Procés d’obtencio i instal-lacié del
Certificat Digital per associacions sense
anim de lucre en 4 passos + 1
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Qué és el Certificat Digital?

Es una certificacio electronica oficial per a persones fisiques i per a
representacio de persones juridiques que vincula unes dades de verificacio de
signatura i en confirma la seva identitat electronicament.

Per tant, permet garantir la identitat d'un subjecte.
Es, doncs, I'equivalent electronic a un Document d'ldentitat.

El certificat o signatura digital és un mitja d'identificacio electronic que permet
gue tant qui emet un missatge com qui ho rep puguin identificar-se mutuament
amb la certesa que son ells, i no cap altre, els que estan fent la comunicacio.
Garanteix que cap tercera persona intercepti el contingut del missatge i que
aguest pugui ser alterat.

Té un valor legal equivalent al de la signatura manuscrita.

El certificat digital I'ha d'emetre i validar una entitat autoritzada per fer-ho,
I'anomenada "entitat certificadora".

Cada certificat esta identificat per un nimero de série Unic i té un periode de
validesa que esta inclos en el propi certificat (2 anys).



Pergqué necessitem aquest certificat?

A partir del 2 d'octubre de 2016 entra en vigor la Llei 39/2015 (de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas Espafolas), que desenvolupa la normativa europea, i que
obliga totes les entitats a relacionar-se amb les administracions
publiques per mitjans electronics.

Impossibilitat des del passat 2 d’'octubre d’aquest any de rebre

documentacio i/o informacid valuosa per correu ordinari
https://www.boe.es/boe catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-

2015-10565-C.pdf)



https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910&from=ES
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https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf
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https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf
https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf

Per a que serveix?

Realitzar tramits electronicament amb les diferents

administracions publiques estatals, autonomiques i locals (tramits
hisenda, pagament de sancions, pagament de factures, etc).

Sol-licitar subvencions. La Generalitat de Catalunya i I'Ajuntament

de Barcelona, entre d’altres administracions, permeten fer els
tramits de subvencions en linea, mitjancant el certificat digital.



Certificat per Associacions

* Existeixen 2 tipus de certificat digital:
» Certificat de persona fisica

» Certificat de representant per a persones juridiques.

* Les entitats sense anim de lucre han de sol-licitar el
Certificat de representant per a persones juridiques.




El procés cronologicament

1. Consultar les
Consideracions previes i
configuracio del navegador
2. Sol-licitar el Certificat
Digital a la web de la FNMT

3. Acreditar la identitat en una

oficina del registre (Agencia
Tributaria)

4. Descarregar el Certificat
Digital des de |la web de la FNMT

Finalment us podeu donar d’alta Alta a la bustia electronica DEH




El procés cronologicament

1. Consultar les

Consideracions previes i
configuracio del navegador

En primer lloc, és necessari consultar les Consideracions
previes i confiquracio del navegador i “preparar” I'ordinador
per sol-licitar el certificat digital a la web de la FNMT
(actualitzacié de navegadors).

Basicament es tracta de fer TOT el procés des del mateix
ordinador i només amb els navegadors:
Mozilla Firefox o Internet Explorer.

e



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/consideraciones-previas
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/consideraciones-previas
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/consideraciones-previas

El procés cronologicament

2. Sol-licitar el Certificat

Digital a la web de la FNMT

En segon lloc s’ha de Sol-licitar el certificat
digital al web de la FNMT. En el moment de fer-
ho rebreu per mail un codi que us servira més
endavant per acreditar la vostra identitat.
Compte: A partir d’aguest moment tot el
procediment s’ha de realitzar en 10 dies.



El procés cronologicament

3. Acreditar la identitat en una

oficina del registre (Agencia
Tributaria)

Ha arribat el moment d’acreditar la identitat en una oficina del

registre (demanar cita previa al web de I'Agéncia Tributaria i acudir a la
cita amb la informacid requerida: documentacid personal del

representant legal, certificat del registre d’entitats i codi de la FNMT
(rebut en el pas 2).
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El procés cronologicament

Finalment, rebreu un mail per Descarreqar el Certificat Digital
del web de la FNMT (molt recomanable exportar el certificat
digital a un llapis de memoria o a un altre ordinador). En el
moment de descarregar el Certificat Digital s’"haura de pagar

14€ + IVA (preu del Certificat Digital de la FNMT).

4. Descarregar el Certificat
Digital des de |la web de la FNMT

Finalment us podeu donar d’alta Alta a la bustia electronica DEH




Pas 1

1. Consultar les
Consideracions previes i

configuracio del
navegador
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Consultar les Consideracions previes i
configuracio del navegador a la web de la FNMT

Persona fisica

Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante

o . - iQuién puede solicitar este certificado?
Administrador Unico o Solidario

Este certificadoe puede ser obtenide por sociedades anénimas (A) y limitadas (B) =i el
Persona Juridica representante de la sociedad es mancoemunade, apederado, socic dnico, presidente,
consejero, consejere delegado scolidario, liquidador, etc.. socciedades que tengan
como administrador Unico a otra sociedad, sociedades colectivas (C), sociedades
comanditarias ([Y), sociedades cooperativas (F), asociaciones (G), fundaciones (G),
partide politico (G), sindicato (G), ascciacién de consumidores y wsuarios (G) |
Solicitar Certificado organizacién empresarial (G), federacién deportiva (G), otras ascciaciones distintas de
las antericres (G), sociedades civiles (J), Organismos pdblicos (Q), congregaciones e
instituciones religiosas (R), entidades extranjeras con personalidad juridica (M),
Acreditacit didentitat sociedades andnimas eurcpeas (M), socciedades cooperativas eurcpeas (M),
corporacidn, asociacién o ente con personalidad juridica con presencia en Espafia (M),
embajadas, consulados u oficina comercial pais extr. en Espana (M), ayuntamientos o
diputaciones (P), scciedad agraria en transformacion (V), agrupacién de interés
econdmice (W), agrupacidn eurcpea de interés econdmico (V) etc

Consideracions prévies

Ayuda: ;Qué certificado de representacién debo sol

d Juridica iCOo puedo obtener el certificado?

Entidad sin Personali

El proceso™g obtencién del certificado de representante de persona juridica se divide

SETREEE en cuatro pasdg que deben realizarse en el orden sefialado:

) 1. Considethciones previas y configuracién del navegador. Para evitar
ficacio de Festat problernas a la hora de solicitar/descargar el certificado, por favor consulte este
apartado y siga las instrucciones indicadas.

Liizsta de preus - Politica d

volucions 2. Solicitud wvia internet de su Certificado. finalizar el proceso de solicitud,
4 en su cuenta de correo electrénico un Cédigo de Scolicitud que le serd

requeride en el momento de acreditar su identidad y posteriormente a la hora de
Administracid pablica descargar su certificado.

3. Acreditacién de la identidad en una Oficina de Registro. Comprusbe en
este apartade la documentacién necesaria a aportar. Deberd personarse con su
Cédigo de Selicitud en la ficinas de Registro de la Agencia Tributa de la

cado de Valores, o de la Comunidad Foral de Mawvarra.
de la AEAT =e requiere cita previa. La CHNMVY tiene un
o que podra consultar en este apartado.

Certificats de component

Suport técnic

MNOT En las oficina
procedimiento espec

creditada

4. Descarga de su Certificado. Descarga de su certificado. Una vez

su identidad en wna Oficina de Registro haci uso de su Codigo de
Solicitud, desde aqui podra descargar e instalar su certificado, asi como realizar el
pago.

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos,
con un periode de validez de 2 afios.

y se emite

= - - - C e —
S5élo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito. | wisA @.
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/consideraciones-previas
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/consideraciones-previas

Consideracions previes i configuracié del navegador

* S’ha de realitzar tot el procés d’obtencio del certificat des del mateix
ordinador, amb el mateix usuari i el mateix navegador (pagina 11)

* No s’ha de formatejar l'ordinador entre el procés de sol:licitud i el de
descarrega del certificat.

* No s’ha de realitzar cap mena d’actualizacio a l'ordinador durant tot
el proceés.

* En ocasions és necessari desactivar I'antivirus

* Previ a la sol-licitud del certificat, cal llegir i acceptar la Declaracio de
Practiques de Certificacio, on s'explica sota quines condicions CERES
presta aquest servei.



Configuracio del navegador (es fa manualment)

* COMPTE: Navegadors suportats

(Es molt aconsellable descarregar I’tltima versid del navegador que utilitzem)

Mozilla Firefox Internet Explorer




Configuracio navegadors

FNMT

CERES  MUSEC CASA DE L& MONEDA

IMEN  ESCUELA DE GRABADO

SIA

TIENDA VIRTUAL

%%y Sede Electrénica

M Real Casa de la Moneda

Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre
Certificados | Trdmites

Inicio = Certificados > Certifica,
Persona Fisica
Certificado de Representante

Administrador Unico o Solidario

Persona Juridica
Consideraciones previas
Solicitar Certificado
Acreditar identidad

Descargar Certificado

Configuracié manual
Internet Explorer

Anular
Verificar estado
Lista de Precios - Politica de devolucion

Administracion Piblica

Certificados de componente

Soporte Técnico

do de Representante > Persona Juridica >

V' Q

Consid,

raciones previas

Consideraciones previas (paso 1)

Para obtener el certificado es necesario que realice una serie de configuraciones en su
navegador.

Por favor, lea y siga atentamente las siguientes instrucciones para evitar posibles
errores durante el proceso de obtencidn de su certificado,

Recordatorios imprescindibles:

= Recomendamos obtener el cadigo de solicitud en su ordenader lo més cercano
posible en tiempo al momento de la acreditacion. Esto evitard problemas a la hora
dela descarga.

» Mo formatear el ordenador, entre el proceso de solicitud y el de descarga del
certificado.

Se debe realizar todo el procese de obtencién desde el misme equipe, con el
misma usuario y el mismo navegador.

Mo realizar actualizaciones en el equipo mientras dure el proceso.
En ocasiones es necesario desactivar el antivirus, Leer mas sobre antivirus,

Es importante leer atentamente la Declaracion de Practicas de Certificacidn
previamente a la solicitud del certificado. En ella se encuentran las condiciones
bajo las cuales se prestan los servicios de certificacion.

Navegadores soportados:

e

Descarga las dltimas versiones de estos navegadores,

syfiguracién necesaria del navegador

Configura=¥n necesaria para Internet Explorer (FAQ 1628

LConfiguracion necesaria para I"~'1c:i_M:Fh‘Ercx (FAQ 16807

Fecha y Hora Oficial
05/07/2017

09:20:27

Informacién Destacada

Manual Solicttud
Certificado o
Representante

Preguntas Frecuentes

Certificado de
Representante

S
Atencién a Usuarios

Configuracié manual
Mozilla Firefox



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/consideraciones-previas
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/consideraciones-previas

onfiguracio manual Mozi

&y Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fatwica Nacional
de Moneda vy Timbre

Certificados | Trdmites

Inicio > Preguntas Frecuentes > Acerca de

Problemas y dudas
mads habituales

Certificado de

Representante

Certificado de
Persona Fisica
Acerca de

e Internet Explorer

Acerca de

Mozilla Firefox

Exportacion, Importaciol

l;} 1
Android Mac OS X

Acerca de las

Tarjetas Inteligentes

Uso de los certificados
con correo electrénico

Otras Preguntas

Mazilla Firefax > 1680 - Configuracin necesaria para Mozilla Firefox

‘ v — N

Agregar component
de firma

i Acerca de Mozilla Firefox

€]

1680 - Configuracion necesaria para Mozilla Firefox

Para configurar su navegador Mozilla Firefox en cualquier sistema operativo deberd seguir los siguientes page
Instalacién complemento de firma:
Mozilla Firefox 35 o superior, Requiere la instalacién del complemento SignTexd)S Plus para firmar,
Instalacion certificados raices:

Descargue los siguientes certificados raices e intermedios en su disco duro. si al pulsar sobre ellos se le abre directamente una

wventana con tres casillas para establecer la confianza, marque las tres y pulse aceptar.

Descarga certificade AC Raiz FNMT-RCM

Descarga certificado FNMT Clase 2 CA

Descarga certificado AC FNMT Usuarios

Descarga certificado AC Representacién

Descarga certificade AC Administracién Piiblica

Descarga certificado AC Componentes Informaticos

Windows: Meni > Opciones > Avanzado > Pestafia Certificados > botdn Ver certificados,

Mac: Firefox > Menu > Opciones > Avanzado > Pestafia Certificados > botén Ver certificados.

Linux: Editar > Mend > Opciones > Avanzado » Pestafia Certificados > botén Ver certificados.
Seleccione la pestafia autoridades y pulse el botdn importar.

Seleccione la ubicacién del certificado raiz, "AC_Raiz_FNMT-RCM_SHAZ256.cer” y pulse el botan abrir,
Marque las casillas correspondientes a los diferentes propésitos y pulse el botén aceptar.

Realice los mismos pasos para el certificado FNMTClase2CA.cer, AC Usuarios, AC Representacian, AC Administracion Publica y
Ac Componentes Informaticos.



onfiguraciéo manual Mozilla Firefox

Registrarse o Conectarse | Otras aplicaciones m02|l|_a

~) Complementos

EXTENSIONES TEMAS COLECCIONES MAS...

signText)S plus osr

por JasP
window.crypto.signText replacement plus enhancements

% Agregar a Firefox

Firefox. Elige de entre miles de funciones y e: s extra para hacer de Firefox tu navegador.

Jok ok

17 valoraciones de los
usuarios

35.024 usuarios

Insta.lar component

Acerca de este complemento

The window.crypto interfaces were removed from Firefox 35 and later releases, An add-on was developed as a stop-gap
measure for users while sites migrate away from window.crypto.signText.
https://addons.mozilla.org/en-US/irefox/addon/signtextjs/

signText)s plus is meant to last longer and enhances the add-on with features such as automatic signatures and filtering
by certificate authority.

& Pagina principal del
complemento

Version 0.8.7 Informacién
Ultima actualizacion: April 14,
2017

Publicado bajo Mozilla Public
License, version 2.0
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onfiguraciéo manual Mozilla Firefox

&y Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fatwica Nacional
de Moneda vy Timbre

Certificados | Trdmites

‘ v — L-E

Inicio > Preguntas Frecuentes > Acerca de Moxzilla Firefox > 1680 - Configuracion necesaria para Mozilla Firefox

Problemas y dudas
mads habituales

Certificado de
Representante

Certificado de
Persona Fisica

Acerca de
Internet Explorer

Acerca de

Mozilla Firefox

Exportacion, Importaciol

] 1
Android Mac OS5 X
Acerca de las

Tarjetas Inteligentes

Uso de los certificados
con correo electrénico

Otras Preguntas

i Acerca de Mozilla Firefox

€]

1680 - Configuracion necesaria para Mozilla Firefox
Para configurar su navegador Mozilla Firefox en cualquier sistema operativo del§
Instalacién complemento de firma:

Mozilla Firefox 35 o superior, Requiere la instalacién del complemento SignTexd)s Plus
Instalacion certificados raices:

Descargue los siguientes certificados raices e intermedios en su disco durp
wventana con tres casillas para establecer la confianza, marque las tresy

| al pulsar sobre ellos se le abre directamente una
Bulse aceptar.

Descarga certificade AC Raiz FNMT-RCM

Descarga certificado FNMT Clase 2 CA

Descarga certificado AC FNMT Usuarios

Descarga certificado AC Representacién

Descarga certificade AC Administracién Piiblica

Descarga certificado AC Componentes Informaticos

Windows: Meni > Opciones > Avanzado > Pestafia Certificados > botdn Ver certificados,

Mac: Firefox > Menu > Opciones > Avanzado > Pestafia Certificados > botén Ver certificados.

Linux: Editar > Mend > Opciones > Avanzado » Pestafia Certificados > botén Ver certificados.
Seleccione la pestafia autoridades y pulse el botdn importar.

Seleccione la ubicacién del certificado raiz, "AC_Raiz_FNMT-RCM_SHAZ256.cer” y pulse el botan abrir,
Marque las casillas correspondientes a los diferentes propésitos y pulse el botén aceptar.

Realice los mismos pasos para el certificado FNMTClase2CA.cer, AC Usuarios, AC Representacian, AC Administracion Publica y
Ac Componentes Informaticos.
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Configuracié manual Mozi

d

irefox

M

Fabrica Nacional

Problemas y dudas
mds habituales

Certificado de
Representante

Certificado de
Persona Fisica

e

Acer

Acerca

. 2

Tarjetas Inteligentes

Uso de los certificados
con correo electrénico

Otras Prequntas

Exportacion, Importacién

de Moneda y Timbre:

Certificados | Trdmites

Inicio > Preguntas Frecuentes > Al

b

Mozilla Firefox

%y Sede Electronica

Real Casa de la Moneda

Internef Explorer

¢
l\' 4 - J
Android Mac OS X
Acerca de las

[

de Mozille Firefox > 1680 - Configuracidn necesaria para Mozilla Firefox
iy Acerca de Moxzilla Firefox

(<)

Baixada de certificats

Se us ha demanat que confieu en una entitat certificadora (CA) nova.

e nom)» per a les finalitats segients?

Confia en aquesta CA per identificar llocs web.

Confia en aquesta CA per identificar usuaris de corglu electronic.

Confia en aquesta CA per identificar dess adors de programari.

——

Abans de confiar en aquesta CA amb qualsevol finalitat, cal que n'examineu el certificat i les
politiques i procediments (si estan disponibles).

Examina el certificat de la CA

Descarga certificado AC Representacicn

Descarga certificado AC Administracién Publica

Descarga certificado AC Componentes Informdticos

Windows: Menti > Opciones > Avanzado > Pestafia Certificados > botdn Ver certificados.

Mac: Firefox » Mend > Opciones » Avanzado > Pestana Certificados > botdn Ver certificados,

Linuw Editar > Mend > Opciones > Avanzado > Pestafia Certificados > botdn Ver certificados,
Seleccione la pestafia autoridades y pulse el botén importar.

Seleccione la ubicacion del certificado raiz, "AC_Raiz_FNMT-RCM_SHA256.cer" y pulse el botan abrir.

Marque las casillas correspondientes a los diferentes propésitos y pulse el botén aceptar,

Realice los mismos pasos para el certificado FNMTClase2CA.cer, AC Usuarios, AC Representacian, AC Administracion Piblica y

Ac Componentes Informaticos.

siguientes pasos:

llos se le abre directamente una

Mateix procés per

tots els certificats
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Configuracio manual Internet Explorer

A I'hora de sol-licitar
un certificat és
convenient instal-lar el
configurador
automatic FNMT
(configurador FNMT-
RCM).

Certificado de Representante
Administracid piablica
Certificats de component

Suport técnic

btencié del Certificat amb programari >  Consideracions prévies

{

Consideracions previes (pas 1)

Per obtenir el certificat ha de fer una série de configuracions en el seu navegador.

Per favor, llegend | seguend atentament les seglents instruccions per evitar possibles
errors durant el procés d'obtencio del certificat.

Recordatoris imprescindibles:

S'estd obrint Configurador FMMT_RCM.exe > |

Heu triat obrir: i
5| Configurador FNMT_RCM.exe

que €s: Binary File (5,8 MB)
des de: https://www.sedefnmt.gob.es

Voleu desar aquest fibeer? =

Desa elﬁtxer| [ Cancel.la

MNavegadors compatibles:

ee

Descarrequi les darreres versions d'aquests navelyadors.

Configuracid del navegador per a sistefnes Windows

Para eviPer evitar problemes a I'hora de sollicfW un certificat €és convenient que
instal-li el nostre configurador automatic (configurador FMNMT-RCM) per a la qual cosa
cal tenir els permisos d'administrader del seu erdinador. Descarregui el programari,
tanqui totes les finestres del navegador, executi'l i reinicii I'equip. En el procés
d'instal-lacié es realitzen les tasques seglents:

= S'installen tots els certificats de les CA (Autoritats de Certificacid) arrels i
intermeédies.
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https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528994/Configurador_FNMT_RCM.exe/05f32149-42d3-4ed8-9550-2d86e839b533
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528994/Configurador_FNMT_RCM.exe/05f32149-42d3-4ed8-9550-2d86e839b533
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528994/Configurador_FNMT_RCM.exe/05f32149-42d3-4ed8-9550-2d86e839b533
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528994/Configurador_FNMT_RCM.exe/05f32149-42d3-4ed8-9550-2d86e839b533
https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528994/Configurador_FNMT_RCM.exe/05f32149-42d3-4ed8-9550-2d86e839b533

onfiguracio manual Internet Explorer

Inicio > Pregunta de Ce

Problemas y dudas e
mds habituales

Certificado de
Representante

Certificado de
Persona Fisica

Acerca de
Internet Explorer

Acerca de

Mozilla Firefox

Acerca de las

Tarjetas Inteligentes

Uso de los certificados
con correo electrénico

Otras Preguntas

dos > 1628 - Configuracidn necesaria para Internet Explorer

1628 - Configuracién necesaria para Internet Explorer

Para configurar su navegador Internet Explorer en Windows puede elegir entre la configuracién automatic;

Antes de comenzar recomendamos tener el Sistema Operativo lo mas actualizado posible con las act]
seguridad de Windows.

Configurador FNMT

Configuracién automdtica:

Para evitar problemas a la hora de sclicitar un certificado es conveniente g alas Tgurador automatico.

o funcionamiento descargue el ejecutable en su ordenador, cierre los navegadores, haga
clic sobre el mism2con permisos da administrader e instale el programa. En el proceso de instalacién se realizan las siguientes
tareas:

Instala todos los certificados de las CAs (Autoridades de Certificacion) raices e intermedias.
Instala |a libreria Capicom.

Realiza modificaciones en el registro de Windows para configurar las opciones de seguridad de su navegador.

Configuracién manual:

En primer lugar debe descargar e instalar con permisos de administrador la libreria
Debe seguir tamhién los siguientes pasos:

En el navegador Internet Explorer, vaya a Herramientas/Opcicnes de Internet/Seguridad.

Pulsar en "Sitios de Confianza" y a continuacion pulsar en "Sitios".

Abajo, desmarcar |a opcién de "Requerir comprabacién del servidor (https://) para todos los sitios de a zona”

En el cuadro de texta "Agregar este sitic Web a la zona" tendremos que agregar las siguientes URLs httpsy//*famt.es ,
https://*.fnmt.gob.es . http://*.fnmt.es y http://*.fnmt.gob.es

Cerrar la ventana.

En "Nivel de seguridad para esta zona" pulse el botén Nivel personalizade, Busque el apartade "Controles y complementos de
ActiveX” y Habilite todas las opciones.

Pulsar en Aceptar, le aparecerd un mensaje para confirmar que deberd aceptar.
Aplicar y aceptar la Gltima ventana,
Cerrar el navegador para que se apliquen los cambios.

En windows Vista, desactive el Control de Cuentas de Usuario en Inicio, Panel de control, Cuentas de usuario, activar o desactivar el
control de cuentas de usuario. Desactivar la casilla de verificacion y reiniciar el equipo.

NOTA: Tenga en cuenta que si su PC estd dentro de una red administrada puede que la configuracidn anterior se restablezca en
alglin momento por el administrador del sistema o incluso con alguna actualizacion de Windows. Esta configuracién es necesaria
para todo el proceso de obtencién del certificado. Ademés es necesaric no utilizar el escritorio remoto para la solicitud y descarga
de certificades y en ocasiones el antivirus puede afectar al proceso.
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onfiguracio manual Internet Explorer

Inicio > Pregunta:
Problemas y dudas | <
mds habituales

Certificado de
Representante

Certificado de
Persona Fisica

Acerca de
Internet Explorer

Acerca de

Mozilla Firefox

Exportacién, Importacié:

F}

Frecuentes > Obtencidn de Certifi

dos > 1628 - Configuracion necesaria para Internet Explorer

1628 - Configuracién necesaria para Internet Explorer
Para configurar su navegador Internet Explorer en Windows puede elegir entre la configuracién automatica o manual.
Antes de comenzar recomendamos tener el Sistema Operative lo més actualizado posible con las a
seguridad de Windows.

Configuracién automdtica:

Para evitar problemas a la hora de solicitar un certificado es conveniente que instale nuestro configurador automatico:

rador FNMT-RCME Para su correcto funcionamiento descargue el ejecutable en su ordenador, cierre los navegadores, haga
Clic sobre & mismo can permisos de administrador e instale el programa. En el proceso de instalacién se realizan las siguientes
tareas:

Instala todos los certificados de las CAs (Autoridades de Certificacion) raices e intermedias.
Instala la libreria Capicom.

Realiza modificaciones en el registro de Windows para configurar las opciones de seguridad de su navegador.

Configuracién manual:

{
e
Mac OS X En primer lugar debe descargar e instalar con permisos de administrador la libres
Debe seguir también los siguientes pasos:
Acerca de las = 7 P
Ta’jefag hneﬁgentes En el navegador Internet Explorer, vaya a Herramientas/Opcicnes de Internet/Seguridad.
N Pulsar en "Sitios de Confianza" y a continuacién pulsar en "Sitios”

Uso de los certificados Abajo, desmarcar la opcién de "Requerir comprobacién del servidor (https://) para todos los sitios de s zona™

con correo electronico En el cuadro de texto "Agregar este sitio Web a |a zona': tendremos que agregar las siguientes URLs https{//*fnmt.es ,
https://*.fnmt.gob.es . https//*.famt.es y http://=.fnmt.gob.es

ot P i Cerrar la ventana.
ras Freguntas
eg En "Nivel de seguridad para esta zona" pulse el botén Nivel personalizado. Busque el apartade "Controley/y complementos de
ActiveX” y Habilite todas las opciones.
Pulsar en Aceptar, le aparecerd un mensaje para confirmar que debera aceptar.
Aplicar y aceptar la Gltima ventana,
Cerrar el navegador para que se apliquen los cambios.
En windows Vista, desactive el Control de Cuentas de Usuario en Inicio, Panel de control, Cuentg€ de usuario, activar o desactivar el
contral de cuentas de usuario. Desactivar la casilla de verificacion y reiniciar el equipo.
MNOTA: Tenga en cuenta que si su PC esté dentro de una red administrada puede que la gnfiguracién anterior se restablezca en
algin momento por el administrador del sistema o incluso con alguna actualizacion de Mindows. Esta configuracion es necesaria
para todo el proceso de obtencién del certificado. Ademés es necesario no utilizar el exritorio remoto para la solicitud y descarga
de certificades y en ocasiones el antivirus puede afectar al procese.
~  WAI-AR
N — wac 0|
—| Voleu executar o desar Configurador FNMT_RCM.exe (5,77 MB) de www.sede.fnmt.gob.es? ¢ Executa Desa'l - Cancella —

23




Pas 2

2. Sol-licitar el Certificat

Digital a la web de |a
FNMT




Sol-licitar certificat digital a la web de la
FNMT

* El més recomenat és el de I'entitat
certificadora CERES (Certificacion Espafiola), que és un organisme
public vinculat a la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT) i
resulta I'entitat més economica entre totes les certificadores

autoritzades.



http://www.cert.fnmt.es/ca/home
http://www.fnmt.es/home

Solicitud Telematica del Certificat

Qué necessitarem:

Nif de I'Entitat

Correu electronic

Persona fisica

Certificado de Representante

Solicitar Certificado

Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

(paso2)

El precie de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un pericdo de validez de 2 afios,

El correo electrénico que introduzca en el siguiente formularie serd el que se incluya dentre del certificade y donde recibird las

netificaciones sobre el ciclo de vida del mismo.
SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por faver introduzca la informacién
T .

NIF

Administracio publica
Certificats de component

Suport tecnic

CORREO ELECTRONICO

Cenfirme aqui su CORREQ ELECTRONICO ©

Elija longitud de clave 2048 (Grado Alto) Nivell alt °

INSTRUCCIONES:

- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber configurado

correctamente su navegador. En nuestra sede electronica encontrara el software de configuracion automatica.
- EI'NIF de |z Entidad debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la izquierda si es necesario.

- Asegurese de que el correo electrénico aseciado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviaran todas las

notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Enviar peticion



Solicitud Telematica del Certificat

En el correu podem veure el tipus de certificat sol-licitat, el
NIF de I'entitat i el NIF del representant

@ Pelicidn de Csrifcacsin pars Roepresentante pars Adminesiradores Umecos y Solidanos de La FNMT
iy

227411185



Solicitud Telematica del Certificat

El cost del certificat son 14 €, a pagar mitjancant Visa o
Mastercard de qualsevol titular(16,94 € inclosos impostos).

El pagament es fa en el moment de la descarrega del
certificat, al final del proces.

Amb el codi obtingut despres de “Enviar Sol-licitud” caldra
acreditar I'identitat.



Pas 3

3. Acreditar la identitat
en una oficina del

registre (Agencia
Tributaria)
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Acreditacio de l’entitat en una oficina de
Registre de I’Agencia Tributaria

* Elrepresentat legal de I'entitat (President o altres), ha d’anar
a una oficina de la Agencia Tributaria per acreditar:

> Havent demanat cita prévia

> Amb la documentacid necessaria:
1. Codi, obtingut en el pas anterior (pas 2).
DNI, NIE o passaport

2
3. Certificat de constitucio de l'entitat
4

Certificat del registre on estigui censada I'entitat, que corrobori la
persona fisica que n‘ostenta la representacio legal i la vigencia del
carrec (COMPTE: si el representant legal de I'entitat no és qui surt als
papers heu de llegir-vos I'apendix1 de pag. ) . Aquest certificat haura
d’haver estar expedit en els 15 dies anteriors a |la data de sol-licitud del
certificat digital.




Com demanar cita a I'’Agencia Tributaria?

Adreca: http://www.agenciatributaria.es/

DECLARACIONES
\@ modelos y

formularios

Contacte con nosotros
Direcciones y teléfonos &
Denuncia tributaria &

Denuncia de pagos en efectiva &
Denuncias Vigilancia Aduanera
Consultas informaticas

Cita previa

videos 2016

Opine
Buzones de sugerencias

Encuestas

#~%| Enlaces de interés
Ministerio de Hacienda y Funcidn Publica
Consejo para la Defensa del Contribuyente &
Fiscalidad autondmica y local
Administraciones tributarias

Organismos internacionales

IMPUEST!
[ ]

N (BB
le deudores
‘ \ Avanzande centigo CLECEED e

Informacin
del IVA

Le interesa conocer [ Histérico EYRSS

§-17 Disponible la presentacidn del modelo 231 (CoC-DAC4)

§-17 Publicacion del listado de deudores a la Hacienda Piblica (a

del

sobre la

6-17 Manual prictica de Sociedades 2016

[ Histérico B RSS

Notas de prensa [ Histérico EYRSS

17 La Agencia Tributaria lanza una operacidn contra |a actividad en ‘8’ de distribuidores de productos chinos en poligonos de 11 CC.AA

017 Yahan su 10,6 millones de afalta de un tercio de campaia, 580.000 mds que el afio pasado

) ‘Aduanas'e
==Impuestos Especiales
e L

~b.] Acceda directamente
Calendario del contribuyente
Campafias

Censos, NIF y domicilio fiscal

Céntimo sanitario: devolucion y responsabilidad patrimonial

Certificados electronicos
Certificados tributarios

Datos abiertos

Descarga de programas de ayuda
Educacitn Civico-Tributaria
EELL Procedimiento de Retencidn y Convenios
Empleo piblico

Estadisticas

Fiscalidad de no residentes
Folletos informativos

Gasdleo agricola profesional
Impuesto de matriculacién (IEDMT)
Manuales practicos

Memorias

Modelos y fermularios

Normativa y criterios interpretativos
Notificaciones electrénicas

Perfil del contratante

Preguntas frecuentes (INFORMA) &
Registro de apoderamientos

Subastas
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http://www.agenciatributaria.es/

Cita previa Agencia Tributaria—Pas 1

E ii{ S /“ Agencia Tributaria | 28X

Agencia Tributaria Ciudadanos Empresas y profesionales Colaboradores

‘ Avanzando configo

Inicio La

cia Tributaria Camparias Renta

Cita previa Renta

l“l Cita previa Renta | Ayuda
ita previa para informacién, asistencia, requerimientos >
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Cita previa Agencia Tri

Emé?t‘m?. /“ Agencia Tributaria m\_ﬁ?fﬂfw Sedle Electronica

ramites on line

Sede Electrénica - Agencia Tributaria » Inicio » Todos los trdmites » Otros senicios » Cita previa » Cita previa.

Procedimiento

Cita previa.
Excepto Campafia de Renta 2016, que estara disponible a partir del cuatro de mayo y se debe soli 1 el portal de Renta 20
Si es usted un particular, elija |a opcion Solicitud de cita previa

Si es usted un colaborador social, acceda a Solicitud de cita previa para colaboradores saciales.
Si usted ya fiene una cita y desea modificarla o anularla, puede hacerlo en estos mismos enlaces.

» Tramites

3 b Solicitud de cita previa | Ayuda

butaria — Pas 2

Castellano  Catala

Calendario, fecha y hora oficial 29/06/2017 13:2

Galego Valencia

Tipos de acceso
a de iff o DNI electr
a Via para colaboradores sociales | Ayuda
# Connd

Si ha recibido una comunicacidn de 1a Agencia Tributaria en la que se advierte que debe solicitar cita previa, una vez introducido el NIF, los dos apellidos y el nombre, pulse "Acceder” v elija la opcidn "Cita previa para atender una 4 Sini

comunicacidn o notificacién

En caso contrario, tras introducir el NIF, los dos apellidos y el nombre, pulse “Acceder” y elija |a opcidn "Otras citas. Seleccion de Procedimiento /Servicio

» Ficha
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Cita previa Agencia Tributaria — Pas 3

e ‘ Agencia Tributaria | ¢/ | Sede Electrénica
Eﬁio!tsmﬂ / ‘ (=] AEREARID Todos bos trémites on line

*eticién Cita Previa

« El asterisco * indica que es imprescindible completar este dato

Acceso a peticion Cita Previa de la Agencia Tributaria

* Inftroduzca primer ap gunda apellido y nombre




Cita previa Agencia Tributaria — Pas 4

E ii* someno /“ Agencia Tributaria | , 8%/ | Sede Electronica ]

bl Todos los ramitas on line

Gestion de Cita Previa.
35113115G - URENA MAGGI JORGE

Identificacidn |

Cita previa para atender una comunicacion o notificacion

Si ha recibido una comunicacién de |a Agencia Tributaria en la que se e advierte de que debe solicitar cita previa, introduzca el Cddigo Seguro de Verificacidn (C.5.V.) del documento recibido.

Sino sabe donde localizar el Cédigo Seguro de Verificacidn (C.5.V.) del documento recibido, puede pulsar _aqui
Introduzca el Cédigo Seguro de Verificacion (C.S.V.) del documento recibido:

Otras Citas. Seleccion de Procedimiento/Servicio (Con un maximo de 3)

Informacién

[[1036/037. 1IAE. NIF. Etiquetas y cambio de domicilio

D.Apoderamientos. Acreditacidn Certificado digital FNMT.NEQ. Personas Fisicas

Apoderamientos. Acreditacidn Certificado digital FMMTNEQ. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica
egistro en CL@VE

Recaudacion

Médulos

Recursos

Comunicacion de la Cita Concertada. Silo desea, podemos enviarle un SMS, o un e-Mail, con los datos de su Cita concertada.
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Cita previa Agencia Tributaria — Pas

[ilhiam | N Avencia Trbutaria | 99, [ Sede Hectibnica

Gestion de Cita Previa.

35113115G - URENA MAGGI JORGE
|dentificacion | Seleccion procedimiento |

Procedimientos
1° - Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT.NEO. Representante de Persona Juridica y de Entidad sin Personalidad Juridica
Servicios

1° - Gestiones de personas juridicas y de entidades sin personalidad juridica (comunidades de bienes y propietarios, herencias yacentes, etc...) relativas a
-Apoderamientos para recibir certificaciones electrdnicas

-dentificacidn para poder descargar el certificado de FNMT (Aporte el codigo de solicitud obtenida en 12 pagina WEB de la FNMT).

-Motificaciones electrdnicas obligatorias

Indique dénde desea la cita

© En una oficina de la Agencia Tributaria que preste el servicio a su domicilio fiscal.

) En una oficina de la Agencia Tributaria que preste el servicio a domicilios de un codigo postal concreto.
Indique el cddigo postal con 5 ndmeros I:l

@ En una oficina de la Agencia Tributaria perteneciente a una provincia concreta.

Seleccione la provincia BARCELONA [«
-Seleccione-

A CORUIA B
ALBACETE H

ALICANTE

Calendario, fecha y hora oficial

ALMERIA

ARABA/ALAVA
. . ASTURIAS
Mapa web AVILA
Ayuda BADAIOZ
BIZKAIA
BURGOS
CACERES
CADIZ

CANTABRIA
CASTELLON
CEUTA
CIUDAD REAL
CORDOBA
CUENCA o
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Quina documentacié s’ha de portar?

1. El codi que ens han enviat al nostre correu electrénic quan hem
sol-licitat el certificat digital (pas 2):

De: Notificaciones FNMT AC Representacion [mailto:ac.representacion@fmmt.es
Enviado el: viemnes, 18 de noviembre de 2016 14:21

Para:

Asunto: Peticidn de certificacion para Representante de Persona Juridica de la FNMT.

Estimado Usuario

A continuacién le facilitamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado FNMT de Representante
de Persona Juridica para el ambito de las Administraciones Publicas

47. 13
NIF asociado a la solicitud: G63
Con este Cdédigo de Solicitud y la documentaciéon requerida que po dra encontrar en Agencia
Tributaria, debera personarse en |as Oficinas de Reg stro de la Agencia Tributaria. Se requiere \a
previa, encontrara el enlace en Agencia Tributaria™

2. Documentacio personal del representant legal.

3. El certificat de constitucio o el de dades registrals de I'entitat

que hem aconseguit previament al registre corresponent (enla
majoria dels casos es demana al registre d’entitats del Departament de Justicia de la
Generalitat)



COMPTE:

En el cas I'entitat no tingui de forma previa el certificat de dades
registrals ’"haureu de sol-licitar, de forma presencial al registre
d’entitats del Departament de Justicia de la Generalitat (o, en tot

cas, al registre on es guarden els estatuts de la vostra entitat).

Aquest certificat actualment té un cost de 21.85£€.



Qué és el Certificat de dades registrals de I'entitat?

Es un certificat relatiu a la constitucid i al representant legal de
I'entitat que es demana al Departament de Justicia de la Generalitat.

Aguest document certifica:

* Relativa a I'entitat: certificat del registre public on estigui inscrita
I'entitat on constin les dades relatives a la seva constitucid. Es a dir,
un certificat de les dades reqistrals de |'entitat.

* Relativa a la persona representant: certificat del registre public on
estigui inscrita |'entitat on consti el nomenament i vigencia del seu
carrec. A més, el representant haura d'aportar, en el moment de
I'acreditacio presencial, |la seva documentacio personal.




On aconseguir el formulari per demanar el Certificat de
dades registrals?

1. Al web;
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formulari

s/sollicitud ej.pdf

2. Presencialment, al departament de Justicia de la Generalitat
de Catalunya (pagina 46) al ¢/ Pau Claris, 81

— Emplenar la sol-licitud (pagines 42 i 43)

— Liquidar la carta de pagament (caixers Caixa Banc), el Certificat
té un cost de 21,85 € (pagines 44 i 45)

— Entregar la sol:-licitud amb la carta de pagament al registre del
departament de Justicia de la Generalitat de Catalunya (se us
demanara identificacio personal).


http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf

Dins la web del Departament de Justicia aneu a I'apartat:
“Ambits d’actuacid”, entreu a “Entitats Juridiques” per
arribar a “Associacions, informacio dels tramits”

Generalitat de Catalunya
M gencat.cat

Departament de Justicia

Inici | Departament Ambits d'actuacié Tramits Serveis Contacte

Inici JEl Ambits d'actuacié JEMll Entitats juridiques JECEeaEIa e LRR e[t Tafeta!

A la web
http://justicia.gencat.cat/

Bl Associacions i federacions

Les associacions son persones juridiques privades constituides per tres o més persones que s'uneixen de
manera voluntaria, lliure i solidaria per aconseguir, sense afany de lucre, una finalitat comuna d'interés Destaquem
general o particular i es comprometen a posar en comd llurs coneixements, activitats o recursos

economics amb caracter temporal o indefinit. ) ) X .
+ Transparéncia q les entitats juridiques
Les associacions poden constituir federacions per assolir millor les finalitats que els son propies i facilitar

la coordinacio: al seu torn, les federacions poden constituir confederacions. Totes estan subjectes al régim
general de les associacions.

La Direccié General de Dret | d'Entitats Juridiques s'encarrega del registre de les associacions i federacions
de régim general que tenen el domicili social a Catalunya | que exerceixen les seves funcions
majoritariament a Catalunya. En queden excloses, perqué tenen legislacio propia i registres especifics, les
associacions politiques, les religioses, les esportives, les organitzacions empresarials i els sindicats.

Sivoleu consultar l'adrega d'alguna associacio o federacio inscrita en el Registre, podeu fer-ho per mitja de
a base de dades Guia d'Entitats.

Associacions. Informacio dels
tramits

Legislacio aplicable Adaptacio d'estatuts

e
Federacions. Informacio dels Sentencies del Tribunal Associacions declarades d'utilitat
tramits Constitucional publica
! |
Preguntes més freqients Consulta externa de documents
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On aconseguir el Certificat de dades registrals?

‘A Presencialment

Sol-licitud presencial [124,84 KB ]

Servels orials del Departament de Justicia a Girona

Serveis Territorials del Departament de Justicia a les Terres de I'Ebre
Serveis Territorials del Departament de Justicia a Lleida

Serveis Territorials del Departament de Justicia a Tarragona

Oficina d'Atencié Ciutadana a Girona

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versid 9.1 o superior)

Consulteu com descarregar formularis en PDF
Consulteu com configurar 'Adobe Reader

Al'Oficina d'Atencié Ciutadana a Girona es pot demanar cita prévia per fer el tramit i pagar-hi la taxa.

Es poden presentar a qualsevol dels llocs que preveu l'article 38.4 de |a Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les
administracions publigues i del procediment administratiu comu, d'acord amb el que estableix la disposicid derogatdria Unica de la Llei
39/2015, d"1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.
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Omplir el formulari per portar al Dep. de
Justicia

Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia
Direcci6 General de Dret
i d'Entitats Juridiques
Fagina 1 do 2

Sol-licitud 30000262372

Dades dj acio de la persona sol-licitant

Pités coqnom Segon cagnon

Tipus d'identificacic Namero d'identificac)
[CJon s [JME [eassapon [] Atres gaspacifuen-ios;

Cires que coupa 2 fendlal

Dades persona
so.licitant

Dades relatives a les notificacions

Adroga do

En o cas qup ez qu ol aclas skt do oy
2
Adreca de i g Fanterion) /
Tipus de via foom de 2 via /
Carrer
3 Tacain s Fora /
POV ——_ Codipostal  PODHD

Teléion Numee a3 tax

Dades d de I'e —————
[ecademia [Kag; coklegl professional [ federaci [ fundacis (] Centre de Mem\bm
) OlBarosiora [ Gkona  [JUsida ] Tamagora ]l T de [ Ebro gy

Dades de I'entitat

Lo ding
CIF Homero dinseripei (1)

Adrega de I'entitat

Tiaus da via Hom de |z via

Carrer

Nomers. 10 Escala 3 Porta

Provincia Codiposial  Poblaco

amero de fex Adrega ekctronica

AiscnE T T
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Omplir el formulari per portar al Dep. de

Justicia

usco00n 20

| Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia
Direccié General de Dret
i d'Entitats Juridiques

Pdgina2de 2

30000262583

Sollicitud

Tramits /

ipcid de la constilucio duna assocacio.

] Declaracid dutital pibiica

[[] Modificacié diestatuts d'una associacks

[] Inscripei6 dels rgans d'una associacid

[] Laurament de fotocopies dels comptes anuals

[ Certificacit da dades registrals duna associacio 21,86

[] Notes simples | copies certificades 2185
[] Revisio dels comptes d'una associaci deciarada d'utlitat pubica 109.20
1095

[] Emissi6 de listals
5460

(m} delegacio duna

[] Transtormacio d'una associacié en fundacit

Altros:

Observacions

Avis
Els imports de les taxes que genera aquesta sol-licitud seran valids fins a lexercici segient de lany en
curs.

Localitat Data

Signatura

Sl el vastre tramit comporla el pagament diuna faxa, cal que |a pagueu abans de presentar fa solficilud al Doparta

Tipus de tramit

44



Liquidacio de la carta de pagament

* Una vegada generada la carta de pagament, cal fer l'ingrés de la
taxa en el termini de 10 dies habils. Si transcorregut aquest termini,
no es va subscriure I'import corresponent, s'entendra la peticido com
a desestimada i es tancara el procediment.

* El pagament de la taxa es pot fer als caixers automatics Servicaixa o
per Internet, mitjancant l'opcié de pagament en linia de la web de
CaixaBank.

* Cal conservar el resquard justificatiu del pagament com a
comprovant. La justificacio del pagament de la taxa només es
demana en el moment d'iniciar la prestacio del servei. Si es
presenta la documentacié complementaria relativa a un expedient
en tramit, no s'ha de tornar a pagar la taxa.




Liquidar la carta de pagament

Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

ireccié General de Dret
i d'Entitats Juridiques

Dades personals
HNom i cognoms
sitvano aversana

Dades de I'entitat NIF/passaport
W~—ﬁ ¥3768226k
La Fabric® scdl Adraga

" Carrer travessera, 276
Nimera dinscripold Blos 1, Escala 2, Fis 5, Parta 2
648 08025 Barcelons (Barcelona)
Informacié del servei

Servei Certificacis de dades regisirals d'una associacio

Mamero de sol ficiud
30000262583

Informacid econdmica

Concepte Impost (€)
Taxa per centificack de dades registrals d'una assoriseid 21,85
Total a pagar 21,85 (€)

Codi de procediment de recaptacio CPR: 9050794

Emissor Referancia Identificador Import (€)
RIN 00811001-020 3000026258361 000026 21,85

Abans de fer sl pagament camproveu que les dades siguin correcles )
El pagament & pot for als caixers automatics Sarvicaixa o per intemet, miljangant fopcié de pagaments en
tinia el web da CaiaBank Cal canservar e resguard jusilfcati del pagament com a comprovent

el B i e s

1880

0260000002

m Generalitat de Catalunya

Departament de Justicia
Direccié General de Dret
i d'Entitats Juridiques
SOI0TDIR 1061020300002625836 101

Departament de Jus

Nom | cognoms HiFipassapart
silvano aversana 3760226k
drega (Tipus de via, nom, ndmero, ced| postal i pablacid) Tekfon
Carrer travessera, 278 654436178

Bloe 1, Escala 2, Pis 5, Porta 2

08025 Barcalona (Barcelona)

Ganeepte Impart (€)
Taxa per centificacib da dades registrals d'una assaciacis 21,85

Codi da procediment de recaptacio CPR: 9050704

ssora eferdncla T ldentificador Import
00811001-020 3000026258361 000026 EUR®*+21,85

Gopia per a lentitat financera

RIN

§
5
g



On heu d’anar per aconseguir el Certificat de

nici = Generalitat = Organismes > Organisme

Departament de Justicia

& Organigrama s Organs col-legiats

Responsable
Carrec

Adreca

Poblacié

Teléfon

Fax

Contacte

Adreca web
Horari de registre

Horari d'atencié

Adreca

Poblacié

Teléfon

Contacte

Adreca web

Horari de registre i d"atencié

Adreca

Poblacié

Teléfon

Fax

Contacte

Adreca web

Horari de registre i d"atencié

dades registrals?

s Entitats instrumentals & Prestadors de serveis

Hble. Sr.  Carles Munds ]

*E' Mapa
Carrer de Pau Claris, 81 (Casal Sant Jordi)
08010 Barcelona
93 316 41 00
93 316 43 51
Bustia electronica

http://iu gencat.cat/

de dilluns a dijous, de 8 a 17 h; divendres, de 9 a 15 h.
Horari d'estiu {de I'1l de juny al 30 de setembre): de dilluns a divendres % 9 a 15 h.

Horari de mati (de @ a 14 h): 5 de gener, 23 d'abril i 24 | 31 de de bre (=i aguests dies coincideixen en dissabte o festiu, el
=gistre romandra tancat).

Oficina d'atencio ciutagana
De dilluns a dijous: de 9.00 a 17h; divendres, de 9.00 a 14.00h. Horari d'estiu (de I'1l de juny al 30 de setembre, Nadal (del 15
de desembre al 10 de gener) i Setmana Santa: de dilluns a divendres, de 9.00 a 14.00h. Tancat els dies 24 i 31 de desembre.

+# Mapa

Carrer de Pau Claris, 158-160
08009 Barcelona

93 316 41 00

Bdstia & anica

htt il cia.gencat.cat/

de dilluns a divendres, de 9 a 14 h.
Tancat els dies 24 i 31 de desembre.

45* Mapa

Carrer d'Aragd, 332

08009 Barcelona

93 214 01 00

93 214 01 79

Bustia & anica
http://justicia.gencat.cat/

de dilluns a divendres, de 5 a 14 h.
Tancat els dies 24 i 31 de desembre.




Qué rebreu a casa?

Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia
Serveis Territorials de Lieida

Jaume Montfort Sama, director dels Serveis Territorials del Departament de Justica a
Lleida,

CERTIFICO: Que I'enttat denominada Associacié Cultural de Soisona,
consta inscria amb el niGmero de la seccd 1a cel Regstire
d'Associacians de la Generalitat de Catalunya.

Que al protocol de l'enttat hi consta I'Acta fundacional d't d'abrl de 2014,
segons la qual en l'assemblea fundacional de 'associacd es va nomenar la
Junta Directiva

Que l'esmentada Junta esta vigent fins al dia 01/04/20189.

Que la composicid que consta inscrita en el Registre &s ia seglent:
Prosidenta

Secretaria

Tresorera

Vocal

|, perqué consti, signo aguest certifical a peticid de la persona interessaca.

Lleida, 07

Pagina 25 de 45
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Pas 4

4. Descarregar el
Certificat Digital des de

la web de la FNMT

(un cop acabat el procés rebreu per mail I'avis)
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Nif de I'entitat Codi de sol.licitud

de Representante > Persona Juridica > Descarrega del certificat

Descarga del certificado (paso 4)

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un pgricdo de validez de 2 afios.

SolNge admite el pago con tarjetas de crédito/débito. w

Persona Juridica

Consideracions prévies
:Come puede solicita
Solicitar Certificado Politica de devoluciones
Acreditacit didentitat
DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DEREPRESENTANTE DE PERSONA JURILJICA

Descarrega del certificat

Para descargar e instalar su certificade introdusg la siguiente infermacion:
Copia de seguretat

MIF
Entidad sin Personalidad Juridica

CODIGO DE SOLICITUD
Anul-lacit

Werificacid de festat Pulse agui para consultar v aceptar las condiciones de uso del certificado

Llista de preus - Poltica de devolucions
Descargar Términos y Condiciones | | Descargar Certificado |

Recuerde que la descarga del certificado debera llevarla a cabo en el mismo equipo en el que realizé la solicitud.




Descarrega del certificat digital -2

* Es en aquest pas on caldra fer efectiu, mitjancant
targeta de credit Visa o Mastercard, el pagament de
la taxa associada al tramit, que té un cost de 14
euros + impostos (16,94 €).




Descarrega del certificat digital -3

Una vegada carregada la passarel-la de pagament apareixera
la pantalla de sol-licitud de dades de la targeta de credit.
Només pot Pagar amb targeta de credit / debit

& - re
VT — [PV Virtual
VENTA

I
==
[(mmssd 0 Semss  Pevuiueny =]

Verifiedby MasterCard
VISA




Descarrega del certificat digital -4

* Finalment, cal prémer a la casella "Descarregar Certificat" i es
generara un fitxer que es podra descarregar i instal-lar a
I'ordinador. Es completara aixi el procés.

DESCARGAR CERTIFMCADD FNMT DF REPRESENTANTE DF ENTIDAD SIN PERSOMALITAD MARITREA

LTCE b siguisnbe Inomeacih



Descarrega del certificat digital -5

General IDetalles | Ruta de certificacion |

Informacion del certificado

Este certificado esta destinado a los siguientes propdsitos:

*Protege los mensajes de correo electronico
*Asequra la identidad de un equipo remoto

Enviado a: NOMBRE RODRIGUEZ RODRIGUEZ JOSE MANUEL
- NIF 27492566E

Emitido por FNMT Clase 2 CA

Yalido desde 19/05/2003 hasta 19/05/2005

?9 Tiene una clave privada correspondiente a este certificado.

|




Copia de seguretat i exportacio del certificat
digital a altres suports

* Quan ja es té descarregat el certificat, €s molt convenient fer una
copia en un suport extern (disc dur extraible, llapis de memoria,
targeta criptografica...) per assegurar que, si li passa res a
I'ordinador, no es deixi de tenir accés al document.

* Aquest procés d'exportacio es fa des del navegador que es tingui
instal-lat a l'ordinador, i és diferent en funcio del que s'utilitzi. En
algun d'aquests, fins i tot és possible establir una contrasenya que
limiti el seu Us.



Copia de seguretat i exportacio del certificat
digital a altres suports des de Mozilla Firefox

brtxer Edita Visualitza Histonal

Adreces d'interes EI‘_IDE Ajuda

#4 Descarrega del certificat - 5. % X Com ok Baraded S 3 x |+
Complements Ctrl+Maj+A b
Firefox  about:preferences Inicia una conwversa...
_ i
Inicia la sessid al Sync.
Desenvolupador web 3

General

Avangat

Informacié de la pagina

General -

Inici
Comprova sempre si el Firefox és el navegador per defecte

El Firefox no és el navegador per defecte Fes que sigui el navegador per defecte
Quan s'inicir el Firefox:| Mostra la meva pagina d'inici
Pagina d'inici:| bhttp://www.bcn.cat

Utilitza les pagines actuals Utilitza una adreca d'interés...

Restaura les pagines per defecte

Baixades
Desa els fitxers a

® Demana'm sempre on desar els fitxers

Pestanyes
v | Obre les finestres noves millor en pestanyes
+' | No carreguis les pestanyes fins gue no les seleccion
En obrir un enllag en una pestanya nova, vés-hi immediatament

Mostra les previsualitzacions de les pestanyes a la barra de tasgues del Windows

]
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Copia de seguretat i exportacio del certificat
digital a altres suports des de Mozilla Firefox

Fitwer Edita Visualitza Historial Adreces d'interés  Eines  Ajuda

ﬁ Descarrega del certificat - 5., = ¥ Com obtenir el certificat di... * :c): Opcions » \+
€] Firefox | aboutpreferences®fadvanced

General Avan(;at

Cerca

General Eleccio de dades Xarxa Actualitzago Certificats
Contingut

Aplicacions Sollicituds

. Quan un servidor demani el meu certificat personal:
Privadesa
Selecciona'n un automaticament

Seguretat .
9 @ Demana-m'ho cada vegada

Sync

Consulta els servidors de resposta OCSP per confirmar la validesa actual dels certificats

Avancat

Visualitza els certificats Dispositius de seguretat

Clicar per veure els

certificats instal.lats
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Copia de seguretat i exportacio del certificat
digital a altres suports des de Mozilla Firefox

Fiteer Edita Visualitza Historial Adreces dinterés Eines Ajuda

[} Descarrega del certificat - S.. % | X Com obtenir el certificat di.. % | $¥ Opcions +

€« about:preferences#advanced

General Avangat
Q, cerc
General Eleccio de dades Xarxa Actualitzacio Certificats
g Contingut
A Aplicacions Sol-licituds

Quan un servidor demani el meu certificat personal:

Selecciona’n un automaticament

Gestor de certificats / £2 ]

Els vostres certificats | D'altri | Servidors | Entitats | Altres Desa el (E,t,f,;i(a un fitxer

Teniu certificats al fitxer que identifiquen aquestes entitats certificadores: {

» Jordi » documentacié - [+ | [ Cerca a docume 2|

Nom del certificat Dispositiu deseguret]  proaffza - e ——
Network Solutions EV Server CA 2 Dispesitiu de seguret e M o =
4PM/SGDN
IGCrA Builtin Object Token £l CamerfirmaCorporateServedl-2015.crt

" Ordinador
= Dades (D:)

Unitat de DVD RW (E5) CD 1
S8 AM39439 (WNAS_USR2.imiben\USR.
% APPS (\\NAS_CORP.imi.bcr\CORP)
S# APPSI (\\NAS_CORP.imibcn\CORP| &
5 SITEB (\WNWAS_CORP.imi.bcn\CORP)
58 APPSS ((\NAS_CORP.imi.bcn\CORP
55 NOUBARRIS (\\NAS_DEPT\DEFT) (Z:

2QuoVadis Limited
QuoVadis Root CA 2 G3 Builtin Object Tok
QuoVadis Root CA 2
QueVadis Root Certification Authority
QuoVadis Root CA 3
MNunWadie Rant CA1 G2

\ Visualitza...

| Edita la confianga... | | Importa...

€ Xana

MNom del fitxer:

Tipus de fitcers: | Certificat X.509 (PEM) (*.crt*.pem)

~ Amaga les carpetes [ pess | [ cancetia |




Fitxer
" 4% £] http--portaldogc.gencat.c.. i I Suprimeix I'historial de navegacic...
; Navegacié InPrivate
Proteccié del seguiment...
Filtres ActiveX
Diagnostica problemes de conn
Toma a obrir la darrera sessi6 de navegacié
Afegeix lloc al mend Inicia
Visualitza baixades
Bloguejador de finestres emergents
Filtre SmartScreen
Gestiona els complements
Visualitzacié de compatibilitat
Configuracié de la visualitzacié de compatibilitat
Subscriu-me a aquest canal de continguts...

Dete de subministraments
Eines de desenvolupador F12

Notas vinculadas de OneNote
Enviar a OneMote

o

Control+Maj+Supr
Control+Maj+P

Control+J

ici BCNintranet ... [@] Paginainici BCNintranet ... [&] Pagina ini

cados > 1628 - Configuracion necesaria para Internet Explorer

28 - Configuracién necesaria para Internet Explorer

ara configurar su navegador Internet Explorer en Windows puede elegir entre la configuracion automatica o manual.

ites de comenzar recomendamos tener el Sistema Operativo lo mas actualizado posible con las actualizaciones y parches de
guridad de Windows.

onfiguracion automatica:

ara evitar problemas a la hora de solicitar un certificado es conveniente que instale nuestro configurador automatico.

onfigurador FNMT-RCM. Para su correcto funcionamiento descargue el ejecutable en su ordenador, cierre los navegadores, haga
ic sobre el mismo con permisos de administrador e instale el programa. En el proceso de instalacion se realizan las siguientes
tareas:

Instala todos los certificados de las CAs (Autoridades de Certificacion) raices e intermedias.
Instala la libreria Capicom.

Realiza modificaciones en el registro de Windows para coenfigurar las opciones de seguridad de su navegador.
Configuracién manual:

En primer lugar debe descargar e instalar con permisos de administrador lalibreria CAPICOM
Debe seguir también los siguientes pasos:

En el navegador Internet Explorer, vaya a Herramientas/Opciones de Internet/Seguridad.
Pulsar en "Sitios de Confianza" y a continuacion pulsar en "Sitios".

Abajo, desmarcar la opcion de "Requerir comprobacion del servidor (https://) para todos los sitios de la zona"

En el cuadro de texto "Agregar este sitio Web a la zona™ tendremos que agregar las siguientes URLs https//*.fnmt.es ,
https://*.fnmt.gob.es, http://*.fnmt.es y http://*.fnmt.gob.es

Cerrar la ventana.

En "Nivel de seguridad para esta zona" pulse el botén Nivel personalizado. Busgue el apartade "Controles y complementos de
ActiveX” y Habilite todas las opciones.



Copia de seguretat i exportacio del certificat
digital a altres suports des de Internet Explorer

i Consideraciones previas - Sede | f 1628 - Configuracién neces... | ‘

7% £ http--portaldogc.gencat.c.. Inici de sessic de 'TBM iN.. £ Lloc

gerits = [@) Pagina inici BCNintranet .. [ Pagina inici BCNintranet ... [@ Pagina inici BCNintranet ... [ Pagina inici BCNintranet ... [ ]

Q v = ;

Certificados | Tramites

fnicio quntas | 1628 - Configuracion necesaria para Internet Explorer
Opcions d'Internet ? | ==
Probl| Certificados (=)
. Contingut
e Propésito planteado: | <Todos> = |
Assessor de contingut
8‘ Les dassificacions permeten controlar el contingut dIntemet Personal | Otras personas | Entidades de certificacién intermedias | Entidades de certificad * | *
que es pot veure en aguest ordinador.
5 n Emitida para Emitid por Fechade... Nombre descriptivo tomatica o manual
J— r [SIAC Administracién ... AC RAIZ FNMT-RCM 21/05/2022  <ninguno> las actualizaciones y parches de
erties of [AlAC Camerfirma Cer... Chambers of Commer... 09/02/2034  <ninguno>
. Utilitzew els certificats per a les connexions xifrades i per a [;]AC Componentes I...  AC RAIZ FNMT-RCM 24/06/2028  <ninguno>
fa tasques d'identificacio. ’
[S:]AC DMIE 001 AC RAIZ DMIE 27/02/2021  <ninguno>
[ Esborra restat g5t Certificats Editors ] toj [rAC DNIE 002 AC RAIZ DNIE 27/02/2021  <ninguno>
= sl [AC DHIE 003 AC RAIZ DNIE 27/02/2021  <ninguno>
A Emplenament autométic [alAC Firmaprofesiona... Autoridad de Certifica,..  16/06/2030  <ninguno> -
—] =y Lem ent Sutomatic (L Configuace. ) E [IAC Firmaprofesiona... Autoridad de Certifica...  26/03/2013  <ninguno> lgurader automatico.
Sus Mhagatzema les entrades esaites [JACA - Certificados ... Autoridad de Certifica...  14/06/2017 _ <ninguno> - )
préviament a les pagines web i us IT4 ador, cierre los navegadores, haga
suggereix possibles coincidencies. o stalacion se realizan las siguientes
$ Canals de continguts | Web Slices [Cimportar.... | z e
7 Els canals de continguts iles Web P —
¥ slices proparcionen cantingut r{  Propdsitos planteados del certificado
actualitzat de llocs web que es pot
llegir a l'Internet Explorer i a altres
programes. FH =
n navegador.
C I Q I n Obtener més informacion acerca de certificados
ICar per veure els @ it st gesticns g d o e
.f. . I I D'acord Cancella be descargar e instalar con permisos de administrador Iaw
certificats instal-lats

Debe seguir también los siguientes pasos:

Acerca de las
Tarjetas ,[nteﬁgentes En el navegador Internet Explorer, vaya a Herramientas/Opciones de Internet/Seguridad.

Pulsar en "Sitios de Confianza” y a continuacion pulsar en "Sitios".
Uso de los certificados Abajo, desmarcar la opcidn de "Requerir comprobacién del servidor (https://) para todos los sitios de la zona"

con correo electrénico En el cuadro de texto "Agregar este sitio Web a la zona": tendremos que agregar las siguientes URLs https://*.fanmt.es ,
https://*.fnmt.gob.es , http://*.fnmt.es y http//*.fnmt.gob.es

Cerrar la ventana.

Otras Preguntas e . - ! .
En "Nivel de seguridad para esta zona" pulse el botén Nivel personalizado. Busque el apartado “"Controles y complementos de
ActiveX" y Habilite todas las opciones.



Copia de seguretat i exportacio del certificat s
/(am
digital a altres suports des de Internet Explorer '

{4 Censideraciones previas - Sede | & 1628 - Configuracion neces...

iz £ http--portaldoge.gencat.c... if Inici de sessi6 de ITBM iN... &

gerits v [@] Pagina inici BCNintranet ... [@] Pagina inici BCNintranet ... [@) Pagina inici BCNintranet ... [@] Pagina inici BCNintranet . 58 -

_A ' -

Certificados | Tramites

guntas Frecuer n de Certifi 1628 - Configuracion necesaria para Internet Explorer
Opcions d'Internet ? | =
Probl| Certificados =
. Contingut
— Fropésito planteado: | <Todos> - \
Assessor de contingut
g Les dassificacions permeten controlar el contingut d Internet Personal | Otras personas | Entidades de certificadién intermedias | Entidades de certificaci * |
E sden que es pot veure en aquest ordinador.
X p O r a e Ce r I I Ca c n Emitido para Emitido par Fecha de... Nombre descriptive tomatica o manual.
e acicn ... ACRAIZ FNMT-RCM 21/05/2022  <ninguno> las actualizaciones y parches de
stente para exportacion de certificados
[ P (B35 |erfirma Cer... Chambers of Commer... 09/02/2034  <ninguno>
. ponentes ...  AC RAIZ FNMT-RCM 24/06/2028  <ninguno>
Este es el Asistente para exportacién AC RAIZ DNIE 27/02/2021  <ninguno>
rtificados AC RAIZ DNIE 27/02{2021  <ninguno
= AC RAIZ DNIE 27/02/2021  <ninguno>
l - | Este asistents le ayli r certificados, listas de Autoridad de Certifica...  16/06/2030  <ninguno> .
s -8 cerugcagus ge t;unﬁanz‘a y \Fta‘js % Autoridad de Certifica..,  26/03/2013  <ninguno> guracior matico.
LS — I S S e TR T Autoridad de Certifica... 14/06/2017  <ninguno> - N
=~ _ . adlor, cierre los navegadores, haga
Un certificado, que se emite por una entidad de -~ -
| certificacion, es una confirmacién de su identidad y _ ptalacion se realizan las siguientes
3 contiene informacién que se usa para proteger datos o Opdones
para establecer conexiones de red seguras. Un almacén e
4 de certificacios es el area del sistema donde se guardan e
los certificados ?‘
Haga dic en Siguiente para continuar.
navegador.
formacién acerca de certi [ cemar ]

instalar

on permisos de administrador la llibreria CAPICO i

S pasos:

vaya a Herramientas/Opciones de Internet/Seguridad.

S

Endavant > | | cancella

continuacion pulsar en "Sitios".

Uso de los certi

con correo electronico -~ En el cuadro de texto "Agregar este sitic Web a la zona™ tendremos que agregar las siguientes URLs https://*.fnmt.es ,
https://*.fnmt.gob.es , http://*.fnmt.es y http://*.fnmt.gob.es

ados Abajo, desmarcar la opcion de "Requerir comprobacion del servidol

ttp:

para todos los sitios de la zona"

Cerrar la ventana.

Otras Preguntas X ) .
En "Nivel de seguridad para esta zona” pulse el boton Nivel personalizado. Busque el apartado "Controles y complementos de
ActiveX" y Habilite todas las opciones.

~—



Copia de seguretat i exportacio del certificat
digital a altres suports des de Internet Explorer

M Consideraciones previas - Sede | M 1628 - Configuracién neces.. | |

suggerits = [ Pagina inici BCNintranet ... [&) Pagina inici BCNintranet ... [ Pagina inici BCNintranet ... [] Pagina inici BCNintranet ... [ R =i IR

- \ = .

% £ http--portaldoge.gencat.c... it Inici de sessié de ITBM iN... & Lioc

Certificados | Tramites

Inicio > Preguntas Fre ncién de Ce 1628 - Configuracion necesaria para Internet Explorer

Opcions dIntemet ®?|[=
Probl| Certificados =
mds || | comnet

Propésito planteado: | <Todos> -

Assessar de contingut

Les dassificacions permeten
que es pot veure en aquest

termedias dicac < |2
Asistente para exportacién de certficadas = Sntidades e certiicad

{ei|  Formato de archiva de exportacion Fechade... Nombre desrptve ~| | [1OM@tica 0 manual.
Los certficados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo. .
Certificats 21/o5f2022  <ninguno>> las actualizaciones y parches de
Exporta amb un —
Utiitzeu els certficats per a
B | tasques didentficac. 24[06/2028  <ringuno>
Seleccione el formato que desea usar: 27/02/2021  <ninguno>
. ) . 7 | Esborratestatdsst || cert &) DER binario codificads ¥, 509 (. CER) 27/02/2021  <ringuno>=
assistent d’exportacié —
Emplenament autométic X.508 codificado base 64 (.CER) 16/06/2030  <ninguno .
Lemplenament automét: Esténdar de sintaxis de diffado de mensajes: certficados PKCS #7 (.P7E) 26/03/2013  <ninguno>> jgurador automatico.
£, emmagatzema les entrades i B
X _préviament 3 les pagines we Tnchir todos los certificados en s ruta de acceso de cerfificaddn (s es posible) 14062017 _ <ninguno>» ador, cierre los navegadores, haga
reix possibles coincide I e
¢ Intercambio de informacion personal: PKCS #12 (.PFX) stalacion se realizan las siguientes

(i e Opciones avanzadas
i6n (si es posible)

Induir todos los certificados en la ruta de acceso de certi

Slices proporcionen contin
actualitzat de llocs web que
legr a fnternet Explorer | a

Eliminar ls dave privada sila exportacin e

Exportar todas las propiedades extendidas

g-ls@(/
g

programes.
Isclificados en serie de Microsoft (.55T) ey navegador
Més informacién acerca de los formatos de ar Cerrar
U'administrador del sistema gesti
<Endener| Endavent » )| Canceta | istrador la Jibreria CAPICOME
—
TEDE SEqUT W@MOTETT 05 SIUIETES pa
Acerca de las

Taa'etas [nteﬁgentes En el navegador Internet Explorer, vaya a Herramientas/Opciones de Internet/Seguridad.

Pulsar en "Sitios de Confianza” y a continuacion pulsar en "Sitios”.
Uso de los certificados Abajo, desmarcar la opcion de "Requerir comprobacion del servidor (https://) para todos los sitios de la zona”
con correo electrénico En el cuadro de texto "Agregar este sitic Web a la zona™ tendremos que agregar las siguientes URLs httpsy//*.fnmt.es ,

https://* fnmt.gob.es, http://* famt.es y http://* fnmt.gob.es

Cerrar la ventana.

Otras Prequntas i
En "Nivel de seguridad para esta zona" pulse el boton Nivel personalizado. Busque el apartado "Controles y complementos de

ActiveX" y Habilite todas las opciones.
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Copia de seguretat i exportacio del certificat

digital a altres suports des de Internet Explorer ¢ ==

iﬁ Consideraciones previas - Sede ﬁ 1628 - Configuracion neces...

rits ¥ @ Pagina inici BCNintranet ... @Péginaim(i BCNintranet ... Eﬂégina inici BCMintranet ... Epégma\mcw BCMintranet .. L~ 3]

A | e

15 2| hitp--portaldoge.gencat.c... i Inici de sessié de [TBMiN.. &L

Certificados | Tramites

Inicio 10n de Certificados > 1628 - Configuracién necesaria para Internet Explorer
Problemas y dudas ., o Opcions dInternet 7= W
mads habituales ?] Certificados B4
Propdsito planteado: | <Todos> '|
Cerﬂﬁmdo de Entidades de certificadidn intermedias ap
Representﬂnfe Personal | Otras personas Entidades de certificaci e la coﬂﬂgu\adén automdtica o manual,
Asistente para exportacion de certificados [l }ualizado posible con las actualizaciones y parches de
Certificado de
v s Finalizacién del Asistente para
Persona Fisica iy o
exportacion de certificados
E > El Asistente para exportacion de certificados finalizd
/'r,_l Acerca de - corectanent. instale nuestro configurador automatico
> s t 3 utol 0.
[ 4 mterﬂef Explorer Y 4 Especificd la siquiente configuracidn:
pcutable en su ordenador, cierre los navegadores, haga
e fareryis Exportar daves En el proceso de instalacion se realizan las siguientes

Incluir todos los certificados en la ruta de certficaciin

»
@' Mozilla Firefox i

E intermedias.

Exportacion, Importacion y )
& ‘ 1 v s de sequridad de su navegador.
. nJ‘ -7
Android Mac OS X

Acerca de las
Tarjetas ’"te“ge"tes ‘ <Endarres Acabament , Cancella | /Seguridad.

ulsar en "Sitios de Conflanza™ y a continuacion pulsar en "ifios™

N



finalment!!!

Finalment us podeu donar d’alta

a la bustia electronica
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Alta Direccio Electronica Habilitada

Una vegada tinguem el certificat digital, al servei de
Notificacions Electroniques

Podem accedir a les notificacions
a través del web de I'AEAT.

Existeix pero un servei on, en cas
de tenir alguna notificacio ens
avisarien per a recollir-la: la DEH
(Direccié Electronica Habilitada)

https://notificaciones.060.es/PC
init.action

\ . " mapa web | preguntas frecuentes | contactar
drh Er;g‘t:l.‘:oi%?ca bienvenidos | benvinguts | benvidos | ongi etarri | benvinguda gs:lsmﬁ
adrhinistracion.gob.es U
punto de acceso general Habilitada

Entrar al buzdn

Registrarse

Servicio de Notificaciones Electronicas

Requisitos de Acceso

El Servicio de Notificaciones Electrénicas permite a cualquier persona fisica o juridica recibir por via

Aplicacién para Android
telemdtica las notificaciones administrativas. NOROID APP O

Reciba sus Notificaciones de forma segura y gratuita

1 "
DESE DE ALTA CON DNI O CERTIFICADO ELECTRONICO Verifique (o valdez de una
certificacton impresa

ple con los requerimientos que se especifican en la opcion de mend "Requisitos de Acceso
cién Electrdnica Habilitada (DEH) que Obtenga / Renueve su

rativas dirigidas a usted. ;Qué es una DEH?, Certificado Digital

navegad

Completanda el formulario que aparecer

serd Unica para la recepcion de todas las notificaciones admini

2 . AN
SUSCRIBASE A PROCEDIMIENTOS »

3 " d o 00,
ENTRE AL BUZON DE NOTIFICACIONES I1I iS:?!:
electrénico ::_?:.
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APENDIX 1

Que fem si el representant legal ha
canviat i no s’ha enregistrat el canvi al
registre corresponent?
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Identificar el Representant legal de I'entitat

 Comprobar que el representant legal sigui el mateix que figura
en el registre d’associacions (aquesta informacio esta al
certificat de dades registrals de I'entitat, a I'acta de constitucid
0 a I'acta de I'assemblea de I'entitat on es facin oficials
eventuals canvis a la junta directiva).

* Sino fos aixi, s’"ha de demanar el canvi i presentar al registre
(Departament de Justicia o d’altres) I'acta de I'assemblea de
I’entitat on és facin oficials els canvis a la junta directiva.



On aconseguir el formulari per demanar el Certificat del
canvi parcial o el de I'’eleccié d’una nova Junta Directiva?

1. Al web;
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/solli
citud ej.pdf
Si es fa el procediment de forma telematica els documents els
genera la propia pagina web.

2. Presencialment, al registre d’entitats del Departament de Justicia
de la Generalitat de Catalunya al ¢/ Pau Claris, 81 (se us demanara
identificacio personal).

— Emplenar la sol-licitud

— Liquidar la carta de pagament (caixers Caixa Banc), el Certificat té un
costde 21,85 €

— Entregar la sol-licitud amb la carta de pagament al mateix registre
del Departament de Justicia de la Generalitat de Catalunya


http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf
http://justicia.gencat.cat/web/.content/documents/formularis/sollicitud_ej.pdf

Dins la web del Departament de Justicia aneu a I'apartat:
“Ambits d’actuacid”, entreu a “Entitats Juridiques” per
arribar a “Associacions, informacio dels tramits”

M} Generalitat de Catalunya
Y gencat.cat

Departament de Justicia

Inici | Departament Ambits d'actuacié Tramits Serveis Actualitat Contacte

Inici JEl Ambits d'actuacié JEMll Entitats juridiques JECEeaEIa e LRR e[t Tafeta!

A la web
http://justicia.gencat.cat/

Bl Associacions i federacions

Les associacions son persones juridiques privades constituides per tres o més persones que s'uneixen de
manera voluntaria, lliure i solidaria per aconseguir, sense afany de lucre, una finalitat comuna d'interés Destaquem
general o particular i es comprometen a posar en comd llurs coneixements, activitats o recursos

economics amb caracter temporal o indefinit. ) ) X .
+ Transparéncia q les entitats juridiques
Les associacions poden constituir federacions per assolir millor les finalitats que els son propies i facilitar

la coordinacio: al seu torn, les federacions poden constituir confederacions. Totes estan subjectes al régim
general de les associacions.

La Direccié General de Dret | d'Entitats Juridiques s'encarrega del registre de les associacions i federacions
de régim general que tenen el domicili social a Catalunya | que exerceixen les seves funcions
majoritariament a Catalunya. En queden excloses, perqué tenen legislacio propia i registres especifics, les
associacions politiques, les religioses, les esportives, les organitzacions empresarials i els sindicats.

Sivoleu consultar l'adrega d'alguna associacio o federacio inscrita en el Registre, podeu fer-ho per mitja de
a base de dades Guia d'Entitats.

Associacions. Informacio dels
tramits

Legislacio aplicable Adaptacio d'estatuts

e
Federacions. Informacio dels Sentencies del Tribunal Associacions declarades d'utilitat
tramits Constitucional publica

! |
Preguntes més freqients Consulta externa de documents
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Un cop dins 'apartat “Associacions, informacio dels

[ I 4 \

tramits” feu un clic a “Inscripcio organs de govern d’una
associacié”

() justicia.gencat. cat/ca/tramits/cer cador [?queryMat =assodadions o departament de justida ﬁ E ¥+ H#

T”ll Generalitat de Catalunya
¥ gencat.cat

Departament de Justicia

Departament Ambits d'actvacié Tramits Serveis Actualitat Contacte

> > Cercador 0@ e

Cercador

associacions E

Enlinia En termini
Constitucié d'una associacjp v v
Rendicid de comptes anygls de les associacions o federacions declarades d'utilitat plblica ® v
CQ et /€D c‘gtranspareuuq s ontitats juridiques sense anim de lucre v v
@é dels drgans de govern d’UnaassoE v v
Ll — aaaociorin o fodarasis ® v
Notes simples i copies certificades d'una associacio o federacio ® v
Certificacio de dades registrals d'una associacio v v
Dissolucié d'una associaci6 v v
Modificacio dels estatuts d'una associacié v v
Declaracié d'utilitat piblica de les associacions o federacions ® v
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Un cop dins heu d’indicar si voleu demanar el certificat de
canvi parcial o el de I’'eleccié d’una nova Junta Directiva
(aquests documents es generen fent clic sobre un o l'altre).

Certificat de I'eleccio d'una nova Junta Directiva

Dades de FAssociacio

Denamin acia

CIF Nimero d'inseripaid en el Registre 4'Ass aciacions

Dades de qui estén el certificat

Cognoms | nom Nimera de NIF, NIE o passaport

Carrec que ooupa 2 Mssociacio Data de fassemblea general sobre |a qual cerlfica

Certifico:

- Que enl'assemblea general d'associats celebrada en la data indicada s'ha aprovat, de corformitat amb
els estatuts de [Associacid, el nomenament de les persones thulars dels Grgans de govern |
representacid de 'entitat.

- Ciue totes les persones nomenades eren presents a l'acte i hi han acceptat el seu nomenament.

- Que la cornposicid resuktart de la Junta Directiva €5 la gue s'especifica a continuacid

Compaosicid de la Junta Directiva

Presidertss
Nom | cognoms Nimero del NIF, NIE o passaport
Localtat Wia(catter, avinguda, passeig...), nimero i pis Codi pestal

Sacrdtar/ra

Hom | cognoms Nimero del HIF. NIE o passaport
Localtat via(carter, avinguda, passelg...). nimero | pis Codi postal

Altres cimecs

Carec Nomi cognoms Nimero del NIF, NIE o pass aport
Cirec Nomi cognoms Nimero del NIF, NIE o pass aport
Chrec Nomi cognoms Nimero del NIF, NIE o pass aport
Chrec Nomi cognoms Nimero del NIF, NIE o pass aport
Chrec Nomi cognoms Nimero del NIF, NIE o pass aport
Carres Nomi cognoms Nimero del HIF. NIE o passaport
Carres Nomi cognoms Nimero del HIF. NIE o passaport
Carres Nomi cognoms Nimero del HIF. NIE o passaport
Carres Nomi cognoms Nimero del NIF, NIE o passaport
Carec Nomi cognoms Nimero del HIF, NIE o pass aport

Certificat de renovacié pareial de la Junta Directiva

Dades de I'Associacid

[Denomin acid

CIF Nimero d'ins eripcié en el Registre d Associaciors

Dades de qui estén el certificat

Cagnams i nom Nimera d2 NIF, NIE o paszapart

Carrec que oupa a Mssociacin Dats de fassemblea general sobre 1a qual cerffica

Certifico:

- Qe en 'assemblea general d'associats celebrada en la data indicada s'ha aprovat, de conformitat amb
els estatuts de '"Associacid, la renovacid d'alguns dels carrecs de la Junta Directiva.

- Que els nous titulars, que s'especifiqguen a continuacid, eren presents a acte | hi han acceptat el seu
nomenarrent.

Nous carecs de la Junta Diredtiva (vomés shan de for congar els que Shan ranovat)

Fresidentia

Mo | cognems Nimero del NIF, NIE o passapert
Localtat “ia(carrer, avingud a, pass eig...), nimero i pis Codi pestal

Secretarifris

Mo i cagnems Midmero del NIF, NIE o passapert
Localtat “ia(carrer, avinguda, pass eig...), nimero i pis Codi pestal

Altres cArecs

Carres Nom i cognems Himero del NIF, NIE o passaport
Carres HNom i cognems Himero del NIF. NIE o passapart
Carrec Nom i cognoms Nimero del NIF, NIE o passaport
Carres Nom i cognems Himero del NIF, NIE o passaport
Carrec HNom i cognems HNimero del NIF. NIE o passaport
Carrec Nom i cognoms Nimero del NIF, NIE o passaport
Carres Nom i cognems Himero del NIF, NIE o passaport
Carrec HNom i cognems HNimero del NIF. NIE o passaport
Carrec Nom i cognoms Nimero del NIF, NIE o passaport
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Seguidament, a més, s’ha d’omplir el formulari d’entrada d’inscripcio dels
organs de govern d'una associacié per entregar al Dep. de Justicia
(juntament amb l'acta de I'assemblea on es reflecteixin els canvis) (aquest

documents es diu “Sol-licitud presencial” i el trobeu a la pagina web del
Departament de Justicia de la Generalitat).

”“i Generalitat de Catalunya

Wl Departament de Justicia
Direccio General de Dret

30000262372 i d'Entitats Juridiques

Pagina 2de 2

Sol licitud 30000262583

T Tranits )

.............

Godi gosial  Poblacié

rrrrr

rrrrr

i Canvi representant
i Inscripcié d’organs
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http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=
http://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio?category=

Un cop activat i omplert el document online es genera, de forma
automatica, la carta de pagament (aquest procediment té un cost de 21.85€).
S’efectua el pagament de la taxa (es pot fer als caixers automdtics Servicaixa o per
Internet, mitjangant |'opcié de pagament en linia de la web de CaixaBank).

El rebut corresponent s’entregara al registre amb la resta de documents.

Generalitat de Catalunya

m [G)gnernaimzl d‘euC?JteILitinya Departament de Justicia
Diracelé General de Dret Direccié General de Dret
i d'Entitats Juridiques i d'Entitats Juridiques
Paging 1 de 2 Pagina 2 de 2
Sol-licitud 30000262372
Sollicitud 30000262583 CO M PTE .
. Tramits (*) import en euros .
Dades diidentificaci6 de la persona sol-licitant (] tacrioet o conatiucks cunn ssoccd 10 L H H = H
= e s T — i a hova Inscripcio triga
Tipus digentificacic Namero d'kentificacie ETICSCIO d eslaluis T Rguciack 3280 .
Clom C]MF CIME [ pasaapan [ Ares (aspeafiguen-ios)
S un mes en enregistrar-se
i dels ptes anuals 6,40
. . 14
ades relatives a les notificacions U Certificacio de dades fegistrals d'una associacio 2185 I d t t
Prsp—p— I el procediment te un
- €n ol cas quo autoriza que ols sclos admini! [ Motes simples i capios cerifiodes 2185

autorizou g rata oo e
s siguin pofillcats per corey electsdic, marqueu L casella

— [7] Revisit dels comples duna associacié declarada dutital poblica 100,20
T oo cost de 5
i [[] Emissis de listats 1085 O
i 3 &

[[] inscripei6 duna delegacit d'una associacit estrangera 54,80

Provinea  Codiposlal  Pobacio [[) Transformacit d'una associaci en fundacio 109,20

Nomero de fax K [[] Aires:

Dades d'ldentificacié de l'entitat juridica
[Dacadémia [R]essostackt [Jeotlegl prafessionat [ faceraci [] fundacis [] Senire de Medack de Dret Privat
Uoc dinseripdid ) [] Barceiona CIGwona  [JUeida  [] Tawagona [ les Terres de fSbre

rrrrr

Provingia, Codi postal | Poblace

Toldon ‘Namero da fax ‘Adrega elactronica

H
5‘ Observacions
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APENDIX 2

Preguntes meés frequents
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Preguntes més frecuents - 1

Que és un certificat digital?

El certificat o signatura digital és un mitja d'identificacio electronic que
permet que tant qui emet un missatge com qui ho rep puguin identificar-se
mutuament amb la certesa que sén ells, i no cap altre, els que estan fent la
comunicacid. Garanteix que cap tercera persona intercepti el contingut del
missatge i que aquest pugui ser alterat.

Es obligatori disposar de certificat digital?

A partir del 2 d'octubre de 2016 entra en vigor la Llei 39/2015 (de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
Espafolas), que desenvolupa la normativa europea, i que obliga totes les
entitats a relacionar-se amb les administracions publiques per mitjans
electronics. A consequiencia de I'eliminacid dels formats fisics, fa que
I’Agencia Tributaria deixi de notificar a les entitats en format paper. Aixo fa
imprescindible el certificat digital per a tenir la possibilitat de recollir les
notificacions de I’Agencia Tributaria.




Preguntes més frecuents - 2

Nomeés serveix per relacionar-se amb I'Agéncia Tributaria?

No. Serveix per qualsevol expedient d’'una Administracid Publica i per a
qualsevol tramit, com per exemple, les subvencions. També per a poder
facturar amb I’Administracié Publica, mitjancant la factura electronica.

Es el mateix signatura digital que certificat digital?

No del tot. Laccio de signar digitalment un document es realitza a través
del certificat digital. Per tant, la signatura digital es realitza mitjancant un
certificat digital. Tot i aixi, és molt habitual que s’utilitzin indistintament.

Puc aconsequir la signatura digital si els carrecs de I'organ de govern estan

caducats?

En cas que el carrec de president estigui caducat, el Registre al qual es
pertany no emetra el certificat necessari per a aconseguir la signatura
digital.




Preguntes més frecuents - 3

La signatura digital caduca? S’haura de fer tots els passos de nou?

La signatura digital té una validesa de 2 anys. Abans de finalitzar la seva
validesa es podra renovar telematicament, sense necessitat d’haver de fer
tots els tramits. En cas que el certificat expiri sense haver-se renovat, si que
caldra realitzar el procés de nou.

La signatura només pot estar instal-lada en un sol ordinador?

No. Un cop descarregada en l'ordinador en que es va fer la sol-licitud, es pot
exportar a tants ordinadors com es requereixi. Es molt aconsellable
exportar la signatura digital, sigui a un altre ordinador o a un llapis de
memoria extern.

Pot tenir 'entitat una signatura a nom d’alquna persona que no siqui el
president?

La signatura digital identifica I'entitat i el seu representant legal. Per tant,
tindra signatura el representant legal de I'entitat que, en cas que no diguin
el contrari els estatuts, recau en el president de I'entitat.




Preguntes més frecuents - 4

He de fer tots els tramits de nou cada cop que canvii el president de
'entitat?

Si. La signatura amb el representant legal anterior, tot i funcionar fins a la
seva caducitat, estara identificant un president que ho ha deixat de fer. Per
tant, en cas de canvi de representant legal caldra fer tots els tramits de nou.

Serveix el certificat IDCAT?
El certificat IDCAT s’emet a persones fisiques, per tant, no és valid per
identificar persones juridiques com sén les entitats.

La meva entitat té signatura digital aconsequida abans de I'1 de juliol de
2016. Es valida?

L'l de juliol de 2016 va haver-hi un canvi normatiu el qual determina que
tots els certificats digitals emesos amb anterioritat a aquesta data no es
podran renovar telematicament, pero seguiran funcionant fins a la seva
caducitat. Per tant, caldra fer tots els passos de nou abans no caduqui la
signatura digital.




Preguntes més frecuents - 5

Es pot revocar un certificat?
Si. En qualsevol moment es pot revocar un certificat, tant de manera
presencial, per telefon o a través del web.

La signatura digital només funciona amb Internet Explorer i amb Firefox?
No. La signatura funciona amb tots els navegadors que hi ha al mercat,
com per exemple, Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, Ubuntu,
Opera, Safari, etc. Només sera en el procés d’obtencio del certificat digital
que s’haura de fer amb un dels dos navegadors indicats.

Que és la Direccio Electronica Habilitada?

Es un servei que proporciona el Ministeri d’Hisenda i Administracions
Publiques que permet que qualsevol entitat pugui rebre per via telematica
les notificacions administratives. Aquest servei permet rebre per correu
electronic un avis en cas de rebre alguna notificacié, molt util ja que aixi no
cal revisar la bustia periodicament.



Avis important

Aquesta presentacio es unicament de caracter
divulgatiu i pot ser que la normativa vigent pugui
haver canviat o estat modificada per part de les
autoritats legals, per tant en el moment que
correspongui seria aconsellable corroborin si la
normativa segueix vigent.
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