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Disposicions generals — Instruccions

MODIFICACIO de la Instruccié per la qual es fixen els criteris d'aplicaci6
reglament general europeu de proteccié de dades i la llei organica 3/2018,
de 5 de desembre, de proteccio de dades personals i garantia dels drets
digitals a I'Ajuntament de Barcelona.

La Comissié de Govern en data 9 de desembre de 2021, va adoptar el seglient acord:

"Aprovar la modificacidé de l'article 9 de la Instruccio per la qual es fixen els criteris d'aplicacio
del Reglament General Europeu de Proteccié de Dades i la Llei Organica 3/2018, de 5 de
desembre, de Proteccié de Dades Personals i Garantia dels drets digitals a I'Ajuntament de
Barcelona, aprovada per acord de la Comissié de Govern en sessié de data 28 de febrer de
2019, modificada per acord de la Comissiéo de Govern en sessié de data 25 de marg de 2021;
publicar-la a la Gaseta Municipal i al web municipal; inscriure-la al Registre Municipal
d'Instruccions i Circulars."

Modificacio:
Article Nove. Procediments d'inscripcid de I'alta, modificacié o supressio de tractaments

La inscripcid d'alta, la modificacié o la supressid d'un tractament en el Registre ha de seguir
els procediments que es detallen seguidament.

a) Alta de nous tractaments de dades de caracter personal.

(1) El procediment d'inscripcié d'alta d'un nou tractament en el Registre s'inicia amb la
elaboracié del document DANTE (Document d'Avaluacié de Nous Tractaments descrit a
I'apartat 2 d'aquest mateix article) per part de la Geréncia responsable del tractament.

La Oficina del Delegat de Proteccido de dades, a la vista del resultat del document esmentat,
verificara que compleix amb els requisits establerts a I'art. 13 i seglients del Reglament
General Europeu de Proteccié de Dades, aixi com amb I'art. 30 del mateix text legal. També
validara la seccié del DANTE corresponent a |'avaluacio d'alt risc, d'acord als criteris fixats per
les Autoritats de control per aquest suposit.

Si del resultat de I'avaluacio es detecta que el tractament previst es pot considerar com d'alt
risc pels drets i llibertats de les persones interessades, es procedira de la forma seglent:

- La Geréncia responsable elaborara informe justificatiu de la competéncia , tramit o servei
que motiva la necessitat del tractament;

- La Oficina del Delegat de Proteccidé de dades sol:licitara informe a la Direccié dels Serveis
Juridics sobre la competéncia de la Geréncia que inicia el procediment d'inscripcio de I'alta, la
base que legitima el tractament i la proposta de clausules informatives i per a la recollida del
consentiment, si escau.
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- La Oficina del Delegat de Proteccié de dades també sol:licitara informe a I'Institut Municipal
d'Informatica per tal que valori la viabilitat técnica del projecte i determini les mesures de
seguretat adients.

- Un cop es disposi de la documentacié abans esmentada, la Geréncia responsable ha de
sotmetre la proposta d'inscripcié d'alta del nou tractament a informacié publica per a un
periode de 20 dies en els termes previstos a la Llei 39/2015, de 1 d'octubre, de procediment
administratiu de les administracions publiques.

- Transcorregut el termini, i en el seu cas valorades les al-legacions que es puguin presentar,
la Geréncia responsable dictara resolucié aprovant la inscripcié del nou tractament per part
de la Oficina del Delegat de Proteccié de dades al Registre d'activitats de tractament.

Si del resultat de I'avaluacié es detecta que el tractament previ no s'identifica com d'alt risc
per als drets i llibertats de les persones afectades, es procedira de la forma segient:

- El Departament de serveis juridics - secretaria delegada de la Geréncia responsable, emetra
informe justificatiu de la competéncia, tramit o servei que motiva la necessitat del nou
tractament, la base que legitima el tractament i la proposta de clausules informatives i per a
la recollida del consentiment, si escau.

- Seguidament la Geréncia responsable del tractament dictara resolucié acordant I'aprovacio
de la inscripcié del nou tractament.

- La Geréncia responsable haura d'enviar els dos documents degudament formalitzats a la
Oficina del Delegat de Proteccié de dades per a la seva inscripcié al Registre d'Activitats de
Tractament.

(2) ElI Document d'avaluacid de nous tractaments, esmentat a l'apartat anterior, té les
finalitats seglients:

- identificar el tractament pel seu posterior procés d'aprovacié i registre.

-fer una analisi preliminar dels riscos inherents al tractament de les dades de caracter
personal, per determinar la seva condicidé de tractament d'Alt risc i la necessitat d'avaluacié
d'impacte descrita a l'article 10.

- determinar el nivell de classificacié6 de seguretat i les mesures técniques necessaries a
aplicar per tal de garantir els drets i llibertats de les persones afectades tant per la seva
inclusié al Registre d'Activitats de Tractament com a les clausules contractuals d'encarrec de
tractament que puguin derivar-se.

El model d'aquest document I'aprova la Taula de Proteccié de Dades i ha de ser facilitat a les
Geréncies pel Delegat de Proteccié de Dades:

b) Modificacié de tractaments de dades de caracter personal ja inscrits.

El procediment de modificacié d'un tractament ja inscrit en el Registre d'activitats de
tractament, s'inicia amb la elaboracié d'un nou document DANTE (Document d'Avaluacié de
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Nous Tractaments) i un informe sobre [|'afectaci6 o no de la modificacié als aspectes
essencials del tractament, que pugin afectar a drets o llibertats de les persones interessades
(com ara, canvis de finalitat, la base legitimadora, els col-lectius afectats o les tipologies de
dades recollides) per part del departament de serveis juridics - secretaria delegada de la
Geréncia responsable .

La Oficina del Delegat de Proteccid de dades, a la vista del resultat del document esmentat,
verificara que compleix amb els requisits establerts a Il'art. 13 i seglients del Reglament
General Europeu de Proteccié de Dades, aixi com amb I'art. 30 del mateix text legal. També
validara la seccié del DANTE corresponent a I'avaluacié d'alt risc, d'acord als criteris fixats per
les Autoritats de control per aquest suposit i validara I'informe de valoracié sobre aspectes
essencials de la modificacié proposada.

Com a resultat d'aquesta doble validacidé, es podran derivar les vies de tramitacié de la
modificacié proposada seglients:

(1) Si aquesta modificacié afecta a tractaments qualificats com d'Alt risc, i afecti a aquells
parametres que van justificar considerar-ho com a tal en la seva creacid o situacié actual, es
procedira de la forma seglient:

- La Oficina del Delegat de Proteccido de dades sol-licitara informe a la Direccié dels Serveis
Juridics sobre la naturalesa de la modificacid proposada: competéncia de la Geréncia que la
sol-licita, la base que legitima el tractament i la proposta de clausules informatives i per a la
recollida del consentiment, si escau.

- La Oficina del Delegat de Proteccié de dades també sol:licitara informe a I'Institut Municipal
d'Informatica per tal que valori la I'afectacido a la seguretat tecnologica de la modificacio
sol-licitada i determini, si s'escau, les mesures de seguretat adients.

- Un cop es disposi de la documentacié abans esmentada, la Geréncia responsable ha de
sotmetre la proposta de la modificacid del nou tractament a informacié publica per a un
periode de 20 dies en els termes previstos a la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de procediment
administratiu de les administracions publiques.

- Transcorregut el termini, i en el seu cas valorades les al-legacions que es puguin presentar,
la Geréncia responsable dictara resolucié aprovant la modificacio del tractament per part de la
Oficina del Delegat de Proteccié de dades al Registre d'activitats de tractament.

(2) Quan la modificacié no afecti a cap dels parametres que van justificar la consideracié del
tractament com d'ALT RISC es seguira el procediment de modificacié dels tractaments no
qualificats com d'alt risc que correspongui d'entre els previstos en aquesta Instruccio.

(3) Si aquesta modificacié afecta a tractaments NO qualificats com d'Alt risc, pero afecta a
aspectes essencials del tractament, es procedira de la forma seglent:

- El departament de serveis juridics - secretaria delegada de la Geréncia responsable, emetra
informe sobre la naturalesa de la modificacié proposada: competéncia de la Geréncia que la
sol-licita, la base que legitima el tractament i la proposta de clausules informatives i per a la
recollida del consentiment, si escau.
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- Seguidament la Geréncia responsable del tractament dictara resolucid aprovant la
modificacio del tractament per part de la Oficina del Delegat de Proteccié de dades al Registre
d'activitats de tractament.

- La Geréncia responsable haura d'enviar els dos documents degudament formalitzats a la
Oficina del Delegat de Proteccié de dades per a la seva inscripcié al Registre d'Activitats de
Tractament.

(4) Si la modificaci6 NO afecta a un tractament considerat d'Alt risc i NO afecta a aspectes
essencials del tractament, es dura a terme directament per la Oficina del Delegat de Proteccio
de Dades a peticio del Referent de Proteccio de dades de la Geréncia responsable.

c) Supressio de nous tractaments de dades de caracter personal.

El procediment de supressié d'un tractament ja inscrit en el Registre s'inicia amb un informe
justificatiu de la Geréncia que té atribuida la competéncia del tramit, procediment o servei
gue motiva la supressié del tractament de dades de caracter personal en el qual ha de fer-se
constar els motius que justifiquen la manca de necessitat de mantenir-lo, aixi com [|'afectacio
de la supressio a les dades involucrades en el tractament (eliminacid, blogueig o conservacio
temporal).

Aquest informe justificatiu s'ha de remetre al Delegat de Proteccié de Dades per a la seva
valoracié.

En el cas en que la supressid de tractament pugui afectar interessos de tercers, caldra
sotmetre-la a informacié publica de forma prévia a la resolucié de supressié definitiva.
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