NORMATIVES D’ORGANITZACIO
I DE CARACTER GENERAL

NORMAS REGULADORAS DE LA
DESCONCENTRACION FUNCIONAL DE
LA CONTRATACION

(aprobadas por la Comisién Municipal Permanente
de 26 de febrero de 1982)

Primero. — Se¢ suprime la Unidad operativa de
Contratacién y los érganos auxiliares que la inte-
gran.

Segundo. — La funcién de instruir los expedien-
tes para la contratacion municipal, en todas sus
fases ¢ incidencias hasta la consumacién del res-
pectivo contrato, se distribuira entre los érganos
auxiliares que se indican, del modo que seguida-
mente se senala:

1. Area 1.* Descentralizacion y Participacion

Cindadana.

1.1. Unidad operativa de Coordinacién de las Uni-
dades ejecutivas de Distrito:
Contratos que tengan por objeto:
1.1.1. La adguisicion, arrendamiento y sumi-
nistro de los signientes bienes muebles:

— Mobiliario y enseres de caracter es-
pecifico, para el equipamiento de

los Centros civicos.

-— Material recreativo para dichos
Centros: juegos instrumentos musi-
cales, medios audiovisuales, cte.

— Libros, revistas, periédicos y publi-
caciones para las bibliotecas de di-
chos Centros.

El arrendamiento de los servicios de
conservacién y mantenimiento, en su
caso, de los bienes enumerados en el
epigrafe anterior,

1.1.2.

1.1.3. La concesién de los servicios que ha-
yan de prestarse en los Centros civi-
cos: (Bar, peluqueria, ete.) v el arren-
damiento de los elementos e imstala-
ciones de dichos servicios que sean de
propiedad municipal, para ser explo-
tados por terceros.

1.14. La impresién de las publicaciones de
los 6rganos del Area que, por cual-
quier circunstancia no pueda ser asu-
mida vor la Imprenta municipal.

1.2.

2. Area 2°

2.1.

1.1.5. Las obras y los trabajos de construc-
cion, ampliacion y transformacién, asi
como la de reparacién, reposicién, con-
servacién y entretenimiento, de los
edificios e instalaciones propias de los
Centros de prestacion de servicios per-
sonales, adscritos al Area de Descen-
tralizacién.

Unidades ejecutivas de los Consejos munici-
pales de Distrito.
Contratos que tengan por objeto:

12.1. La cesién del uso de los locales de los
Centros Civicos para la celebracion de
conferencias, exposiciones, conciertos
u otras manifestaciones de caricter ar-

tistico, cultural, civico o recreativo.

1.2.2. Las actuaciones concretas de conferen-
ciantes, arlistas, conjuntos o agrupa-
ciones musicales o teatrales, para la
celebraciéon de manifestaciones de la
indole expresada, organizadas por el
Ayuntamiento o, en jparticular, por los
'Consejos municipales de Distrito.

12.3. Los proyectos y realizaciéon de las
obras y servicios de interés exclusivo
de Distrito con cargo a la partida de
actuaciones complementarias en los
Distritos (Fondo de libre disposicién),
hasta el limite autorizade, previo in-
forme de los servicios técmicos com-
petentes.

Hacienda.

Negociado de Administracién de bienes, de la
Subunidad de Patrimonio; Unidad de Patri-
moonio e Intendencia.

Contratos que tengan por objeto:

— La adquisicién de bienes inmuebles a titu-
lo oneroso que no sea en virtud de expro-
piacion o de otra modalidad de cesion
obligatoria para los particulares.

— La adquisicién de bienes muebles o in-
muebles a titulo lucrativo, lleve o no apa-
rejada alguna condicién o modalidad one-
Tosa,

— El arrendamiento y demas formas de ad-
quisicién del derecho de uso o disfrute,
con caracter real o personal, sobre bienes
inmuebles propiedad de terceros, con des-
tino al uszo o al servicio priblico.
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22,

— El arrendamiento o cualquier otra forma
de cesion del uso de los bienes patrimeo-

niales,

— La comcesién del uso comun especial, del
uso privativo y del uso anormal de los bie-
nes de dominio piblico.

~ — La enajenacion y gravamen de los bienes

de dominio piiblico desafectados del uso o
del servicio piblico, salvo la de parcelas
no utilizables por consecuencia de actua-
ciones urbanisticas,

— La enajenacion y gravamen de los bienes
patrimoniales,

— El aseguramiento, en su caso, de los bie-
nes inmuebles de la Corporacién, cual-
quiera que sea su clasificacién juridica.

Negociado de Compras, de la Subunidad de
Intendencia,

Unidad operativa de Patrimonio e Inten-
dencia.

Contratos que tengan por objeto:

2.2.1. La adquisicion, arrendamiento o sumi-
nistro de los bienes muebles que se
consignan a continuacién, para uso y
consumo de las dependencias y servi-
cios municipales, con excepcion de los
Organos especiales de Gestién con au-
tonomia financiera y de las Empresas
e Instituciones municipalesconpersona-
lidad juridica independiente:

— Material de escritorio y de oficina
de toda especie, incluidos los ma-
teriales y utensilios para dibujo y
delineacién.

— Papel, cartulina, sobres, carillas,
carpetas, fichas y archivadores de
toda clase y tamaifio, incluido el
papel vegetal y el de empaquetar, y
los papeles y cartulinas destinados
a la Imprenta municipal.

— Impresos y encuadernaciones que,
por circunstancias particulares, no
puedan ser confeccionados por la
Imprenta municipal.

— Méquinas de escribir y calcular;
maquinas para reproducir, micro-
filmar, revelar, encuadernar o coser
separar, coleccionar, enmsobrar, re-
gistrar, fichar, franquear y destruir
documentos; y, en general, toda
clase de maquinaria de oficina con
excopeién de los ordenadores elec-
trénicos y elementos complementa-
rios o periféricos de informatica y
teleproceso.

— Materiales y elementos consumibles
para las miquinas enumeradas en
el parrafo anterior, que los re-
quieran.

— Mobiliario de toda especie con
destino a las oficinas y dependen-
cias burocraticas, con excepcion de
aquellas que por circunstancias par-
ticulares hayan de ser objeto de

decoracion especial; incluidos los
enseres y aparatos complementarios
de oficinas y despachos, tales como
lamparas, bombillas, estufas, ven-
tiladores, acondicionadores de aire,
alfombras, esteras, colgadores, pa-
peleras, ceniceros, escaleras de ma-
ne, cte.

— Materiales, aparatos, instrumentos,

utensilios y consumibles de limpie-
za e higiene, para todas las depen-
dencias municipales.

— Carbén, leiia, «fuel-oiln, gas butano

v consumibles, en general, para la
calefaccion de todas las dependen-
cias municipales.

— Articulos de comer, beber y arder

para todos los Centros y dependen-
cias municipales con servicio de
comedor o bar.

— Ropas y lenceria con destino a to-

dos los Centros municipales de pres-
tacién de servicios personales con
excepcion de los destinados a al-
bergar huéspedes ilustres; mantas,
sabanas, cobertores, almohadas, fun
das, toallas, cubiertas de hule o
plastico, manteles, servilletas, cor-
tinas, panos, elc.

— Prendas de uniforme y elementos

complementarios para los miem-
complementarios para los miem-
bros de los Cuerpos y Servicios que
hayan de vestirlo oficialmente:
Guardia urbana, bomberos, profe-
sores de agrupaciones musicales,
conductores, enfermeras, sanitarios,
ordenanzas, conserjes, porteros,
ujieres y maceros.

— Ropas de trabajo para los demais

funcionarios o empleados cuyo co-
metido las requiera: batas, delan-
tales, pantalones, cazadoras, saha-

" rianas, geardapolvoes, impermeables

botas o calzado especial, gorros, cas-
cos, guantes, ete.

— Prendas de vestir y dormir para

acogidos en Centros municipales de
asistencia social y sanitaria.

— Bateria, cuchilleria y enscres y

utensilios de cocina y despensa, pa-
ra todos los Centros municipales
que dispongan de tales servicios.

— Vajilla, cristaleria, coberteria, y

demas enseres y utensilios de co-
medor, para todos los Centros mu-
nicipales que dispongan de tales
servicios, con excepeion de los des-
tinados a albergar huéspedes ilus-
tres,

— Aparatos y utensilios de caricter

doméstico para los Centros de pres-
tacion de servicios personales: fri-
gorificos, lavaplatos, hernillos, tos-
tadores, trituradoras, licuadoras, es-
tufas, lavadoras, planchas y plan-
chadoras, maquinas de coser, fre-
gaderos, barrefios, colgadores.
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3. Area 3°

=

3.2.

2.2:2.

El arrendamiento de los servicios de
conservacion y entretenimiento, en su
caso, de los bienes enumerados en el
epigrafe anterior.

Sanidad.

Negociado de Salud Publica, de la Subarea
de Salud Publica.
Contratos que tengan por cobjeto:

FLIL

3.12.

3.1.3.

3.14.

3.1.5.

La adquisicién, arrendamiento y su-
ministro de los siguientes biemes mue-
bles:

— Materiales, aparatos, utensilios, con-
sumibles, enseres y mobiliario de
caricter especifico, con destino al
Laboratorio municipal y a los la-
boratorios del Instituto municipal
de 1la Salud, del Instituto de In-
vestigacion Médica y de los Servi-
cios de Veterinaria.

— Aparatos y ulensilios para la me-
dicion y control de la contamina-
cién atmosférica.

— Materiales, aparatos, instrumentos,
dtensilios, enseres y consumibles
de caracter especifico para los Ser-
vicios de Desinfeccion, Desinsecta-
cion y Desratizacidm.

— Animales para experimentacion y
alimentos para los mismos.

— Alimentacién para los perros y de-
mas animales recogidos por el Ser-
vicio de Zoonosis; elementos mate-
riales y consumibles para su manu-
tencién y, en su caso, sacrificio.

— Libros, revistas y documentacion
para las Bibliotecas dél Imstituto
municipal de la Salud, del Institu-
to de Investigacién médica y de-
mas servicios de la Subarea.

El arrendamiento de los servicios de
conservaciéon y mantenimiento, en su
caso, de los bienes enumerados en el
epigrafe anterior.

El aseguramiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe 3.1.1.

La impresién de las publicaciones de
los 6rganos de la Subirea que, por
cualquier circunstancia, no pueda ser
asumida :por la Imprenta municipal.

Los conciertos o convenios con otras
entidades publicas o privadas para su
colaboracién con el Ayuntamiento en
materias de la competencia de la Sub-
area.

Negociado de Asistencia Sanitaria, de la Uni-
dad operativa del mismo nombre. Subarea
de Asistencia Sanitaria.

Contratos que tenga por objeto.

3.201.

3.2.2.

323.

3.24.

Las obras y trabajos de construccién,
ampliacién, remodelacion, transforma-
cién, sustitueién, reparacion, conser-
vacion y entretenimiento de los edifi-
cios e instalaciones de toda especie,
propios de los Centros de prestacion
de servicios adsecritos a la Subdrea de
Asistencia Sanitaria.

La adquisicién, arrendamiento o sumi-
nistro de los supuestos bienes muebles:

— Medicamentos, especificos, farma.
cos y sustancias loxicas y medica-
mentosas de cualquier clase, con
destino al Parque general de Far-
macia de los Centros de asistencia
sanitaria y social del Ayuntamien-
to, y a los botiquines municipales
en general.

— Vendajes, gasas, algodén, hilo, apé-
sitos, compresas y demas materiales
jpara curas y operaciones quirurgi-
cas, con destino a todos los servi-
cios aludidos en el parrafo ante-
rior.

— Aparatos e instrumental quirirgico
y, en general, instrumentos, uten-
silios y mecanismos y ecnseres de
toda especie, destinados a la explo-
racion, diagnéstico, tratamiento y
rehabilitacion de enfermos, lesio-
nados e incapacitados, atendidos
los Centros de asistencia sanitaria
y social.

— Materiales, aparatos, utensilios, con
sumibles y enseres de caracter es-
pecifico, con destino a los labora-
torios de andlisis «clinico de los
Nosocomios municipales,

— Mobiliario y enseres de caricter
especifico, con destino a los Noso-
comios y demas Centros de asisten-
cia sanitaria, con excepcion de los
suministros atribuidos, con carac-
ter general, al Negociado de Com-
pras de la Subunidad de Intenden-
oia.

— Ambulancias, camillas y enseres
complementarios para el transpor-
te de enfermos y accidentados; si-
llones méviles para invalidos.

— Libros, revistas y documentacién
para las Bibliotecas de los Nosoco-
mios y demas servicios de la Sub-
area de Asistencia sanitaria.

El arrendamiento de los servicios de
conservacion y entretenimiento, en su
caso, de los bienes enumerados en el
epigrafe anterior.

El aseguramiento, en su caso, de
los hienes enumerados en el epigra-
fe 3.2.2.

— El arrendamiento, en su caso, de
los servicios de limpieza de los
Centros de la Subdérea.
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3.25. Los convenios y conciertos con otras
entidades piiblicas o privadas, para su
colaboracién con el Ayuntamiento en
materias de la competencia de la Sub-

area de Asistencia sanitaria,

4, Area 4" Ensenianza

4.1.

4.1.

Subunidad operativa de Planificacion edu.
cativa, 'Construceiones v Presupuestos.

Subunidad operativa de Planificacién educa-
tiva, ‘Construcciones y Presupuestos.
Contratos que tengan por ohbjeto:

4.1.1. Las obras y trabajos de construccién,
ampliacion y transformacion, asi co-
mo la de reparacion, reposicion, con-
servacion y entrelenimiento, de los
edificios e instalaciones propios de los
Centros de prestaciéon de servicios per-
sonales adscritos al Arvea de Ense-
fanza.

412. La adquisicién, arrendamiento o su-
ministro de los siguientes bienes mue-

bles:

— Mobiliario y material escolar —pe-
dagégico, deportivo y recreativo—
con destino a los Centros docentes
a cargo del Area: Guarderias, Cen-
tros de educacion preescolar. En-
seitanza general basica, de Forma-
cion profesional, de Ensefanzas es-
peciales y Conservatorio Superior
muniecipal de Musica.

— Instrumentos musicales, atriles y
enseres complementarios; partitu-
ras, cintas magnetofénicas, discos y
aparatos musicales para el Conser-
vatorio Superior municipal de M-
sica,

—— Material pedagégico especifico pa-
ra los searvicios de medios audio-
visnales del Instituto municipal de
Educacién, del Centro municipal
de FEducacién a distancia del
IMIPAE v de centros andilogos.

— Materiales, instrumentos, utensilios
aparatos, maquinaria y consumi-
bles para los talleres y laboratorios
le los Centros de Educacion profe-
sional.

— Materiales, instrumentos, utensilios
aparatos y magquinaria y consumi-
bles para las ensefianzas de horti-
cultura, floricultura y jardineria.

—— Instrumentos, utensilios y aparatos
para la explotacion, diagnéstico,
tratamiento y rehabilitacién de los
alumnos del Centro Fonoaudiols-
gico y de los demas Centros muni-
cipales dedicados a la docencia de
los disminuidoes fisicos y psiquicos.

4.13. El arrendamiento de los servicios de
conservacion y entretenimiento, en su
caso, de los bienes enumerados en el
epigrafe anterior.

14.1.4. El aseguramiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe
4.1.2.

4.1.5. Los convenios y concierlos con otras
entidades publicas y privadas. para la
colaboracion con el Ayuntamiento en
materias de la competencia de la Sub-
unidad operativa de Planificacién
educativa, Construcciones y Presupues-
tos.

4.2. Subunidad operativa de Administracién Es-
colar.

Contratos que tengan por objeto:

421 El arrendamiento de los servicios de
transporte escolar.

— El arrendamiento, en su caso, de
los servicios de limpieza de las
nuevas Escuelas.

42.2. La impresién de las publicaciones de
los 6rganos del Area que, por cual-
quier circunstancia, no pueda ser asu-
mida por la Imprenta Municipal.

42.3. Los convenios y concierlos con otras
entidades piiblicas o privadas, para su
colaboracién con el Ayuntamiento en
materia de la competencia de la Sub-
unidad operativa de Administracién
Escolar,

5. Area 5. Cultura.

5.1. Unidad operativa de Actividades cientificas
y culturales (oficina administrativa).

Contratos que tengan por objeto:

5.1.1. La adquisicion y los arrendamientos
o préstamos activos o pasivos, de Jas
piezas y colecciones de los Museos e
Instituciones culturales.

5.12. La adquisicién, arrendamiento o su-
ministro de los siguientes bienes mue-

bles:

— Mobiliario y enseres especificos de
los Museos e Instituciones cultura-

les.

— Libros, revistas, periédicos, publi-
caciones y documentacion para las
bibliotecas y hemerotecas del Area.

— Materiales, instrumentos, herra-
mientas, utensilios, aparatos, ma-
quinaria, consumibles y enseres pa-
ra los talleres de restauracién y re-
paracion de piezas, y para los ser-
vicios de instalacién de exposicio-
nes, fotografias y seguridad de los
Museos e Instituciones culturales.

— Decorados, vestuario, aparatos de
luminotécnia y sonido y demads ele-
mentos escenograficos para repre-
sentaciones teatrales y manifesta-
ciones analogas.
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5.2

6. Area 6.9

6.1.

5.1.3. El aseguramiento de las piezas, colec-
ciones y mobhiliario, en su caso, de los

Museos ¢ Instituciones del Arca,

El arrendamiento de los servicios de
transporte y -tetrundad de las piezas y
colecciones,

5.14.

— El arrendamiento de los servicios
de conservacién y entretenimiento,
en su caso, de los bienes enumera-

dos en el epigrafe 5.1.2.

Las actuaciones concretas de conferen-
eiantes, arlistas, directores teatrales,
escendgrafos, compaiiias de tealro y
«Ballet», u otras agrupaciones artisti-
cas, para la cclebracién de conferen-
cias, representaciones, y manifestacio-
nes culturales, en general, realizadas
por el Ayuntamiento.

La impresion de las publicaciones de
los érganocs del Area que por cualquier
circunstancia, no pueda ser asumida
por la Imprenta Municipal.

TLos convenios o conciertos con ofras
entidades publicas o privadas, para su
colaboracion con el arrendamiento en
materias de la competencia del Area.

[

Negociado de Actividades musicales. de la
Unidad operativa de Actividades Cientificas
y culturales,

Contratos que tengan por objeto:
5.2.1. La adquisicién o arrendamiento de
instrumentos musicales, partituras, li-
bros, atniles, cintas magnetofénicas,
discos, aparatos musicales, mobiliario
y enseres especificos para las agrupa-
ciones musicales del Ayuntamiento.

El aseguramiento de los bienes referi-
dos en el epigrafe anterior,

DE,

El arrendamiento de los servicios de
‘transporte, seguridad y, en su caso,
conservacion y entretenimiento, de los
bienes referidos en el epigrafe 5.2.1.

5.2.3.

Las actuaciones concretas de directo-
res, solistas, instrumentistas, conjuntos
y agrupaciones musicales, para su par-
hc:p.lcmn en concierios y audiciones
organizadas por el Ayuntamiento.

5.24.

5.2.5. Los convenios o conciertos con otras
entidades, publicas o privadas, para su
colaboracién con el Ayuntamiento en

materia de actividades musicales.

Urbanismo

Negociado de Inspeccion de Obras, de la Uni-
dad operativa de Inspeccion urbanistica.

Contratos que tengan por objeto:

6.1.1. La adquisicion o arrendamiento de
aparatos, instrumentos y utensilios pa-

6.2.

6.2. bis.

6.3.

6.4.

ra la medicion de ruidos, vibraciones,
radiaciones y emanaciones, producidos
por instalaciones industriales,

El arrendamiento de los servicios de
conservacion y enirelenimiento, en su
caszo, de los hienes enumerados en el
epigrafe anterior.

6.1.2.

Negociado de Edificios ruinosos y Ejecucio-
nes subsidiarias, de la Unidad operativa de
Inspececiéon Urbanistica.

Contratos que tengan por objeto:

— Las obras y trabajos necesarios para la
ejecucion subsidiaria de las 6rdenes dicta-
das por el Ayuntamiento a los particula-
res, en materia de disciplina urbanistica.

Negociado de Planeamiento de la Uni-
dad Operativa de Planeamiento.

— Lot estudios y proyectos encargados a ter-
ceros en materias de la competencia de la

Unidad.

Negociado de Expropiaciones y Desahucios,
de la Unidad operativa de Gestion urbanistica

Contratos que tengan por objeto:

~— Las obras y trabajos necesarios para el
derribo de las fincas expropiadas o de
propiedad municipal.

Unidad operativa de Proyectos urbanos,
Contratos que tengan por objeto:

La construccion de las obras e insta-
laciones de toda especie, incluidas en
los Proyectos integrados de Urbaniza-
cién ultimados por la Unidad de Pro-
yectos Urbanos y que, por lo tanto, no
hayan de ser objeto de ulteriores pro-
yeclos especiales por parte de los Ser-
vicios téenicos del Area de Obras Pu-
blicas.

6.4.1.

6.4.2. La construccién, transformacion y re-
novacion de monumentos y fuentes or-
namentales.

6.4.3. La construccion, ampliacion y trans-
formacion de las iluminaciones artis-
ticas de edificios, monumentos, fuen-
tes, jardines y espacios monumentales;
asi como la renovacién que exceda de
la mera reposicion de sus elementos.

6.44. La construccién, ampliacién y trans-
formacion de los edificios municipales
artisticos, histéricos y arqueolégicos y
de las instalaciones anejas a los mis-
mos.

La restanracion de los edificios artisti-
cos, histdricos y arqueolégicos y la re-
novacién de las instalaciones de estos
edificios que exceda de la mera repo-
sicion de sus elementos,

6.4.5.



174

7. Area 7.7

6.4.6. Los estudios y proyectos encargados
a terceros en malerias de la competen-
cia de la Unidad de Proyectos Urba-
nos,

Obras Piblicas

Negociado de Obras Publicas

Contratos que tengan por objeto:

7.01.

7.02.

7.03.

7.04.

7.05.

7.06.

8. Area 8°

La construccién, ampliacién, transformacion
renovacién, reposicion, reparacion, conser-
vacion y entretenimiento de las obras e ins-
talaciones pitblicas que constituyen la com-
petencia de las Unidades operativas de Obras
de Vialidad, de Alumbrado Publico y de
Sanecamiento, que integran el Area (Vid
6.4.1., 64.2., y 64.3.)

La concesién de las obras e instalaciones y
subsiguiente servicio, o de la mera explota-
cién del servicio de depuracién y, en su ca-
so, recuperacién de las aguas residuales y
pluviales.

La adquisicién, arrendamiento o suministro
de los siguientes bienes muebles:

— Materiales, aparatos, utensilios, enseres,
consumibles v mobiliario de caracter es-
pecifico para los Laboratorios del Area
(de Control de materiales, Luminotée-
nico y de Aguas residuales).

—- Materiales, instrumentos, herramientas,
utensilios, aparatos, maquinaria, vehicu-
los especiales de traccion de maquinaria
y para el transporte de materiales y per-
sonal, y consumibles para las Brigadas
de ejecucign directa de los trabajos y pa-
ra los Centros de trabajo ejecutor del
Area (Parque de maquinaria, talleres, al-
macenes, ete.).

Libros, revistas, publicaciones y doou-
mentacién para las bibliotecas técnicas

del Area.

El arrendamiento de los servicios de con-
servacion y entretenimiento, en su caso, de
los bienes enumerados en el epigrafe an-
terior.

El aseguramiento, en su caso, de los bienes
enumerados en el epigrafe 7.03.

Los estudios y proyectos encargados a lerce-
ros en materia de la competencia del Area.

Proteccion Ciudadana

Unidad operativa de Protecciéon Ciudadana (ofi-
cina de gestién administrativa),

Contratos que tengan por objeto:

8.01.

La adquisicion, arrendamiento o suministro
de los siguientes bienes muebles:

— Materiales, instrumentos, herramientas,
utensilios, aparatos, maquinaria, enseres
especilicos, consumibles, vehiculos espe-

8.02.

8.03,

8.04.

9. Area 9.
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ciales de traccion de maquinas, aparatos
o mecanizmos, vehculos para el transpor-
te de materiales y personal (incluidos los
de turismo), motocicletas, armamento y
vestuario para los servicios operativos de
los Cuerpos de la Guardia urbana y Bom-
beros, y para los servicios de Proteccion
eivil.

Materiales, aparatos, utensilios, consumi-
bles y enseres de caracter especifico, pa-
ra los talleres, laboratorio y almacenes
de los Cuerpos citados.

Caballos para la Seccién montada de la
Guardia urbana; monturas, jaeces, guar-
niciones y alimentacién para los mismos;
y enseres y utensilios de las caballerizas.

Libros, revistas. periédicos, publicacio-
nes y documentacién para las bibliotecas
de los respectivos Cuerpos.

Impresion de las publicaciones del Area
P

que, por cualquier circunstancia no pue-

da ser asumida por la Imprenta muni-

cipal.

El arrendamiento de los servicios de conser-
vaciéon y entretenimiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe anterior.

El aseguramiento, en su caso, de los bienes
enumerados en el epigrafe 8.01.

Los convenios o conciertos con otras Entida-
des, publicas o privadas, para su colabora-
ei6én con el Ayuntamiento, en materia de la
competencia del Area.

Servicios Sociales.

Negociado de Servicios Sociales.

Contratos que tengan por objeto:

9.01.

9.02.

La adquisicion, arrendamiento o suministro
de los siguientes bienes muebles:

-— Mobiliario y enseres especificos para los
Centros de prestacion de servicios perso-
nales del Area cuya adquisicién no esté
atribuida, por su cardcter general, al Ne-
gociado de Compras de la Subunidad de
Intendencia.

Material pedagéogico, deportivo y recrea-
tivo, con destino a los Centros del Area.

Materiales, instrumentos, herramientas,
utensilios, aparatos, maquinaria, consu-
mibles y enseres especificos para el taller
y almacén del Area.

Cortinas, cobertores, manteles, servilletas

Libros, revistas, periédicos, publicaciones
y documentacién para la biblioteca del
Area, y para las de los Centros adscritos
a la misma.

El arrendamiento de los servicios de conser-
vacién y entretenimiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe anterior.
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9.03.

9.04.

9.06.

10.

10.1.

Area 10.°
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El aseguramiento, en su caso, de los bienes
enumerados en el epigrafe 9.01.

La impresion de las publicaciones de los
organos del Area que, por cualquier circuns-
tancia, no pueda ser asumida por la Impren-
ta Municipal.

La concesion de los servicios que hayan de
prestarse en los Centros de Asistencia social
(Bar, Peluquera, etc.), y el arrendamiento
de los elementos e instalaciones de dicho
servicios que sean de propiedad municipal,
para ser explotados por terceros.

Los conciertos y convenios con otras Entida-
des, publicas o privadas, para su colabora-
cién con el Ayuntamiento en materia de la
competencia del Area.

Servicios municipales.

Negociado de Residuos Solidos, de la Uni-
dad operativa del mismo nombre.

Contratos que tengan por objeto:

10.1.1. La prestacién de los servicios de
limpieza viaria y de recogida, trans-
porte y eliminacién de residuos so-
lidos en todos sus aspectos y moda-

lidades.

La concesion de las obras e instala-
riones y subsiguientes servicios, o
de la mera explotacién de los servi-
cios de transformacién de residuos
solidos en produclos o energia apro-
vechable, recuperacion de las mate-
rias primas contenidas en los mis-
mos o reciclaje de los residuos
industriales.

10.1.2,

10.1.3. La construcciéon, conservacion y en-
tretenimiento de vertederos contro-
lados v de plantas transformadoras,
trituradoras o incineradoras de ba-
sura.

v
Adquisicion, arrendamiento y sumi-
nistro de los siguientes bienes mue-

bles:

— Materiales, instrumentos, herra-
mientas, utensilios, aparatos, ma-
quinaria, enseres especificos, con-
sumibles, vehiculos de traccién
de maquinaria o mecanismos y
vehiculos especiales para el trans-
porte de residuos, de materiales
y de personal, destinados a la
prestacion directa de los servi-
cios o para adjudicar su uso a las
empresas contratistas,

10.1.4.

El arrendamiento de los servicios de
conservacion y entretenimiento, en
8l caso, de los hienes enumerados
en el epigrafe anterior.

10.1.5.

10.1.6. El aseguramiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epgrafe

10.1.4.

10.2.

10.3.

10.2.2.

Unidad operativa de Aguas Potables, (Ofici-
na administrativa).

Contratos que tengan por objeto:
10.2.1. Las obras y trabajos de construccion,
ampliacion, transporte, reposicion,
reparacion, comservacién y entrete-
nimiento de las estaciones elevado-
ras y de la red de distribucién de
las aguas de Montcada; de las aco-
metidas y redes de distribucion de
los jardines y dependencias munici-
pales; de las bocas de agua contra
incendios; de las fuentes piblicas;
y de los servicios de playas, duchas
termas y mingitorios publicos.

I.a concesién de las obras ¢ instala-
ciones y subsiguientes servicios, o
de la mera explotacién de los servi-
cios de playas, duchas, termas y min-
gitorios publicos.

-— El arrendamiento de las referi-
das instalaciones, para ser explo-
tadas por terceros,

10.2.3. La adquisicion, arrendamiento o su-
munistro de los siguientes bienes
muehles:

— Materiales, instrumentas, herra-
mientas, utensilios, aparatos, ma-
quinaria, enseres especificos y
consumibles para las brigadas de
ejecucion directa de los trabajos,
para los Centros de prestacion
de servicios personales y Centros
de trabajo epecutor de la Unidad
(termas, duchas, mingitorios, es-
taciones elevadoras, talleres, al-
macenes, elc.).

El arrendamiento de los servicios
de conservacién y eniretenimiento,
en su caso, de los bienes enumera-
dos en el epigrafe anterior.

10.2.4.,

10.2.5. El aseguramiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe

10.2.3.

Negaciado de Abastecimientos, de la Direc-
cion de Servicios de Abastecimientos.

Contratos que tengan por objeto:
10.3.1. Las obras y trabajos de construccién
ampliacién y transformacion, asi co-
mo de reparacion, reposicién, con-
servacién y entretenimiento de los
edificios e instalaciones de todos los
Mercados municipales, sean centra-
les, especiales o de venta al detall.

10.3.2. La adquisicién de instrumentos, apa-
ratos y utensilios para la compro-
bacién del peso de mercaderias; y
el arrendamiento, en su caso, de los
servicios para la conservacién y en-
tretenimiento de los referidos apa-
ratos.
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11.1.

11.2.

Area 11. Juventud y Deportes.

Negociado de Juventud, de la Coordinacion
de Servicios del Area.

Contratos que tengan por objeto:
11.1.1. Adquisicién, arrendamiento y sumi-
nistro de los signientes bienes mue-

bles:

— Material deportivo, recreative y
pedagogico; medios audiovisua-
les; materiales y equipos para
campamento, acampadas, cam-
pos de trabajo y talleres para
jovenes,

— Libros, revistas, periédicos y pu-
blicaciones con destino a los Ser-
vicios de Juventud.

11.1.2. Arrendamiento de los servicios de
conservacion y entretenimiento, en
su caso, de los bienes enumerados
en ¢l epigrafe anterior.

11.1.3. El aseguramiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe

10.2.3.

Arrendamientos de servicios de
transporte y de agencias de viaje;
estancia a residencias, hoteles ¥
«campings»; y arrendamiento de te-
rrenos para acampadas,

11.1.4.

11.1.5. Actuaciones concretas de conferen-
ciantes, arlisticas, conjuntos y agru-
paciones musicales o teatrales, pa-
ra las manifestaciones culturales, ar-
tisticas y recreativas organizadas por
el Area.

11.1.6. Actuaciones concretas .de profeso-
res o equipos, para impartir clases
en el «Institut municipal d’Anima-
cié i Esplai».

11.1.7. La impresion de las publicaciones
de la Unidad que, por cualquier cir-
cunstancia, no pueda ser asumida
por la Imprenta Municipal.

11.1.8. Convenios y conciertos con otras en-
tidades, publicas o privadas, para
su colaboracién con el Ayuntamien-
to en materias de la competencia de
los servicios de Juventud.

Negociado de Deportes, de la Unidad ope-
rativa del mismo nombre.

Contratos que tengan por objeto:

11.2.1. Las obras y trabajos de construc-
ciéon, ampliacién y transformacién,
asi como de reparacion, reposicién,
conservacion y entretenimiento, de
los edificios e instalaciones destina-
dos a fines deportivos, que estén ads
critos al Area.

11.2.2. La concesion de la explotacion de
las instalaciones deportivas, y el
arrendamiento de las mismas para

ser gestionadas por terceros.

11.2.3. La adquisicién, arrendamiento o su-
ministro de los siguientes bienes

muebles:

— Material deportivo de toda espe-
cie, y c¢lementos movibles para
instalaciones deportivas.

- Materiales, instrumentos, herra-
mientas, utensilios, aparatos, ma-
quinaria, enseres especificos, y
consumibles, para las brigadas de
ejecucion directa de los trabajos
de conservacion, mantenimiento
y puesta a punto de las instala-
ciones deportivas.

— Libros, revistas, periédicos, pu-
blicaciones y documentacién de
la especialidad.

Arrendamiento de los servicios de
conservacién y entretenimiento, en
su caso, de los hienes enumerados en
el epigrafe anterior.

11.2.4.

11.2.5. El aseguramiento. en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe

11.2.3.

Actuaciones concretas de monitores
o expertos para el desarrollo de cur-
sillos y entrenamientos deportivos,

11.2.6.

11.2.7. Conciertos y convenios con otras en-
tidades, piblicas y privadas, para su
colaboracién con el Ayuntamiento
en materias de la competencia de la

Unidad.

12. Area 12. Circulacion.

Unidad operativa de circulaciéon. (Provisional-
mente, y mientras no se cree el érgano admi-
nistrative de asistencia a la Unidad, por me-
dio de la Subunidad de Gestién de Servicios
municipales).

Contratos que tengan por objeto:

12.01.

12.02.

La adquisicién, instalacién, medificacion,
reposicion, conservacion, entretenimiento
¥, en su caso, funcionamiento, de los sema-
foros y de las sefalizaciones fijas, vertica-
les u horizontales, para la regulacion del
transito.

Concesion de las obras ¢ instalaciones y
subsiguientes prestacién del servicio, o de
la mera explotacién de los servicios muni-
cipales de aparcamiento.

— El arrendamiento de las referidas insta-
laciones, para ser explotadas por ter-
ceros.
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12.03.

12.04.

12.05.

12.06.

Adgquisicion, arrendamiento y suministro de
los siguientes bienes muebles:

— Ordenadores electrénicos y aparatos
complementarios y periférifos, y ense-
res especificos para los equipos de in-
formatica destinados a regular el tran.
sito de vehiculos.

Cintas, discos magnéticos y consumibles
para el funcionamiento de los referidos
equipos de informatica.

Elementos de «software»: programas,
sistemas, y lenguajes informaticos.

Maquinaria y aparatos para aforar el
transito de vehiculos.

Materiales, instrumentos, herramientas,
utensilios, maquinaria, enseres especifi-
cos y consumibles para la ejecucién di-
recta de los trabajos de conservacién y
entrelenimiento de la red semaférica y
de las senales reguladoras de la cireu-
lacién.

Arrendamiento de los servicios de conser-
vacion y entretenimiento, en su caso, de los
bienes enumecrados en cl epigrafe anterior.

El aseguramiento, en su caso, de los bienes
numerados en el epigrafe 12.03.

Arrendamiento de los servicios de asisten-
cia técnica para el mantenimiento y, en su
caso, funcionamiento de los equipos infor-
maticos para la regulacion del transito.

13. Area 13. Relaciones Ciudadanas.

Unidad operativa de Relaciones piblicas.

Contratos que tengan por objeto:

13.01.

13.02.

13.03.

Arrendamiento de servicios personales y
materiales de terceros, para la organizacion
de actos y manifestaciones piiblicas de ini-
ciativa municipal: cabalgatas, festejos, cer-
taimenes, compeliciones, concursos, exposi-
ciones, congresos, asambleas, convenciones,
simposios, conferencias, reuniones, recep-
ciones, banquetes, ete.

La cesion a terceros del uso de las Atara-
zanas, Pueblo Espafiol, Palacio de Pedral-
bes, Palacio de Deportes, y salones de las
Casas Consistoriales, o de otros edificios
representativos del Ayuntamiento, para la
celebracion de actos de interés ciudadano.

La adquisicién, o suministro de los siguien-
tes bicnes:

— Libros, revistas, publicaciones, periédi-
cos, folletos, guias, planos y documenta-
cion, en general, para las Oficinas de
Informacion y de Turismo dependientes
del Area.

— Libros, revistas, periédicos y publicacio-
nes, para ¢l Gabinete de Medios de co-
municacion social,

13.04,

13.05.

13.06.

13.07.

14.

- - .
—— Objetos para premios en conhcursos, cer-
tamenes y exposiciones organizadas por
el Area.

— Objetos de regalo para huéspedes visi-
tantes ilustres.

Entradas del Gran Teatro del Liceo y
otros especticulos para invitados de la
Corporacién.

Artculos de comida y bebida para el
bar de Concejales; vajilla, cristaleria,
aparatos, utensilios y enseres especificos
para el mismo.

Mobiliario y enseres especificos de los
despachos representativos y de los salo-
nes y estancias de las Casas Consistoria-
les y edificios analogos.

— Mobiliario y ajuar para el Palacete Al-
béniz y el Palacio de Pedralbes.

El arrendamiento de los servicios de con-
servacién y entretenimiento, en su caso, de
los bienes enumerados en el epigrafe an-
terior.

El aseguramiento, en su caso, de los bienes
enumerados en el epigrafe 13.03.

Impresion de las publicaciones del Area
que, por cualquier circunstancia, no puede
ser asumida por la Imprenta municipal.

Convenios y conciertos con otras entidades,
publicas o privadas, para su colaboracion
con el Ayuntamiento en materias de la
competencia del Area.

Regiduria de Personal.

Negociado de Seleccion y Promocion de Per-
sonal, de la Subunidad de Gestién de perso-
nal: Unidad Operativa de Personal.

— Contratos de personal en régimen admi-

15.

15.1.

15.2.

nistrativo o laboral.

Sector de Servicios Generales.

Departamento de Asistencia técnica, de los
Servicios juridicos.

— Adgquisicion de libros, revistas, coleccio-
nes legislativas y jurisprudenciales, pu-
blicaciones y documentacion para uso de
los Servicios jurdicos.

Negociado de Administracion de los Servi-
cios de Informacién de Base.

Contratos que tengan por objeto:

15.2.1. La adquisicién, arrendamiento y su-
ministro de los siguientes bienes
muebles:

— Ordenadores electronicos, apara-
tos complementarios o periféri-
cos, y enseres especificos, para to-
dos los equipos de informatica,
burética (tratamiento de textos)
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y teleproceso del Ayuntamiento,
con excepeién de los del Area de
Circulacion.

-~ Cintas, discos magnéticos, fichas,
y consumibles para el funciona-
miento de los equipos informa-
ticos aludidos en el parrafo an-
terior.

— FElementos de «software» (siste-
mas, programas y lenguaje) con
destino a los referidos equipos.

— Instrumentos, utensilios y apara-
tos para trabajos de topografia y
levantamiento de planos, para los
servicios del Plano de la Ciudad.

15.2.2. FEl arrendamiento de los servicios
de conservacién y entretenimiento,
en su caso, de los bienes senalados
en el parrafo anterior.

15.2.3. La impresién de las publicaciones
de los servicios del Plano de Ja Ciu-
dad que, por cualquier circunstan-
cia no pueda ser asumida por la
Imprenta municipal.

15.2.4. El arrendamiento de servicios de
asistencia téemica para el manteni-
miento y, en su caso, funcionamien-
to, de los equipos de informatica
aludidos en el epigrafe 15.2.1.

15.2.5. El aseguramiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe
15:2.1.

Oficina u 6rgano de asistencia administrati-
va, de los Servicios Técnicos generales.
Contratos que tengan por objeto:

15.3.1. Las obras y trabajos de construceion
ampliacion y transformacion. asi co-
mo de reparacion, reposicién, con-
servacion y entretenimiento” de los
edificios ¢ instalaciones municipales
de toda especie, con excepcion de
los edificios e instalaciones destina-
dos a fines de asistencia sanitaria
(Nosocomios, Dispensarios y Centros
de salud) y a fines docentes (Guar-
derias, Centros de Educacién pre-
escolar, de E. G. B., de Formacion
profesional, de Ensefianzas especia-
les y Conservatorio Superior muni-
cipal de Misica) ; de los Mercados
centrales, especiales y al detall, y de
sus instalaciones; de los edificios ¢
instalaciones deportivas y los adscri-
tos al Area de Descentralizacién; de
los edificios e instalaciones de los
Organos especiales de gestién, Em-
presas e Instituciomes municipales;
de la construccion, ampliacién y
transformacion de los edificios ar-
tisticos, historicos y arqueolégicos;
de su restauracién y de la renovacién
que exceda de la mera reposicién,
de las instalaciones existentes en los
mismos,

15.3.2. La adquisicién, arrendamiento y su-
ministro de los siguientes bienes
muebles:

— Materiales, instrumentos, herra-
mientas, utensilios, aparatos, ma-
quinaria, enscres especficos y con-
sumibles con destino a los Talle-
res municipales, a las Brigadas
de conservacion de los edificios e
instalaciones municipales, a la
Brigada de festivales, a los ta-
lleres del Parque Mévil vy a la
Imprenta municipal.

~ Automéviles de turismo para to-
dos les servicios del Ayuntamien.
to con excepcion de los cuerpos
de la Guardia Urbana y Bombe-
ros; accesorios, piezas de recam-
bio, consumibles y carburantes
para los mismos,

15.3.3. El arrendamiento de los servicios de
conservaciéon y entretenimiento, en
su caso, de los bienes enumerados
en el epigrafe anterior.

15.3.4. El aseguramiento, en su caso, de
los bienes enumerados en el epigra-
fe 15.3.2.

Tercero. 1. La Asesoria Juridica, ademas de
las funciones que tiene asignadas en materia de
contratacién por las normas organizativas en vigor,
asumira las siguientes:

-~ Asesorar, en su caso, por delegacion de la Secre-
taria general, a los érganos de gobierno en ma-
teria de contratacién.

— Asistir juridicamente, en su caso, por delega-
cién de la Secretaria general, a las autoridades
que forman parte de las mesas licitatorias y a
las que hayan de otorgar los contratos.

-— Asistir técnicamente a los érganos auxiliares de
las diversas Areas y sectores, en los que se ha
desconcentrado la funcién de instruir los expe-
dientes de Contratacion.

— QConocer los expedientes de contratacién ins-
truidos por dichos jrganos auxiliares.

2. El Jefe de la Asesora Juridica propondra a
dicho Coordinador de Régimen Interior, la desig-
nacién de los Letrados que hayan de realizar tales
funciones, bien formando al efecto un grupo espe-
cifico de trabajo, bien encargando de las mismas
a los Letrados asesores de las Diversas Areas y
Sectores.

Cuarto. 1. La funcién de instruir los expe-
dientes de contratacién, desconcenirada en los or-
ganos auxiliares de las diversas Areas o Sectores,
no implicara la formulacién de las condiciones téc-
nicas de los Pliegos, las especificaciones del objeto
del contrato, ni la determinacién de los elementos
accidentales del mismo —condiciones, plazos o tér-
minos y modos— que respondan a los criterios o
factores de caracter técnico.

2. Las funciones exceptuadas en el parrafo an-
terior corresponderan a los 6rganos técnicos co-
rrespondientes o, en su defecto, a las jefaturas de
los que motiven el contrato.




GASETA MUNICIPAL DE BARCELONA

B0 4

Quinto. 1. EIl Servicio de Acopios y Distribu-
cion de la Subunidad de Intendencia procedera a
la catalogacién y normalizacién de los articulos y
productos cuya adquisicion corresponde al Nego-
ciado de Compras de la propia Subunidad, segun
precios y calidades ponderadas y atendiendo las es-
pecilicaciones téenicas requeridas por los usuarios.

2. Dicho Servicio formulara las oportunas pre-
visiones para la adquisicion de articulos y produc-
tos de uso general o continuo; y Jos acopiara, cuan-
do convenga, previa determinacion de los stoks
economicos y puntos de reposicion.

Sexto. La instruccion de los expedientes de con-
tratacion se ajustara a lo dispuesto en el Cap. III
del Titulo IV, del R. D. 3046/77, de 6 de octubre,
por el que se articulan parcialmente la Ley 41 de
1975 de Bases del Estatuto de Régimen Local; por
el Reglamento de Contratacion de las Corporacio-
nes Locales, aprobado por Decreto de 9 de enero
de 1953, en cuanto no se oponga a dicho texto
articulado; por la Ley de Contratos del Estado mo-
dificada por la Ley 5/1973, de 17 de marzo: por
su Reglamento, aprobado por Deereto 3410/1975,
de 25 de noviembre, y por las disposiciones dicta-
das en la materia por los érganos de gobierno del
Ayuntamiento, en cuanto no contradigan lo esta-
blecido en las mencionadas disposiciones legales y
reglamentarias.

Séptima. Todos los expedientes para el otorga-
miento de concesiones de servicios municipales que
puedan determinar ingresos para el Ayuntamiento,
deberan ser informados por los organos competen-
tes del Area de Hacienda.

ESTRUCTURA INTERNA Y DISTRIBUCION
DE LOS SERVICIOS TECNICOS GENERALES

(aprobadas por la Comisiéon Municipal Permanente
de 26 de febrero de 1982)

4. Unidad Operativa de los Servicios Técnicos

generales.

4.1. Negociado de los Servicios Técnicos ge-
nerales.

4.2. Oficina Técnica de los Servicios Téenicos
generales.

4.3. Servicio de conservacion de Edificios e
Instalaciones.

4.4. Talleres Municipales.

4.5. Parque Movil.

4.6. Imprenta Municipal.

4. Unidad Operativa de los Servicios Técnicos ge-
nerales.

Tipo: Unidad operativa técnica.
Nivel: 3.
Clase: 1.

Funciones: Comeo instancia de integracién de
otros organos auxiliares, le corresponden las
funciones directivas y de mando que atribuye
a las Jefaturas de las Unidades operativas el
acuerdo de la Comision Municipal Permanen-
te de 13 de noviembre de 1981,

Negociado de los Servicios Técnicos generales

Tipo: Negociado de Asistencia Administra-
tiva.

Nivel: 5.

Clase: 2.

Funciones:

— Asistencia administrativa a la Jefatura de
la Unidad y a los dérganos auxiliares que
la integran:

— Preparacion y tramite de la planifica-
cién del gasto y de la previsién de in-
versiones.

~— Tramitacién de los expedientes de au-
torizacion del gasto.

— Administracion de las partidas presu-
puestarias asignadas a la Unidad y de
las cantidades libradas en conceplo de
pagos a justificar.

— Pedidos de material; tramitacion de
facturas y aclas de recepeion.

-— Inventario, control y administracién de
los medios materiales adseritos o su-
ministrados a la Unidad.

— Anailisis y control de los costes de la
Unidad, en colaboracién con los orga-
nos auxiliares que la integran.

— Elaboracién de los indicadores de ges-
tion y resultados, en colaboracién con
los restantes 6rganos de la Unidad.

— Matriculacién de los vehicuos del Par-
que Mévil.

— Control de los destinos y situaciones
de todo el personal de la Unidad.

— Formulacion de los informes, comuni-
caciones y documentos propios de la
Jefatura de la Unidad.

— Registro, archivo y documentacion, en
general, de la Unidad.

— Instrucciones de los siguientes expedientes:

— De aprobacién de los proyectos de toda cla-
se, elaborados por los érganos auxiliares de
la Unidad.

— De la contratacién en todas sus fases de in-
cidencias hasta la consumacién del contrato,
para:

— La ejecucién de obras y trabajos de cons-
truccion, ampliaciéon y transformacion,
asi como de reparacion, reposicion, con-
servacion y entretenimiento, de los edi-
ficios e instalaciones municipales de to-
da especie, con excepcién de los edificios
e instalaciones destinados a fines de asis-
tencia sanitario (Nosocomios, dispensa-
rios y Centros de Salud) y a fines docen-
tes (Guarderias, Centros de Eduecacién
Preescolar, de E. G. B., de Formacion
Profesional, de Ensenanzas especiales y
Conservatorio Superior unicipal de M-
sica) ; de los edificios e instalaciones ads-
critos al Area de Descentralizacion y Par-
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ticipacién Ciudadana; de los Mercados - Codificacion de los edificios y locales
Centrales, Especiales y al Detall y de sus municipales y gestion del sistema de
instalaciones; de los Edificios e instala- actualizacién del codigo.

ciones deportivas; de los Edificios ¢ Ins-
talaciones de los érganos especiales de
gestion, Empresas e Instituciones munici-
pales; de la construccién, ampliacion y
transformacién de los edificios artisticos,
histéricos o arqueologicos; de su restau-
racion y de la renovacion, que exceda de
la mera reposicion de las instalaciones
existentes en los mismos.

— Gestién de los registros y archivos me-
canizados de los datos relativos a las
precitadas materias.

—~ Gestion de equipos:

En relacién a las instalaciones de tipo in-
dustrial, maquinaria, utillaje y herramien-
tas, aparatos de control, regulacion y me-
— La adquisicién, arrendamiento y suminis- didas, y vehiculos adscritos a los servicios
de la Unidad:

4.2.

tro de los siguientes bienes muebles:

— Materiales, instrumentos, herramientas,
utensilios, aparatos, maquinaria, enseres
especiflicos y consumibles con destino a
los Talleres municipales, a las Brigadas
de conservacién de los Edificios ¢ Insta-
laciones municipales, a la Brigada de
Festivales, a los Talleres del Parque Mo-
vil y a la Tmprenta municipal.

— Automodviles de turismo para todos los
servicios del Ayuntamiento con excepcién
de los cuerpos de la Guardia Urbana y
Bomberos; accesorios, piezas de recam-
bio, consumibles y carburantes para los
mismos.

-- El arrendamiento de los servicios de conser-
vacién y entrelenimiento, en su caso, de los
bienes enumerados en el epigrafe anterior.

— EI aseguramiento, en su caso, de los bienes
enumerados anteriormente,

Oficina Técnica de los Servicios Técnicos ge-
nerales.

Tipo: Oficina de Asistencia Téenica.
Nivel: 6.
Clase: 4.

Funciones:

— Asistencia Técnica a la Jefatura de la
Unidad en el ejercicio de sus funciones
directivas de planificacién, organizacién,
mando, coordinacién y control.

— Edificios e instalaciones:

— Informacién actualizada sobre la iden-
tificacion, situacién, destino natural y
real, estructura y estado de conserva-
¢ién, destino natural y real, estructura
y estade de conservacién y, en su caso,
de funcionamiento, de todos los edifi-
cios municipales y de sus instalaciones,
incluidos aquellos edificios cuya con-
servacion y entrelenimiento no corres-
ponda a la Unidad por haber sido
transferidas a las Areas, a los servicios
descentralizados funcionalmente o a los
Consejos municipales de Distrito.

— Inventario y estadistica sobre los pre-
citados edificios ¢ instalaciones.
Anailisis critico del aprovechamiento ac-
tual de los edificios y locales que el
Ayuntamiento destina a sus servicios;
estudios y propuestas sobre su mejor
utilizacion y sobre la distribucién de
su uso entre los diferentes scctores y
unidades organicas del Ayuntamiento.

— Estudio de las caracteristicas técnicas

y de funcionalidad (adecuacion al tipo
de trabajo a realizar o al servicio a
prestar) que han de reunir las diferen-
tes clases y modelos de equipos.

Rentabilidad de las inversiones en fun-

cion no s6lo del rendimiento y consu-
mo esperados, sino de las condiciones
econémicas, comerciales y financicras
de adquisicién o alquiler. Estudio asi-
mismo de los servicios postventa ofre-
cidos.

Establecimiento de la politica general
del mantenimiento ordinario y del pre-
ventivo en su caso, con concrecion de
la normativa y de los calendarios es-
pecificos para cada clase de equipos.

Conocimiento y determinacion en su
caso, de la vida 1til de los equipos, asi
como de Jos periodos y tipos de amor-
tizacion a aplicar y caleulo del costo
horario de funcionamiento en concepto
de amortizacion.

Control de productividades y rendi-
mientos. Niimero y tipo de averias.
Costos de las reparaciones y de los re-
cambios de piezas.

Determinacién de las capacidades de
produccién y grado de utilizacion ép-
tima de los equipos mediante la con-
feccion de cuadros de carga de maqui-
nas u otros sistemas analogos.

Estudio de las posibilidades de:

Transformacion o reforma de los equi-
pos obsoletos y de bajo rendimiento.

Normalizacién de modelos y piezas.

Diversificacion de productividades, ser-
vicios y prestaciones.

Fijacién de los elementos de seguridad
de que deben de estar dotados los equi-
pos y ¢l personal; asi como como de
los acondicionamientos higiénicos sani-
tarios y ambientales en prevencion de
poluciones, ruidos, vibraciones, etc.

Anailisis y determinacién de sistemas,
aparatos y maquinaria idoneos para la
manipulacién, carga, tramsporte y co-
locacién de materiales y productos; asi
como de las formas mecanizadas de
almacenamiente en combinacién con
los anteriores elementos.
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—— Estudio de las técnicas de control de cali-
dad, tanto de materiales como de produc-
tos, mas adecuadas a aplicar por los dis-
tintos érganos auxiliares de la Unidad.

—— Establecimiento de normas de prevencion
de accidentes e instrucciones sobre prime-
ras atenciones en caso de siniestro.

Servicio de conservacion de Edificios e [ns-
talaciones.

Tipo: Servicio Téenico operativo.
Nivel: 5.
Clase: 7.

Funciones:

— Obras y trabajos de reparacién, reposicién,
conservacion y entretenimiento de los edi-
ficios e instalaciones municipales de toda
especie, con excepcion de los edificios e
instalaciones destinados a fines de asisten-
cia sanitaria (nosocomios. dispensarios y
Centros de salud) y a fines docentes (Guar-
derias, Centros de Educacién Preescolar,
de E. G. B. de Formacién Profesional, de
Ensefianzas Especiales y Conservatorio Su-
perior unicipal de Muisica) ; de los edifi-
cios e instalaciones adscritos al Area de
Descentralizacion y Participacion Ciuda-
dana; de los Mercados centrales, especiales
y al detall, y de sus instalaciones; de los
edificios e instalaciones deportivas; de los
edificios e instalaciones de los 6rganos es-
peciales de gestion, Empresas e Institucio-
nes municipales; de la restauracién de los
edificios histéricos, artisticos y arqueolé-

gicos y de la renovacién, que exceda de
la mera reposicién, de las instalaciones
existentes en los mismos.

— Estudios, investigaciones, e informes
técnicos sobre las anteriores materias y
en especial, sobre sistemas, métodos de
trabajo y materiales.

— Estudios sobre la conveniencia de que
los trabajos de comservacion y entrete-
nimiento de los edificios e imstalacio-
nes se hagan directamente o mediante
contrata.

— Estudio y actualizacién del cuadro de
precios, jornales, materiales y unida-
des de obra.

— Formulacién de las condiciones téenicas
especiales para los contratos de conser-
vacion y mantenimiento.

— La preparaciéon de los planes y pro-
gramas generales de conservacién de
instalaciones.

— Elaboracién de los proyectos técnicos
para las obras de reparacion que Jlo
requieran.

— Direccion y ejecucién directa de los
trabajos.

— Control del costo de ejecucion de las
obras, reparaciones y mantenimiento.

4.4.

— Determinacion de las especificaciones
técnicas de Jos materiales a utilizar en
la conservacién de obras ¢ instalacio-
nes.

- Formulacién de las condiciones téeni-
cas especiales para las contratas de con-
servacién y mantenimiento.

— Informes técnicos de los expedientes de
contratacion de las incidencias deriva-
das de la misma.

~~ Formulacién de las 6rdenes de trabajo
a los contratistas y control de su cum-
plimentacién.

— Fiscalizacién e inspeccién facultativa
de los trabajos realizados mediante
contrata,

— Formulacién y revision, en su caso, de
las relaciones valoradas y de las certi-
ficaciones de obra o servicio.

— Revision y control de las facturas por
trabajos de mantenimiento.

— Participacién de las actas de recepeion
de las instalaciones repuestas o repara-
das mediante contrata.

— Valoracién de los danos ocasionados
por terceros en los edificios e instala-
ciones municipales de la competencia
del servicio que determinen la necesi-
dad de su reparacién; dictamen sobre
el coste de ésta e impulso de los recur-
sos adecuados para percibir la indem-
nizacién correspondiente.

Talleres Municipales.

Tipo: Centro de trabajo ejecutor instrumen-
tal.

Nivel: 6.
Clase: 8.
Funciones:

— Gestién de los Talleres municipales en sus
diversas secciones de carpinteria, cerraje-
ria, mecanica, lampisteria, electricidad y
pintura; para la reparacion y manteni-
miento de las instalaciones y equipa-
miento de los edificios municipales y en
especial de:

— Centralitas y redes telefonicas de los
edificios municipales.
— Ascensores y montacargas.

— Instalaciones y aparatos de calefaccion
y refrigeracion, camaras frigorificas y
aire acondicionado.

— Instalaciones eléctricas, clectromecani-
cas y grupos electrégenos.

— Instalaciones de generacién y conduc-
cién de fluidos.

— Radio comunicacién y megafonia.

— Relojes. pararrayos, antenas, instalacio-
nes anti-robo y anti-fuegos, etc.

—- Atenciones de conservacién, entretenimien-

to y funcionamiento de la red de alta ten-
sion del Parque de Montjuic.
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— Proyectos de adquisicion de materia-
les, maquinaria, utillaje, piczas de re-
puesto y consumibles; formulacién de
las condiciones técnicas especiales de
los contratos de suministros.

-— Gestion de stocks: control de entradas,
salidas y existencias. Medidas para la
buena conservacion de las mercancias
almacenadas. Determinacion de los
stocks econémicos y puntos de reposi-
eién.

— Informes téenicos en los expedientes de
contratacion de los suministros y de in-
cidencias derivadas de la misma; infor-
mes previos a la recepcion de lo ad-
quirido.

— Solicitud de las necesidades de apro-
visionamiento, con especificacion de
cantidades, calidades y plazos de sumi-
nistros al Negociado de los Servicios
Técnicos generales de:

— Piezas y material de reposicién en
general.

-— Herramientas, utiles de taller y ma-
terial auxiliar.

— Colaboracién con la Oficina Técnica
de Jos Servicios Técnicos generales en
la fijacion de las necesidades de apro-
visionamiento de maquinaria e insta-
laciones.

— Control de calidad de las materias ad-
quiridas.

— Revisién y conformacion de facturas y
participacién en las actas de recepcion.

— Control de los rendimientos, costes. y
resultados de las prestaciones efectua-
das.

— Gestion de la Brigada de Festivales:

— Instalacién de tribunas y asientos en
las vias, plazas, jardines y recintos pii-
blicos, con ocasion de desfiles, proce-
siones, cabalgatas, festivales, verbenas,
y actos multitudinarios en general.

— Instalaciones provisionales y habilita-
ciéon de locales para la celebracién de
actos publices.

—— Ornamentaciones provisionales en vias
y lugares publicos.

— Almacenaje y mantenimiento de los
elementos precisos para las referidas
instalaciones.

— Gestion de las Brigadas y personal desta-
cados a dependencias para realizar traba-
jos de conservacion y entretenimiento «in
situ.

Parque Movil.

Tipo: Centro de trabajo ejecutor instrumen-
tal.

Nivel: 5.

Clase: 8.

Fuanciones:

—— Prestacion a la Administracion municipal

mediante los correspondientes vehiculos,
del servicio de transporte:

— A Autoridades y funcionarios del
Ayuntamiento que lo precisen para sus
actividades oficiales y de representa-
cion.

— De personas y materiales en favor de
todos los servicios de la Administracién
municipal exceptuando la Guardia Ur-
bana, los Bomberos, el Parque de Ma-
quinaria del Area de Obras Publicas y
las Ambulancias.

- Control del mimero de servicios prestados,

kilémetros recorridos y horas de servicio
efectivo.

Facturacion de los servicios prestados pa-
ra conocimiento interno y control de la
eficacia de la gestién; asi como para la
imputaciéon de los costos correspondientes
a los érganos peticionarios.

Solicitud de las necesidades de aprovisio-
namiento, con especificacion de cantida-
des, calidades y plazos de suministro al
Negociado de los Servicios Técnicos gene-
rales de:

— Piezas y material de reposicién en ge-
neral.

— Herramientas, utiles de taller y mate-
rial auxiliar.
—~ Combustibles.

Colaboracién con la Oficina Técnica de
los Servicios Técnicos gencrales en la fi-
jacién de las mecesidades de aprovisiona-
miento de vehiculos, maquinaria e insta-
laciones.

Gestion de stocks: control de entradas, sa-
lidas y existencias. Medidas para la buena
conservacion de las mercancias almacena-
das. Determinacion de los stocks economi-
cos y puntos de reposicion.

Gestién de las reparaciones cfectuadas fue-
ra del Taller.

Peritacién y venta de vchiculos y maqui-
naria obsoletos.

Garage: guarda de los vehiculos propios;
también de los de la Guardia Urbana y
ambulancias que estdn en proceso de re-
paracion.

Estacién de lavado: lavado y limpieza de
los vehiculos propios, de la Guardia Ur-
bana (excepto motos) y ambulancias.

Taller de reparacién:

— Engrase de los vehiculos.

— Conservacién y puesta a punto.

— Pintura.

— Pequeiias reparaciones.

— Control de entretenimiento, conserva-
cién, uso y consumo de cada vehiculo.

— Control de trabajo del taller.
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— Surtidor de gasolina: suministro de car-
burantes a todos los vehiculos excepto a
los del Parque de Maquinaria de Obras
Publicas y Bomberos.

Imprenta Municipal.

Tipo: Centro de trabajo ejecutor instrumen-
tal.

Nivel: 5.
Clase: 8.

Funciones:

— Impresién de libros, carteles, programas,
impresos, sobres, cartas, fichas, tarjetas,
talonarios, documentos y material de ofi-
cina en general para el Ayuntamiento.

— Encuadernacion del material correspon-
diente.

— Planificacién, programacion y segui-
miento de trabajos para regular la pro-
duccion e informar a los érganos peti-
cionarios de los plazos de entrega.

Control a través de las hojas de ruta,
de las horas invertidas y de los mate-
riales empleados en cada trabajo.

Facturacion de los trabajos realizados
para conocimiento interno y control de
la eficacia de la gestién; asi como para
la imputacién de los costes correspon-
dientes a los organos peticionarios.

Confeccion de albaranes y registro de
entregas en el libro de salidas.

Distribucién y entrega de la produccion
mediante furgoneta.

Solicitud de las necesidades de aprovi-
sionamiento, con especificacion de can-
tidades, calidades y plazos de suminis-
tro al Negociado de los Servicios Téc-
nicos generales de:

— Piezas y material de reposiciéon en
general.

— Materias primas para la produccién.

— Materiales auxiliares.

Colaboracion con la Oficina Técnica
de los Servicios Técnicos generales en
la fijacion de las necesidades de apro-
visionamiento de maquinaria e instala-
ciones.

Gestion de stocks: control de entradas,
salidas y existencias. Medidas para la
buena conservacion de las mercancias
almacenadas. Determinacién de los
stocks econémicos y puntos de repo-
sicion.

Venta directa de subproductos y des-
perdicios.

Relacion con los responsables de los
érganos peticionarios para la correccion
o modificaciéon de las muesiras resul-
tantes de las pruebas de impresién.

U. 0. DE SERVEIS TECNICS GENERALS
Distribucié de lloes de treball:

4. Unitat Operativa

2010 Técnic Superior Arquitectura i En-
ginyeria
1040 Auxiliar d’Administracié general

4.1. Negociat dels Serveis Teécnics generals

1010 Técnic d’Administracio general

1030 Administratiu d’Administracié ge-
neral

1040 Auxiliar d’Administracié general

42. Oficina Técnica dels Serveis Técnics

generals

2020 Técnic Arquitectura i Enginyeria

2030 Técenic Auxiliar Arquitectura i En-
ginyeria

2040 Auxiliar Practic Arquitectura i En-
ginyeria

2040 Auxiliar d’Administracié general

7040 Matancer (en funcions d’Aux. Ad-
ministratiu)

2052 Operari

4.3. Servei de Conservacio d' Edificis i

Instalacions

2010 Técnic Superior Arquitectura i En-
ginyeria

2020 Técnic Mig Arquitectura i Engi-
nyeria

2030 Teéenic Auxiliar Arquitectura i En-
ginyeria

1031 Administratiu d’Administracié ge-
neral

1040 Auxiliar d’Administracié general

44. Tallers Municipals

2030 Técnic Auxiliar Arquitectura i En-
ginyeria

2031 Encarregat

2040 Auxiliar Practic Arquitectura i En-
ginyeria

2041 Auxiliar Practic Serveis Técnies

2042 Capatag

2044 Oficial

2050 Ajudant d’Oficial

2052 Operari

6042 Conductors

6043 Radio telefonistes

7040 Matancer (en funcions d’oficial)

1031 Administratiu d’Administracié ge-
neral

1040 Auxiliar d’Administracié general

7161 Personal amb contracte laboral
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4.5. Parc Mobil

1031 Administratius d’Administracion
general 5
1040 Auxiliar d’Administracié general 4
2020 Téenic Mig Arquitectura i Engi-
nyeria - 1
2031 Encarregat 2
2040 Auxiliar Practic Arquitectura i En-
ginyeria 1
2044 Oficial d’Oficis 1
2050 Ajudant d’Oficial 2
2052 Operari 2
6042 Conductor 105
2142 Sanitari conductor 1
6043 Radio-telefonista 1
7040 Matancer (en funcions d’Adminis-
tratiu) 1
7040 Matancer (en funcions de conduetor) 8
5141 Bomber Servei Extincié d’Incendis 1
1050 Subaltern 3
—  Personal amb contracte laboral 9
153
4.6. Imprenta Municipal
1010 Técnic Administracié general 1
1031 Administratiu d’Administracié ge-
neral 1
2044 Oficial 1
—  Personal amb contracte laboral 32
35

ESTRUCTURA INTERNA Y DISTRIBUCION
DE LAS FUNCIONES DE LOS
SERVICIOS JURIDICOS

(aprobadas por la Comision Municipal Permanente
de 26 de febrero de 1982)

1. SERVICIOS JURIDICOS

1.1. Asesoria Juridica

1.2. Servicio Contenciosos

1.3. Servicio Econémico-administrative
1.4. Departamento de Asistencia técnica

I. SERVICIOS JURIDICOS

1. Los Servicios juridicos del Ayuntamiento de
Barcelona estaran integrados por los siguientes
Organos:

— Asesoria Juridica
Tipo: Servicio de Asistencia técnica
Nivel: 3. Slase: 4.

— Servicio Contencioso
Tipo: Servicio Técnico operativo

Nivel: 3. Clase: 7

— Servicio Econémico Adminisirative
Tipo: Servicio Técnico operativo.

Nivel: 3. Clase: 7.

— Departamento de Asistencia técnica-juridica
Tipo: Servicio de Asistencia Técniea.
Nivel: 3. Clase: 4.

2. Dichos érganos dependeran directamente del
Coordinador de Régimen Interior, sin perjuicio
de las funciones atribuidas al Secretario gene-
ral en el articulo 75.1.e) del Texto articulado
parcial de la Ley de Bases del Estatuto de Reé-
gimen local, aprobado por el R. D. 3046/1977,
de 6 de octubre.

3. La competencia, estructura interna y funciona-
miento de los expresados érganos se determinan
en las Normas que figuran a continuacién:

NORMAS REGULADORAS DE L.OS SERVICIOS
JURIDICOS DEIL AYUNTAMIENTO
I. NORMAS GENERALES

(aprobadas por la Comision Municipal Permanente

de 26 de febrero de 1982)

Primera. La actuacién de los Servicios Juridi-
cos del Ayuntamiento de Barcelona, sin perjuicio
de las funciones atribuidas al Secretario general
en articulo 75.1.e) del Texto articulado parcial de
la Ley de Bases del Estatuto de Régimen local,
aprobado por el R. D. 3046/1977, de 6 de octubre,

se ajustara a lo dispuesto en las presentes Normas.

Segunda. Correspondera a dichos Servicios:

1.° El estudio y emisién de informes y dictame-
nes de caracter juridico, en los asuntos y expedien-
tes que en estas Normas se determinan.

2° La defensa de la Corporacién en todos los
asuntos de caracter contencioso, cualquiera que
sea la jurisdiccién competente y en los recursos ad-
ministrativos y econémico-administrativos en los
que sea parte o csté interesada.

3.° Estudio y difusién entre los 6rganos de la
Administracién municipal de las disposiciones de
caracter general emanadas del Estado y de Ia Ge-
neralidad, de la jurisprudencia y de la doctrina
juridico-administrativa de los érganos consultivos
del Estado: y elaboracién de recopilaciones y com-
pendios de las mismas para uso de la Administra-
cién municipal.

Tercera. La organizacion interna de los Servi-
cios juridicos sera la siguiente:

1. Asesoria Juridica. Se estructurara en los si-
guientes niveles:

a) El Jefe de la Asesoria, al que corresponde-
ran la direccién de la misma y las funciones que
senala la Norma Cuarta, epigrafe 1.1.

b) Un Jefe-adjunto, el cual asumira la gestién
inmediata del servicio, bajo la direccién del jefe
de la Asesoria.

¢) Los Letrados Consistoriales (Técnicos Supe-
riores de Derecho) adseritos especificamente a la
Asesoria que ejerceran las funciones consignadas
en la Norma Cuarta, epigrafes 1.2, 2 y 3.

Tanto al jefe adjunto como a los Letrados Con-
sistoriales les correspondera, segiin designacién ex-
presa de la jefatura de la Asesoria, ¢l asesoramien-
to de las Areas, conforme a lo seiialado en la Nor-
ma Cuarta, epigrafe 1.2,
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2. Servicio Contencioso. Los Letrados Consis-
toriales (Técnicos Superiores de Derecho) adscritos
a este Servicio, actuaran en forma individualizada
bajo la dircecién téenica de un jefe, el cual les se-
fialara las directrices juridicas que considere opor-
tunas para la mejor defensa de los intereses del
Ayuntamiento y la necesaria unidad de criterio.

El jefe repartira los asuntos entre los Letrados
del Servicio, incluyéndose él mismo, de manera
que se asegure el equitativo reparto de la carga de
trabajo; si lo estimare oportune podra encomendar
a determinados Letrados los asuntos de la misma
naturaleza.

3. Servicio econémico-administrativo. Los Le-
trados Consistoriales (Técnicos Superiores de De-
recho) adscritos a este Servicio, actuarin en forma
individualizada bajo la direccién técnica de un
jefe, el cual les sefialara las directrices juridicas
que considere oportunas para la mejor defensa de
los intereses del Ayuntamiento y la necesaria uni-
dad de criterio.

El jefe repartira los asuntos entre los Letrados
del Servicio, incluyéndose él mismo, de manera
que se asegure el equitativo reparto de la carga de
trabajo; si lo estimare oportuno podra encomen-
dar a determinados Letrados los asuntos de la mis-
ma naturaleza.

4. Departamento de Asistencia técnica-juridica.
El jefe de este Departamento asumird la direccion
de las tareas de los Técnicos Superiores de Dere-
cho y demas funcionarios que se le adseriban, orien-
tara el contenido de las publicaciones, formulara
los oportunos programas de edicion y dirigira los
demas trabajos propios del Departamento.

II. COMPETENCIAS DE LOS SERVICIOS

Cuarta. — La Asesoria juridica ejercera las si-
guientes funciones:

1. Funciones de Asesoramiento:

1.1. Asesoramiento y emisién de informes y dic-
tamenes de caracter juridico solicitades por
los 6rganos de gobierno de la Corporacién:
Consejo Pleno, Comisiéon Municipal Perma-

nente, Alcaldia v Tenencias de Alcaldia.

o

1.2.  Asesoramiento a las Areas y Sectores de la
Administracién Municipal Ejecutiva, a soli-
citud de sus respectivos Consellers-Regidors,
Presidents de Consells, Delegados y Coordi-
nadores de Servicios,

1.3. El asesoramiento se prestara mediante infor-
me o dictamen cuando asi sea solicitado, los
cuales se emitiran en el plazo maximo de 10

dias, salvo razones de urgencia.
2. La Asesoria juridica informara preceptivamen-
te los siguicntes asuntos:

2.1. De caricter general:

2.1.1. Reclamaciones que se¢ formulen contra
proyectos de Ordenanzas y Reglamen-
tos de Régimen Interior, de funciona-
rios, servicios y demas.

2.1.2. Cuestiones de competencia que se

planteen con otras Corporaciones y
conflictos jurisdiccionales que se sus-
citem,

2.2

2.3.

2.1.3.

Expedientes de municipalizacién de
servicios, alteracién de la forma de ges-
tion de servicios municipalizados o
cesacion de la municipalizacion de un
servicio.

Proyectos de Estatutos de los érganos
especiales de gestién, consorcios, fun-
daciones, sociedades privadas munici-
pales y empresas mixtas; y expedientes
y acuerdos para su extincion y liqui-
dacion.

Recursos y reclamaciones:

2.2.1.

222,
2.2.3.
224,

22.5.

Recursos de reposiciéon que puedan
plantear problemas juridicos, con-ex-
clusién de los que se funden exclusiva-
mente en cuestiones de hecho, de in-
dole técnica o de calculo aritmético.

Recursos de alzada de la propia clase.
Reclamaciones previas.

Informes juridicos previos al ejercicio
de acciones o a la interposicién de re-
cursos administrativos o contencioso-
administrativoes, salvo €l caso de recur-
sos contenciosos interpuestos contra
resoluciones del T.E.A.P.

Informes previos a la comparecencia
del Ayuntamiento como demandado,
codemandado, o coadyuvante en asun-
tos judiciales, con la salvedad expre-
sada en el epigrafe 2.2.4. anterior.

Reclamaciones de indemmnizaciéon por
dailos y perjuicios a particulares.

Reclamaciones contra los pliegos de
condiciones,

Reclamaciones que se presenten en ex-
pedientes que hayan sido sometidos a
informacién publica.

En materia de contratacion:

2.3.1.

2.3.2.

233,

2.34.

2.3,

2.3.6.

Pliego tipo para la contratacién admi-
nistrativa de obras y servicios previs-
tos en el art, 43 de la Ley especial de
este Municipio.

Pliegos de clausulas econémico-admi-
nistrativas para la contratacion y con-
cesiones diferentes del pliego tipo.

Convenios o conciertos de todo tipo
en que sea parte la Corporacién,

Expedientes para el otorgamiento, mo-
dificacion, caducidad, rescate o se-
cuestro de concesiones.

Resolucion, rescisién y denuncia de
contratos.

Constitucién o ampliacién de hipoteca
legal para garantizar las responsabili-
dades de la contratacién no cubiertas
mediante garantia definitiva.
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2.3.7. Incapacitacién de contratistas por de-
fectuosa ejecucion de la obra, de acuer-
do con lo dispuesto en el articulo 89
del R. O. A. y en las normas relativas
a esta cuestion en los contratos del] Es-

tado.

2.3.8. Modificacion juridica de prestaciones

de obras o servicios contratados.

2.3.9. Expedientes de contratacion en los
que se haya suspendido el acto licita-
torio por haberse presumido la exis-
tencia de simulacion, de acuerdo con

el art. 107 del R. O. A.
2311,

Subastas para la enajenacién de toda
clase de bienes, antes de la adjudica-

ci6n definitiva.

2.3.11. Impugnaciones de adjudicaciones pro-
visionales o de las definitivas en los
expedientes de contratacion.

2.3.12. Todas las cuestiones incidentales de-
rivadas de la conlratacion.

2.4. En materia de Hacienda y Patrimonio.
Transacciones sobre derechos de la
Hacienda municipal de acuerde con
lo previsto en el art. 659,2 de la Ley
de Régimen local.

24.1.

2.4.2. Expedientes de reivindicacion y de

fensa de bienes.

2.43. Expedientes de resolucion de concier-

tos y convenios fiscales.

Otros asuntos,

2.5.

2.5.1. KExpedientes de transmisién «inter-vi-
vos» o «mortis causay de autorizacio-
nes y concesiones administrativas o de
cesion de derechos funerarios, en caso
de que sin haberse producido el acto
administrativo, se formulare oposicién.

2.52. Reclamacién por la Corporacién de
responsabilidad civil a sus funciona-

TioS.

2.5.3. Expedientes de declaracién de nuli-
dad y lesividad de actos administra-

tivos.

3. Ademas de los asuntos expresados en el nii-
mero anterior, la Asesoria juridica emitira informe
en los siguientes casos:

3.1. Cuando lo ordene especialmente la Secretaria
general.
3.2, Cuando lo soliciten los Jefes de Unidad o Je-

faturas de nivel analogo, con la conformidad
del Coordinador de Régimen interior.

4. Sera funcién de la Asesoria juridica el bas-
tanteo de poderes y documentos acreditativos de
la personalidad, cuando la Secrctaria general le
delegue dicho cometido.

Quinta. — Corresponde al Servicio Contencioso
la defensa de la Corporacién en todos los asuntos
de tipo contencioso, cualquiera que sea la juris-
diccién competente y en los recursos administrati-
vos en los que sea parte o esté interesado el Ayun-
tamiento, con exclusion de los recursos econémico-
administrativos y los contencioso-administrativos a
ellos subsiguientes.

Sexta. — El Servicio Econémico-Administrativo,
tiene a su cargo la defensa de los intereses del
Ayuntamiento en los expedientes y reclamaciones
economico-administrativas interpuestas por los ad-
ministrados ante el Tribunal Econémico-Adminis
trativo y en los recursos contencioso-administrati-
vos interpuestos por los particulares o por el Ayun-
tamiento contra las resoluciones de diche Tribunal
econémico-administrative. En consecuencia le co-
rresponde asimismo, la emisién de informes juri-
dicos previos al ejercicio de acciones y compare-
cencias del Ayuntamiento en los recursos econémi-
co-administrativos y los contencioso-administrativos
derivados de resoluciones dictadas por el T.EAP.

Séptima. — El Departamento de Assistencia Téc-
nica-juridica ejercer las siguientes funciones:

1. Estudio de las disposiciones de caracter gene-
ral relacionados con el Ayuntamiento o sus inte-
reses, y difusion de las mismas, debidamente com-
pendiadas cuando convenga, entre los 6rganos auxi-
liares afectados.

2. Anilisis de la jurisprudencia emanada del
Tribunal Supremo y demais dérganos jurisdicciona-
les, asi como de las resoluciones del Comsejo de
Estado y de los Tribunales Econémico-administra-
tivos; exiracto de la doctrina contenida en las mis-
mas, y su difusién entre los érganos auxiliares del
Ayuntamiento a los que convenga su conocimiento.

3. Estudio y extracto de las publicaciones de
Derecho Administrative y de Régimen local, y su
divulgacion entre los érganos auxiliares interesa-
dos.

4. Recopilaciones y compendios sistematicos,
de caricter anual o periédico, de las disposiciones
y resoluciones aludidas en los parrafos anteriores;
edicion de las publicaciones correspondientes dis-
tribucién de las mismas entre los érganos auxilia-
res del Ayuntamiento.

III. NORMAS DE PROCEDIMIENTO

Octava. — La actuacién de la Asesoria juridica
se ajustara a las siguientes mormas:

1. Los asuntos seran distribuidos entre los Le-
trados consistoriales adscritos a la Asesoria juri-
dica de acuerdo con alguno de los siguientes eri-
terios:

a) Por orden de turno riguroso que solo podra
ser alterado por razones de especializacién, incom-
patibilidad u otras igualmente fundadas, a juicio
de la Jefatura.

b) Por la designacién de modo permanente
de los Letrados al informe o asesoramiento de los
asuntos procedentes de una o varias Areas o sec-
tores de la Administracién muniecipal. En este su-
puesto se establecera un turno de rotacién entre
los distintos Letrados a fin de que esta designacién
no exceda del tiempo que se considere prudencial.
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2. Los informes de los Letrados consistoriales se
formularin de conformidad con lo que dispone el
art. 86 de la Ley de Procedimiento administrativo.

Si lo estimaran pertinente, consignaran las opor-
tunas conclusiones sobre cada uno de los extremos
objeto del informe, expresando en el supuesto de
haberse observado defectos procesales, si son o no
subsanables y, en su caso, forma de subsanarlos.

3. Los asesoramientos e informes se emitiran
en el plazo maximo de 10 dias habiles. No obstante,
y por razones de urgencia, los érganos de gobierno
expresados en el epigrafe 1.1. de la Norma Cuarta,
el Coordinador de Régimen Interior o el Secreta-
rio gencral podran senalar, en casos concretos y
determinados, plazos mas breves.

4. Cuando por la naturaleza del asunto fuese
necesario, a juicio del Letrado informante, reca-
bar informacién previa o adicional, se interesara
del érgano gestor, concretando los extremos, sobre
los que deba versar el informe. La solicitud de in-
forme, interrumpira el plazo de 10 dias anterior-
mente seialado.

5. Con caracter general, emitidos los informes,
los expedientes seran devueltos al organo gestor
para que formule la propuesta del acuerdo o reso-
lucion, o los tramites administrativos que proce-
dan.

6. En lo no previsto en las presentes normas
de procedimiento, se estara a lo dispuesto en la
Ley de Procedimiento administrativo.

Novena, -— La defensa de la Corporacion en Jos
asuntos contenciosos de toda indole y en los recur-
sos administrativos o que incumbe a los Letrados
de los Servicios Contencioso y Econémico-adminis-
trativo, comprendera la direccién juridica de los
respectivos asuntos en todas sus instancias e inci-
dencias; el despacho con los Procuradores causidi-
cos que representen al Ayuntamiento; la redaccion
de los correspondientes escritos y las actuaciones
personales que procedan ante los 6rganos compe-
tentes.

Décima, — Sin perjuicio de lo dispuesto en la
Norma Cuarta, ¢l Coordinador de Régimen Inte-
rior y el Secretario general podrn solicitar dicta-
men juridico conjunto a los jefes de los Servicios
juridicos, en aquellos asuntos que por su extraor-
dinaria importancia o complejidad estimen con-
veniente,

IV. DISPOSICION FINAL

Once. — Quedan derogadas las Normas para la
actuacion de los Servicios juridicos del Ayunta-
miento, aprobadas por Decreto de la Alcaldia de
25 de febrero de 1966, asi como el de 13 de mayo
de 1965, por el que se creé la Junta de Letrados del
Ayuntamiento, que queda suprimida.



