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DISPOSICIONS GENERALS

Acords dels organs de govern

NORMATIVA REGULADORA DEL REGISTRE
MUNICIPAL DE LICITADORS

- (Aprovada inicialment per acord de! Consell Ple-
nari de 20 de desembre de 1996 i definitivament el
7 de febrer de 1997, i vigent a partir del dia 28 de
febrer d’enguany).

El Consell Plenari, en sessio de data 7 de febrer de
1997, acorda:

Estfmar parcialment les al- Iegaolons formulades pel
Grup municipal de Convergéncia i Unid en relacié a
les Normes reguladores del Registre Municipal de Li-
citadors en el sentit d’'incorporar en Farticle 1 un
guart apartat que reculli el caracter no substitutori
d'aguest Registre respecte al Registre Oficial de Con-
tractistes de PAdministracié Estatal i Autondmica, i
desestimar la resta de les seves al-legacions.

Aprovar definitivament les esmentades Normes.

NORMES REGULADORES DEL
REGISTRE MUNICIPAL DE LICITADORS

FPreambul

Segons larticle 80 de la Llei 13/1995 de 18 de
maig, de contractes de les Administracions publiques,
les persones flsiques o juridiques que vuliguin con-
tractar amb YAdministracid pablica han de presentar
proposicié econdmica, la qual haurd d’anar acompa-
nyada, en sobre a part, d’un seguit de documents,
com ara els que acreditin la perscnalitat juridica, el
compliment de les obligacions tributaries i de la segu-
retat social i, quan escaigui, la representacco i fa clas-
sificacié empresarial.

Aquesta obligacid de presentar documentacio re-
petida de manera reiterativa en cada contracte i tam-
bé respecte a cada drgan gestor origina uns tramits
costos totalment innecessaris per a les empreses i
professionals interessats, ja que es tracta de docu-
ments de caracter general que no afecten directa-
ment I'objecte de cada contracie.

Aquesta repeticio també afecta negativament 'Ad-
ministracid, en aquest cas aquest Ajuntament, ja que
entorpeix el principi de concurréncia, obliga les dife-
rents Meses de Contractacio a analitzar en cada cas
tota la documentacid administrativa, augmenta en
cada organ gestor les necessitats d'arxiu documental,
etfc.. Aquests problemes s’agreugen pel volum de con-
tractacid existent en aguest Ajuntament a causa de
I'important nombre d'empreses que es presenten a lici-
tacions objecte d’expedients de contractacid tramitats
per diferents Organs gestors (sectors d’actuacié de
base funcional i de base territorial ~Districtes—, a més
de les licitacions convocades pels instituts municipals).

Aquesta situacio determina la necessitat d’agili-
tar i simplificar |la tramitacid, que és un dels objec-
fius de ta Llei de contractes de les Administracions
publiques, sense oblidar que l'article 35 de la Llei
de régim juridic de les Admiristracions publiques i
del procediment administrativ comi estableix el
dret dels ciutadans a no presentar els documents
gue ja es trobin en possessié de IAdministracio
que actua.

Per tot aixo, es considera necessari aprovarles se-
gients normes reguladores det Registre Municipal de
Licitadors, les quals vénen a actualitzar i adaptar a fa
Llei de contractes de les Administracions pobliques
les normes sobre aquesta matéria aprovades l'any

. 1982 en aquest Ajuntament.

Article 1. Naturalesa i objecte del Registre Municipal
de Licitadors

1. El Registre Municipal de Licitadors és un instru-
ment de caracter administratiu al qual tenen accés
fots els qui acreditin interés legitim. |

2. Aquest Registre permet acreditar el compliment
dels requisits per a celebrar contractes per part de les
persones fisiques o juridiques, espanyoles o estran-
geres, que tinguin la condicié d'empresaris o profes-
sionals i vulguin contractar amb [PAjuntament de
Barcelona o amb els seus ens instrumentals.

3. La seva finalitat és la simplificacio i agilitacio de
la tramitacid dels corresponents expedienis de con-
tractacid.

4. El Registre no té efectes subtltutons de les fun-
cions del Registre Oficial de Contractistes del Ministe-
ri d’Economia ni del del Departament d’Economia i Fi-
nances de la Generalitat de Catalunya

Article 2. Inscripcio en el Registre

1. Es poden inscriure en el Registre objecte de les
presents Normes les persones fisiques o juridigues,
espanyoles o estrangeres, que tinguin la condicio
d'empresaris o professionals i vulguin celebrar con-
tractes administratius amb FAjuntament de Barcelona
¢ amb els seus ens instrumentals.

2. El fet de no figurar inscrit en el Registre o de no
haver actualitzat la documentacié no limitara en cap
cas els drets de les empreses licitadores ni sera cau-
sa d’exclusié en els procediments d'adjudicacid de
contractes iniciats per aguest Ajuntament.

3. Per a realitzar la inscripcié inicial i les successi-
ves renovacions o actualitzacions, cal presentar al
Registre General Municipal Central o a qualsevol dels
registres municipals desconcentrats sol-licitud prévia,
signada pel representant legal i acompanyada dels
documents relacionats a l'article 4 i que siguin legal-
ment exigibles,
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4. Tambe es podran dur a terme les inscripcions |
renovacions amb posterioritat a 'obertura del sobre
relatiu a la documentacié administrativa. Amb agues-
ta finalitat, el secretari de la Mesa de Contractacio
trasitadara, amb la conformitat prévia de I'empresari o
professional, els documents inscrivibles a fa persona
del seu Sector o Districie responsable del manteni-
ment del Registre Municipal de Licitadors.

Article 3. Sol-licituds d’inscripcio i de renovacio

Les sol-licituds d'inscripcid i de renovacié han de
contenir, com a minim, les dades segiients:

— Nom o rad social

— NIF

— Domicili social, teléfon, fax

— Representant legal

— Classificacio de 'empresa segons la Clasificacion
Nacional de Actividades Econdmicas (CNAE).

— Declaraci¢ del responsable conforme es compro-
met a actualitzar els documents inscrits, quan cor-
respongui i sempre abans de la pérdua de vigén-
cig, i conforme resta assabentat que la manca
d'actualitzacid determina la suspensid de la ins-
cripcid.

Quan la inscripcié o renovacié es produeixi confor-
me a allé que estableix l'article 2.4, en la manifestacia
de conformitat han de constar també les dades abans
assenyalades.

Per tal de facilitar la presentacid de sol-licituds, es
facilitara un imprés normalitzat que serveixi de model
i agiliti 'enregistrament de les dades.

Article 4. Documents inscrivibles
A) Per a la inscripcié cal aportar els documents se-
glients:

1. Numero d'identificacié fiscal. Els empresaris indi-
viduals i els professionals han d’aportar també el do-
cument nacional d'identitat.

2. Escriptura de constitucié i de modificacio, quan
correspongui, inscrita en el Registre Mercantil. Quan
aquesta inscripeid no sigui exigida per la legislacid
mercantil aplicable, cal aportar I'escriptura o docu-
ment de constitucié, de maodificacio, estatuts o acte
fundacional, on constin les normes reguladores de
lactivitat de l'empresa, inscrits, en el seu cas, al Re-
gistre oficial corresponent.

3. Document pablic d’apoderament, que tingui valor '

general per a actuar en qualsevol procediment de
contractacié davant 'Ajuntament de Barcelona i que
figuri degudament inscrit en el registre pablic corres-
ponent. Es requisit previ a la seva inscripcié la valida-
cid o bastanteig per part de Secretaria General.

4. Document nacional d’identitat del representant
legal de 'empresa.

5. Certificat de classificacio empresarial atorgat per
la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa o
organ autonomic corresponent.

De no tenir aquest certificai, els licitadors hauran
d’aportar els documents seglients: )

a) Com a documents acredifatius de la solvéncia téc-
nica: ) )

— Certtificats de qualitat /o capacitacié técnica
emesos per institucions publiques amb com-
peténcia sobre la matéria corresponent.

— Declaracions dels principals clients del licita-
dor, signades pel seu legal representant, en
les quals consti la total conformitat i satisfaccid

respecte de les obres o serveis prestats per
aquell. Només s’hi inscriuran un maxim de
cinc declaracions.

by Com a documents acreditatius de la solvéncia
econdmica:

— Si es tracta d'una persona juridica, els Ulims
comptes anuals dipositats al Registre Mercantil.

— Sies tracta de persona fisica (empresari indi-
vidual o professional), el full de liquidacié de
la darrera declaracié de Flmpost sobre la
Renda de les Persones Fisiques i de 'Impost
del Patrimoni.

c) Com a documents acreditatius de la solvéncia fi--
nancera, fins a tres informes d’|n5t|tu01ons finan-
ceres.

6. Document acreditatiu de la titulacié académica,
en el cas de persones fisiques que vuiguin celebrar
contractes de consultoria i assisténcia, de serveis o
de treballs especifics | concrets no habituals.

7. Testimoni judicial, certificacié administrativa, o
bé declaracio responsable conforme el licitador no
esta incorregut en cap prohibicio de contractar de les
iegalment establertes.

. Certificacié d'estar al Corrent en ol comphment
de les obligacions amb la Seguretat Social.

9. Certificacio positiva de '’Agéncia Estatal d'Admi-
nistracid Tributaria acreditativa de trobar-se al corrent
del compliment de les obligacions tributaries amb
{'Estat. '

10. Document d'alta en Iimpost d'Activitats Econo-
migues, quan s'exerceixin activitats que hi estiguin
subjectes, i Gitim rebut d’aquest Impost.

Respecte al compliment de les obligacions tributari-
es amb l'Ajuntament de Barcelona, no caldra que els -
licitadors presentin la documentacié requerida als
apartats 91 10. En aquest cas, els diferents Sectors i
Districtes incorporaran d'ofici la dada acreditativa
conforme I'empresa o professional es troba al corrent
del compliment de les obligacions tributaries amb
aquest Ajuntament i, en el seu cas, les dades relati-
ves a l'alta en I'impost d’Activitats Econdmiques i al -
pagament de 'Gltim rebut. Amb aquesta finalitat, I'Ins-
titut Munlmpai d’Hisenda facilitara la |nformaC|0 ne-
cessaria de manera immediata.

11. Asseguranca de responsabilitat civil per riscos
professionals i justificant del pagament de fa prima.

L’actualitzacid dels documents assenyalats ‘a
l'apartat nimero 5 —inscrits quan falti el certificat de
classificacid empresarial- es produird cada any, lie-
val dels cerlificats oficials que tinguin un perfode de
vigéncia inferior ¢ supericr, 'actualitzacio dels guals
es durd a terme quan correspongui en funcié de la
seva data limit de validesa.

Per a la valida inscripcid de les certificacions referi-
des als apartats 8 i 9, cal que entre la seva data de
lliurament i la data de presentacio al Registre Munici-
pal no hagi transcorregut més d'un mes. La seva ac-
tualitzacio es produira cada sis mesos.

B) Quant es tracti d’'empreses estrangeres, hauran
d’aportar: ‘

1. Declaracid de submissio a la jurisdiccid dels jut-
jats i tribunals espanyols per a totes les incidéncies
que puguin derivar-se del contracte. _

2. En cas d'empresaris d'Estats membres de la Co-

-munitat Europea o signataris de FAcord sobre 'Espai

Econdmic Europeu, document acreditatiu de la seva
inscripcié en un registre professional o comercial,
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quan aquest requisit sigui exigit per 1a legislacié de
I'Estat respectiu.

3. La resta d’empresaris estrangers hauran d’'acre-
ditar la seva capacitat d’obrar mitjancant certificacio
expedida per 'ambaixada d’Espanya a 'Estat corres-
ponent. A més a més, caldrd adjuntar informe de la
representacio diplomatica espanyola sobre la condi-
cio d'estat signatari de I'Acord sobre contractacié pu-
blica de I'Organitzacié Mundial del Comerg o, en cas
contrari, informe de reciprogitat.

C) Els documents es podran aportar en original o
mitjangant copies degudament legalitzades con-
forme a la normativa vigent.

Article 5. Adscripcid organica
El Registre esta adsctit a la Direccié d’Administra-
cié General, la qual exercira les funcions seglients:
— Proposta d’'actualitzacié de la present normativa i
" de les seves normes complementaries
— La coordinacié i seguiment del funcionament del
Registre de Licitadors.
— . Resolucié de discrepancies respecte a la inscrip-
¢io o no d’'una empresa.
— Establiment de criteris generals respecte als do-
cuments susceptibles d'inscripcid.
— Inscripcié inicial 0 alta dels licitadors que hi pre-
sentin la seva documentacié. També assumira la
seva actualitzacié i renovacid.

Article 6. Manteniment i explotacio del Registre
Muniicipal de Licitadors
1. EI manteniment, actualitzacio i explotacio del

Registre Municipal de Licitadors es dura a terme pels

diferents Sectors i Districtes i per la Direccid d'Admi-

nistracio General, d'acord amb les normes que s’indi-
quen a continuacic:

— Cada Sector o Districte assumira la inscripcié ini-
cial o alta de cada licitador que hi presenti els do-
cuments procedents entre els relacionats a I'arti-

. cle 4 de les presents normes.

— Lactualitzacié i renovacié dels documents d’un
licitador que figuri al Registre correspondra al
Sector que hagi dut a terme la inscripcid inicial o
alta, independeniment de la Mesa de Contracta-
Cid que rebi els documents actualitzats o del lloc
de presentacid d’aquests per part del licitador. A
aguests efectes, el Sector que rebi documents
que s’hagin d'actualitzar al Registre els trametra
al Sector que hagi fet la inscripcié inicial.

— Cada Sector o Districte comunicara als licitadors
que hagi donat d'alta fa seva inscripcio al Registre
Municipal de Licitadors. En cas que un licitador no
aporti algun dels documents exigibles conforme a
aquesta normativa, se li indicara que la inscripcié
restara suspesa fins que completi la documenta-
cig presentada.

— Els Sectors i Districtes podran portar a terme les
actuacions necessaries per tal de comprovar les
dades aportades pels interessats, els quals hi han
de prestar la seva col-laboraci6.

- — L'andu i custodia de tota la documentacio lliurada
per les empreses inscrites al Registre correspon-
dra al Sector o Districte que hagi dut a terme la
inscripcio inicial, .

— L'explotacité de les dades registrades i, particular-
ment, I'obtencid i lliurament de diligéncies amb la
relacié de documents vigents que figuren al Re-

gistre, es realitzard de manera indistinta per cada
Sector o Districte.

— Elsfles secretaris/aries de cada Sector o Districte
assumiran la responsabilitat del desenvolupament
de les esmentades tasques.

Article 7. Actualitzacid i renovacio de la
documentacic presentada

1. Les empreses i professionals inscrits resten obli-
gats a donar compte a aguest Ajuntament de gualse-
vol alteracid o modificacid que afecti els documents
presentats en e! momernt que es produeixin i hauran
d'aportar un nou exemplar actualitzat.
_ 2. Sense perjudici de l'actualitzacié puntual de
cada document que perdi la seva vigéncia, cada qua-
tre anys g’ha de renovar tota la documentacié aporta-
da al Registre Municipal de Licitadors, i podra restar-
hi agquella que no hagi estat modificada ni hagi
caducat. En aquest cas, es fard constar per diligéncia
que ha estat revisada i prorrogada la seva validesa
per quatre anualitats més.

Article 8. Funcionament del Registre Municipal de
Licitadors .

El Registre es portarad en suport informatic. L’apli-
caciod informatica permetra obtenir la relacid detallada
i identificativa dels documents aportats per cada em-
presa i que figurin al Registre.

Article 9. Efectes de la inscripcio

.La inscripcié al Registre municipal objecte d’a-
questes Normes eximeix ies empreses i professio-
nals inscrits de P'obligacié d'incloure eis documents
actualitzats que figurin en aguest Registre en el
sobre de documentacid administrativa que, segons
larticle 80 de la Llei de contractes de les Adminis-
tracions publiques, ha d'acompanyar la proposicio
eCconoImica.

El secretari de la Mesa de Contractacié vetilara
perqué s’incorpori al corresponent expedient admi-
nistratiu de contractacié diligéncia amb la relacié de-
tallada i identificativa dels documents vigents apor-
tats per les empreses o professionals que han
presentat oferta.

A la vista de I'esmentada diligéncia, la Mesa de
Contractacid, organ responsable de determinar en
cada cas el compliment 0 no dels requisits per a con-
tractar per part dels licitadors que hagin presentat
oferta, podra reclamar els documents-dipositats i arxi-
vats a les dependéncies encarregades del funciona-
ment del Registre Municipai de Licitadors.

Article 10. Suspensid i anul-lacié de la inscripcio

1. La no actualitzacié dels documents aportats i la
manca de veracitat constatada en les dades 0 docu-
ments aportats per interessat que constin en el Re-
gistre, o bé la seva falsedat, donara lloc a la suspen-
sid temporal o a Panul-lacié de la inscripcid al
Registre, com també anotacié de constancia, als
efectes oportuns, sens perjudici d'altres responsabili-
tats que puguin derivar-se i del deure d'indemnitzar
'Ajuntament pels danys i perjudicis causats.

2. La suspensit i anul-lacié de la inscripcio sera
acordada pel gerent del Sector d'Actuacié o Districte
que hagi realitzat la inscripcié inicial. Caldra la instruc-
cid prévia del corresponent expedient amb audiéncia
de linteressat pel termini de 10 dies.
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3. Alid que s’estableix en el present article s'entén
sense perjudici que s'estimi 'existéncia d’'una causa
de prohibicié de contractar prevista en 'atticle 20 de
la Llei de contractes de les Administracions publi-
gues i es declari 'esmentada prohibicié d'acord amb
els articles 12 i 13 del RD 390/1996, d'1 de marg, de
. desenvolupament parcial de la Llei 13/1995, de 18
de maig, de contractes de les Administracions pti-
bligues. = :

Article 11. Altres dades registrals

. El Registre municipal de licitadors tindra una seccid
especial destinada a 'anotacid de les proposicions o
ofertes formulades, dels contractes adjudicats, import
i incidéncies. La qualificacic que sobre I'execucié d'un
contracie obiingui una empresa contractista, s'anota-
ta en el Registre en el full o fitxa d'inscripcid que i
cotrespongui.

Article 12. Gratuilat

La inscripcid, actualitzacié i renovacié de les dades
registrals i el lliurament de diligéncies amb la relacid
de documents aportats és gratuita.

Article 13. Publicacid i enfrada en vigor
Aprovades les presents Normes, es publicaran a la
Gaseta Municipal i al Butlletf Oficial de la Provincia.
Entraran en vigor Fendema de la seva publicacid al
Butileti Oficial de la Provincia. :

Disposicié addicional. Normes complementaries

A. En tot cas, el plec de clausules administratives
particulars dels diferents coniractes haurd de fer
constar que:

1. Lla insctipcio en el Registre Municipal de Licitadors
eximeix de la presentacié dels documents actualit-
zats que hi figurin. Al plec de clausules es diferen-
ciard clarament entre els documents susceptibles
d’inscripcié a 'esmentat Registre municipal i els
que son especifics del contracte en qlestio.

2. Les empreses han d’'aportar declaracid del repre-
sentant legal conforme la documentacié que cons-
ta en esmentat Registre manté la seva vigencia.
Aguesta declaracid s’ha d'incorporar al correspo-
nent expedient administratiu de contractacid.

B. Es faculta a I'alcaldia per aprovar, si escau, nor-

mes complementaries per a la posada en marxa i

desenvolupament del present Registre.

Disposicio transitoria. Eficacia de la inscripcio.

La inscripcid produira els efectes establerts a l'arti-
cle 9.1r. paragraf des del moment en qué l'empresa o
professional interessat rebi notificacié conforme figu-
ra inscrit en aquest Registre municipal.

Disposicio derogatotia

Queden derogades les Bases del Registre Munici-
pal de Contractistes aprovades per acord del Consell
Plenari de 16 de juliol de 1982 i la seva normativa
complementaria. '




