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REGIMEN JURIDICO
TITULO I (*)
PROCEDIMIENTO EN GENERAL

Carituro 1

De las peticiones a los organismos y autoridades municipales

Art. 2118. Toda persona natural o juridica podri dirigir a los Organismos y
Autoridades municipales las peticiones que le interesen, siempre que incidan en la
competencia municipal.

Art. 2119.¥* Para mayor comodidad del piblico, especialmente, de las clases
populares, que se han de dirigir con frecuencia al Ayuntamiento en solicitud de
permisos de poca importancia, la Comisién Municipal Permanente, oyendo en lo
preciso a los Tenientes de Alcalde Delegados respectivos, ordenard la confeccién de
modelos para las instancias de uso mas corriente y fijard el precio de dichos modelos
con relacion a su coste.

Los modelos seran expedidos por las Oficinas correspondientes y su precio serda
abonado en sellos municipales adicionados al mismo modelo.

Las Oficinas promoveran, en lo posible, el uso de los expresados impresos.

Art. 2120. Las instancias se escribirin sélo en los dos tercios del papel. El tercio
restante servird para extender los decretos marginales.

Art. 2121. La presentacion de una instancia o documento no da lugar a la
concesién de ningin derecho, puesto gue significa sélo el cumplimiento de un requisito
reglamentario.

CapiTuLo IT

Del registro general y especiales de documentos (***)

Art. 2122, Dependiente directamente de la Secretaria del Ayuntamiento, se
llevard un Registro General, en el cual se tomar razén de todas las peticiones, ins-
tancias y comunicaciones dirigidas a las oficinas y dependencias municipales donde

{*) La normativa de este Titulo estd modificada por lo dispuesto en la Ley de Régimen local
de 24 de junio de 1955, Reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico de las
Corporaciones locales de 17 de mayo de 1952, Ley especial del Municipio de Barcelona de 23 de
mayo de 1960, su Reglamento de organizacién y administracién de 3 de diciembre de 1964, Ley
de procedimiento administrativo de 17 de julio de 1958, Ley de la Jurisdiccién contencioso adminis-
traiivadde 29‘;20;13 diciembre de 1956 y Reglamento de funcionarios de administracién local de 30 de
mayo de 1952,

(**) Ver art. 137 del Reglamento de Organizacién y Administracién de este Municipio.

(***) Ver art. 264 y siguientes del Reglamento de Organizacién, funcionamiento y Régimen
juridico de las corporaciones locales, Han de tenerse en cuenta también las Normas para el fun-
cionamiento del Registro General, del Ayuntamiento de Barcelona, aprobadas en 17 de abril de 1963,
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deban producir efectos, librandose recibo con cardcter obligatorio de las instancias
o documentos que se presenten en el mismo.

Art. 2123. No serd admitido en el Registro General documento alguno que
carezca de los reintegros correspondientes, y las Oficinas municipales no admitirin
ninguna instancia ni cuenta que no haya sido entregada al Registro General.

Art. 2124, Recibida por el Registro General una comunicacién oficial o cual-
quier solicitud privada dirigida al Ayuntamiento, se formalizard acto seguido en el
respectivo libro el correspondiente asiento, correlativamente numerado y compren-
sivo, bajo fecha comin a los del dia, de la autoridad de quien proceda o nombre
de la persona que la suscriba, extractindose someramente su contenido.

Art, 2125. En los recibos que se entreguen a los particulares que presenten
instancias o documentos en el Registro General, se hari constar con detalle el nimero
de orden, fecha, persona que lo suscriba y nota sucinta de su objeto.

Art, 2126. Cuando en las solicitudes cualquiera que sea la forma que revistan,
no se indique por ¢l interesado la seccién administrativa competente para conocer de

ella, el funcionario encargado del Registro General suplird la omisién en el acto
de registrarse.

Art. 2127. La documentacién anotada en el Registro General pasard seguida-
mente al Registro especial que llevard cada Seccién administrativa u Oficina corres-
pondiente, dindose cuenta al Jefe de la misma para que éste bajo su ribrica, haga la
distribucién por Negociados o servicios competentes, formando con cada grupo
de documentos relaciones numéricas por cifras de registro, las cuales serviran de
constancia y de recibo a su entrega en los Negociados o servicios.

Esta clasificacién se efectuara al dia, de tal forma, que a las 10 horas del siguiente
al de entrada haya recibido cada Negociado o Servicio los documentos de su com-
petencia.

Art. 2128. En cada uno de los Negociados Administrativos de este Ayunta-
miento funcionardn registros particulares para dejar constancia con el detalle preciso
de toda entrada o salida que se efectiie en los mismos, bajo la personal responsabilidad
de los funcionarios que los lleven.

Ambas clases de registros se llevarin en libros indices o ficheros dobles, uno
cronolégico y otro alfabético. En los Negociados, el primero serd al propio tiempo
indice de tramitacién de los documentos ingresados y el segundo se limitard a contener
la referencia necesaria para las buscas en el cronolégico.

En igual forma se llevarin los Registros de salida de los Negociados, y sus
asientos tendrin la d\.blda constancia en el indice de tramitacion.

»

Art. 2129, Unicamente an—fe cfectos generales de deseargarla
sabilidad, los asientos de los reglstros de Negociado.

Art, 2130. Al entrar un documento en un Negociado se abrird expediente al que
se dard ntimero de orden de la serie correlativa, linica para todos los que se tramiten
en un mismo Negociado.

Si los documentos se presentan en méritos de expediente ya incoado, o guarden

relacién directa con él, se unirdn al mismo por diligencia previo registro.

CarituLo III
Incoacion de expedientes

Art. 2131. Los expedientes se incoarin de oficio o a instancia de parte,
abriéndose, en el primer caso, con el Decreto o Acuerdo original en que se ordene, y
en el segundo, con la instancia o comunicacién que lo motive. Cuando éstos se refieran
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a materia discrecional o de trascendencia econdmica, precisard decision expresa del
Teniente de Alcalde Delegado.

Art, 2132.* Los expedientes que se incoen a instancia de parte serdn promo-
vidos por los mismos interesados, o sus representantes legales o autorizados.

La representacion legal o voluntaria se justificard por medio del correspondiente
poder judicial o notarial, o bien por copias simples de los mismos, previo cotejo con
el original.

Las Oficinas podrdan en todo caso exigir la identificacién del solicitante.

Art, 2133. Promovido un expediente, podrd el interesado conferir mientras
dure la tramitacién del mismo su representacidén a un tercero, sin necesidad de
poderes, mediante comparecencia, en la que haga constar, acompafiado asimismo
de la tercera persona que deberd manifestar explicitamente su aceptacién, que otorga
su plena representacion en este Ultimo y que las sucesivas diligencias que se entiendan
con la misma tendran igual valor que si se entendieran con el mandante.

Art, 2134, La aceptamén del mandato obllgaré al mandatario a seguir con tal

-‘t.' =i d FES .I als ) Ao a que E : Il ENLra o (i1 £ €N € CADE-
diente haber cesado, sido removido o sustituido, seglin los casos.

Art. 2135. Se entenderd como domicilio legal del reclamante o de su manda-
tario, el que resulte de la instancia o comparecencia en €l expediente, mientras no se
acredite el cambio por medio del nuevo escrito o comparecencia personal, que se
extenderd con el mismo expediente.

Art. 2136. Cuando el interesado tenga su domicilio fuera de la ciudad, serd
necesario que se valga de mandatario que resida habitualmente en la misma, en
cuyo domicilio serdn entregadas toda clase de notificaciones.

Art. 2137. Los interesados y sus representantes podrin informarse en com-
parecencia personal sobre el estado de tramitacién en que se encuentre el expediente
que les afecte.

El Ayuntamiento podrd desconocer la personalidad de terceros para gestionar
a nombre de los interesados, que no refinan las circunstancias de los articulos 2132
2133, (**),

Art. 2138. Cada solicitud o instancia se referird precisamente a una sola recla-
macion. Seran admitidas, no obstante, las que comprendan varias peticiones, cuando
traten de asuntos conexos, pudiendo en este caso dividirse, para mayor claridad, en
principal y otrosies.

Art, 2139. Registrado en el Negociado un documento o solicitud, se recubrird
cada expediente de una carpeta, que contendra la numeracién del mismo, el nombre

de la persona o personas a quienes afecta, una nota de su objeto y la fecha de
apertura.

Art. 2140. Los expedientes irin foliados y cada uno contendrid un indice ex-
tracto de todas sus partes, cuyo indice lo encabezard y se ird formando a medida que
adelante la tramitacion.

Art. 2141. Iniciadas las actuaciones en el Negociado, si la solicitud o instancia
requiere ampliacion de datos, lo mismo que cuando lo exija la naturaleza del acuerdo
iniciador, se citard a los interesados, quienes harin constar lo que a su derecho
convenga, requiriéndoseles la aportacién documental precisa, que previo registro
por el Negociado serd unido al expediente respectivo. El plazo para la aportacién

(*) Ver art, 274 del Reglamento de Organizacién. F. y R. J. de las Corporaciones locales
y art. 24 de la Ley de procedimiento administrativo.
(**) Ver nota anterior.
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de los documentos serd de quince dias, y de no realizarlo el Negociado los reclamara
de oficio a su costa.

Art. 2142. En las instancias que contengan renuncia o transmisién de derechos,
se podrad exigir la ratificacion personal de los interesados por comparecencia ante el
Jefe del Negociado.

CapiTuLo IV
Tramitacion y despacho de expedientes (*)

SECCION 1.2

Reglas generales

Art. 2143. En el despacho de expedientes se observard rigurosamente el orden
de su entrada en el Registro del Negociado salvo que por el Jefe de la Seccién del
Negociado se ordene motivadamente y por escrito su preferencia.

Art. 2144. Las informaciones, comparecencias, notificaciones y demas dili-
gencias que proceden en los expedientes, seran autorizadas por el Jefe del Negociado,
e iran firmadas, ademas, en su caso, por el interesado o interesados.

Art. 2145. Si hubiere de desglosarse de alglin expediente cualquier documento
que en €l obre original quedard unida en su sustitucién, copia certificada o nota
explicativa del mismo segiin la importancia que revista,

Art. 2146. Los expedientes no podrin ser extraidos de las Oficinas munici-
pales.

Art. 2147. Completo el expediente con la comparecencia, aportaciéon documen-
tal e informes técnicos o administrativos, en los casos en que alguno o todos de
estos requisitos fueren precisos, el Jefe del Negociado con el visado del de Seccién
someterd los asuntos de caricter reglamentario al Teniente de Alcalde competente,
que resolvera directamente, y cuya resolucidén causari acto administrativo.

Si la resolucién fuera de competencia de la Alcaldia, el Teniente de Alcalde
le elevard la correspondiente propuesta.

Art. 2148. Cuando el expediente tenga caricter contradictorio antes de ser
resuelto se dard vista del mismo a todos los interesados.

Art. 2149, Cuando la resolucién competa a la Comisién Municipal Permanente
o al Ayuntamiento Pleno, serd preceptivo el informe del Jefe del Negociado, visado
por el Jefe de Seccidn, que contendrd, con el resumen de las actuaciones que estime
de interés para formar criterio, la propuesta de resolucién cuando se trate de asuntos
reglamentarios, y en su vista, el Teniente de Alcalde Delegado o la Comisién Con-
sistorial correspondiente, acordaran lo procedente, redactindose el oportuno dictamen
en la forma acostumbrada de «Atendidos» y «Opino» que, unido al expediente, sera
sometido a la consideracién de aquellos organismos.

Art. 2150. Los dictimenes se redactardn por el Jefe del Negociado con arreglo
a los acuerdos de la comision e instrucciones del respectivo Teniente de Alcalde.

Art. 2151. En los expedientes que deban ser sometidos y resueltos por la Comi-
sién Municipal Permanente o Ayuntamiento Pleno se observaran las siguientes reglas:

a) los expedientes dictaminados, foliados y bajo libro albardn en el que cons-
tard el nombre de la Seccién y Negociado, nimero de carpeta y fecha de la pro-
puesta del Teniente de Alcalde o Comisidn, serin examinados por el Jefe de Seccidén

(*) Ver notas del presente titulo.
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y entregados al Negociado de Actas antes de las trece horas, con tres dias de antici-
pacién al sefialado para la sesidn, para la formacién del Orden del dia, extendién-
dose por éste en el mismo libro el correspondiente recibo. Los expedientes no com-
pletos seran devueltos en 1dent1c:a. forma a los Negocmdos de su procedencia, dando

b) el mismo dia de la sesidén, a las diez horas, el propio Negociado procedera
a redactar un Orden del dia de caricter urgente en el que serdn incluidas las pro-
puestas de los Tenientes de Alcalde que tengan ese caricter y lleven fecha posterior
a la que tenga el Orden del dia ordinario;

c) al pie de los dictimenes o propuestas de las Tenencias de Alcaldia Delegadas
que hayan sido sometidas a la deliberacién de la Comisién Municipal Permanente o
Ayuntamiento Pleno, se pondri certificacién por el Secretario de la Corporacion,
indicando la fecha de la aprobacién y del Decreto de la Alcaldia, ordenando su
publicacion y ejecucion ;

1 extendidas 13 ificaciones a que se refiere el apartado a e]or,e]mego.
ciado de Actas procederé, a notificar los acuerdos a los interesados y a las dependen-
cias municipales que corresponda en cada caso, haciendo constar en las cédulas de
notificacién la parte dispositiva del acuerdo y la expositiva cuando sea preceptivo o
se solicite, recursos que en su caso procedan y términos para interponerlos (*);

e) recibidos por el Negociado de Actas los duplicados de las notificaciones
hechas a las dependencias y Organismos municipales, y unidas las mismas a los
expedientes, procedera a consignar nota de la fecha en que se entreguen a reparto las
notificaciones a los interesados, y a la devolucién de los expedientes mediante libro
albarén en el que constardn los mlsmos reqms;tos que deba tener el de su entrega,

adicionado con la fecha de aprobacién de la omision Municipal Permanente o del

Ayuntamiento Pleno ;

f) los duplicados de las notificaciones hechas a los interesados serin devueltos
directamente por la Oficina de reparto a los respectivos Negociados, los cuales cui-
darén de la posterior tramitacion que deba tener el expediente ;

g) cuando los dictimenes aprueben facturas, cuentas justificadas o certifica-
ciones que deban ser remitidas posteriormente a la Intervencién Municipal para su
pago, deberin figurar los originales con la nota de consignacién dada por la Inter-
vencion, cosidos al expediente, acompafiando las copias respectivas para que en su
dia puedan ser remitidas, con la notificacion del cajetin de aprobacién a la Interven-

cion Mnni(‘ipnl para su abono;

h) en los casos en que para cumplimentar un acuerdo deban publicarse anun-
cios en los Boletines Oficiales, ya sean de subastas, de concursos o convocatorias
de oposiciones, o se trate de interponer reclamaciones o recursos, o bien de incoar
nuevos expedientes, el acuerdo adoptado serd cumplimentado por el Negociado
competente,

i) en los asuntos que deban ser sometidos a la deliberaciéon del Ayuntamiento
Pleno se observaran las propias normas, circulindose por Secretaria, con la antela-
cion pertinente, la fecha de la celebracién de los Plenos extraordinarios y fijindose
para los Ordinarios, como fecha de entrega de expedientes al Negociado de Actas,

tres dias antes al sefialado para la sesién trimestral

(*) Ver art. 311 del Reglamento de Organizacién, F, y R.J, de las Corporaciones locales
¥ 79 de la Ley de Procedimiento administrativo.



SECCION 2.2

Términos y plazos

Art. 2152. Toda solicitud en forma que se dirija a la Autoridad municipal pre-
tendiendo una declaracién concreta, directamente referida a la persona interesada
en ella, serd contestada, previa resolucion, en el plazo maximo de seis meses, con-
tando desde la toma de razén de la solicitud en el Registro General de Secretaria.

Art. 2153. Este plazo podri ser ampliado por acuerdo de la Autoridad y Orga-
msmo competente para su resquclon, cuando concurran razones de necesidad que

o justi ll' Jue pueda 0 ODSa &, EXCedEeTr de U afio 1a suma total del tiempo
transcurrido.

Art. 2154, Se exceptian de estas Reglas los expedientes que tengan sefialados
por la Ley u otras disposiciones, términos distintos y, en general, los que queden
libres de la perentoriedad de un plazo, por su propia naturaleza o por determinacién
expresa de la Autoridad municipal.

Art. 2155. Con independencia de la denuncia de demora que permita la Ley,
si transcurriese el plazo reglamentario para la tramitacidon normal de un expediente
sin notificar al interesado o su representante resolucién alguna o acuerdo de prérroga
de término, podran éstos recurrir en queja ante la Autoridad municipal, que por
mediacion de las Tenencias delegadas comprobari la certeza de los hechos y si no
apareciere causa fundada que justifique la demora, propondrin la correccién disci-
plinaria oportuna al funcionario responsable. No se darid responsabilidad cuando el
expediente se paralice por causas imputables al recurrente,

Art. 2156. No se contard tampoco el tiempo que el expediente esté detenido por
culpa del interesado, pero se dari por terminado aquél y se procedera a su archivo si

durante O TRESE e Ere D do- po Na n—gue - 053 on
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Art. 2157. Los mformes motivados por expedientes en tr&mzte que deban ser
evacuados por otras dependencias municipales, técnicas o administrativas, lo serdn
en el plazo maximo de quince dias, desde su ingreso en la dependencia. Este plazo
quedari reducido a la mitad cuando se trate de Negociados dependientes de la misma
Seccién, y ampliado a un mes cuando exija la formacién de planos o estudios de
cardcter especial.

Arxt. 2158. Los informes que se interesen de las dependencias técnicas, si no
tienen éstas conexién inmediata con la Oficina administrativa que lo solicite, podran
serlo directamente de las mismas sin intervencion de la Seccién administrativa corres-
pondiente.

Art. 2159. Los expedientes se tendran en general por terminados cuando des-
pués de notificada su definitiva resolucién a los interesados o dependencias muni-
cipales respectivas, cause estado el acuerdo; cumplido este extremo, el Jefe del
Negociado ordenard su archivo.

SeccioN 3.2

Reglas especiales

Art. 2160.* Para la tramitacion de los asuntos cuya indole y naturaleza peculiar
se lo requieren, se establecen los procedimientos que se establecen en las respectivas
Ordenanzas fiscales, o sean, salvo las variaciones anuales:

(*) Deben consultarse las Ordenanzas fiscales, que publica el Ayuntamiento.
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A) Contribucién especial de mejoras: Articulos 17 a 27 de Ordenanza Fiscal
nim. 3.

B) Uso del Escudo de la Ciudad: Articulos 1 a 4 de la Ordenanza Fiscal
nim. 9.

C) Permisos de obras, instalaciones comerciales e indusiriales: Ordenanza
Fiscal niim. 12.

1. Obras mayores: Arts. 47 a 53.

2.° Obras menores e instalaciones comerciales: Arts. 54 a 57.
3.° Instalaciones industriales: Arts, 89 a 97,

4.° Obras exceptuadas: Art. 58.

5. Permisos de habitar: Arts. 59 a 62.

6.° Desistimientos: Arts. 45, 46, 96 y 97.

7.° Denuncias: Arts. 63 a 65.

D) Permisos en la via Piblica: Ordenanza Fiscal nim. 33.
1.° Quioscos: Arts. 1 a 19.

2.° Puestosr Art. 25.

3.° Diversiones: Arts. 42 a 45.

4.° Veladores: Art. 57.

5. Paravientos: Art. 61 nim. 7.

6.° Obras: Arts. 94 a 97.

7." Chapas para el reparto o venta ambuiante de carbon: Art. 12 de la Orde-
nanza Fiscal nim. 9.

E) Reclamaciones al arbitrio sobre solares sin edificar: Arts. 74, 14 ay 17 de la
Ordenanza Fiscal nim. 38.

F) Arbitrio sobre incremento de valor de los terrenos: Arts. 41 y siguientes ;
art. 79 de la Ordenanza Fiscal nim. 39.

G) Arbiirio sobre solares, estén o no edificados: Art. 14 y siguientes de la Orde-
nanza Fiscal nam. 47.

Art. 2161. Multas. Para la imposicién y exaccién de multas se observaran las
reglas siguientes:

a) 12 Para imponer sancién por infracciones se oird previamente al intere-
sado o acusado, excepto en los casos de comprobacion técnica de la infraccién, en
que no serd necesaria la audiencia.

2.2 Mo obstante, si éste no se presentase o no alegare lo conducente a su de-
fensa después del segundo llamamiento podri procederse en rebeldia sin més citarle
ni oirle, salvo los recursos legales que le competan contra el acuerdo municipal.

3= J.a resolucitn serd por escrito y motivada.

4.* La providencia se comunicara por escrito al multado.

5.2 Las multas, una vez firmes, se harin efectivas en papel de pagos municipal,
del que se unird la mitad superior al expediente y se entregard la otra mitad al inte-
resado, como recibo.

6.* Para el pago de toda sancidon se concederd un plazo proporcionado a su
cuantia, que no bajard de 15 dias, ni excederd de 20, pasado el cual se procedera al
apremio contra los morosos o el arresto, si fueren insolventes.

b) Cuando la cuantia de las multas a imponer no exceda de 25 pesetas por
disposicién de Ordenanza o Acuerdo, o por apreciacién personal de Agente de Auto-
ridad municipal en uso de facultades discrecionales, podri autorizar el Ayuntamiento
a estos Agentes, previo acuerdo especial, para que en los casos de infraccién mani-
fiesta puedan proceder a su exaccién con caricter provisional, en garantia de un fallo
legitimamente presumido, y bajo recibos extendidos por los mismos en libros talo-
narios numerados.
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Los expedientes motivados por tales infracciones serdn sumarios y quedardn
resueltos en el plazo de quince dias contados desde aquel en que se hizo el pago,
pudiendo los interesados en los siete primeros comparecer en el expediente y alegar
cuanto les sirva de descargo; entendiéndose que de no usar este derecho en la forma
sefialada, lo renuncia y acepta la sancién.

El fallo de estos expedientes se publicari en el tablén de anuncios de este
Ayuntamiento.

SeccION 4.2

Del Archivo
Art. 2162. Fenecido un expediente por haber causado estado el acuerdo de-
finitivo y cuando la dependencia no tenga archivo propio, los expedientes se remitirin

al Archivo administrativo general, donde serin registrados y colocados en forma para
permitir su examen o entrega, bajo recibo, al Jefe que lo solicite.

Anualmente se remitiran al Archivo General Administrativo Ios expedientes con-
clusos que lleven cinco afios en el Negociado.

Art. 2163. EIl Archivero, aparte de la obligacion de custodiar y ordenar el ar-
chivo, como se previene en el Titulo IX del Libro III, debera:

1. Formar inventario de todos los papeles y documentos que hubiese en el
Archivo por afios correlativos y por materias, seglin sea la naturaleza de los asuntos
a que aquéllos se refieran.

2° Colocar y enlegajar los expresados papeles y documentos con la debida
separacion de afios y materias.

3.° Adicionar todos los afios el inventario con un apéndice comprensivo de los
papeles y documentos que ingresen,

4.° Remitir al Gobernador civil, para su custodia en la Diputacién Provincial,
una copia del inventario, asi como de los apéndices, con el V.” B.* del Alcalde y sello
del Ayuntamiento.

CariTUuLO V
SeECCION 1.2
Del silencio administrativo

Art. 2164. El silencio administrativo no procede sino en los casos y con la
significaciéon determinada por la Ley municipal y demds disposiciones legales en

vigor.

Art. 2165. La Administracién municipal sélo suspendera la tramitacién de un
expediente, denegando tdcitamente una solicitud o recurso en aplicacién del silencio
administrativo, por decision expresa del Teniente de Alcalde Delegado o Jefe del
Negociado respectivo, y mediante diligencia extendida en €l con sujecion a las reglas
establecidas en los articulos siguientes.

Art. 2166. Si la solicitud fuera manifiestamente improcedente por referirse a
competencia extrafia a la municipal por instarse en ella declaraciones sobre derechos
o beneficios cuyo otorgamiento, modificacién o extincion vengan prohibidos por
preceptos de caricter general o local, o cuando los recursos no sean admisibles por
defectos de forma o de fondo, el Jefe del Negociado suspenderd la tramitacién ulterior
del expediente, consignando la nota de «visto» bajo su firma y fecha.

En los demés casos, el acuerdo de silenciar corresponde al Teniente de Alcalde
Delegado, previo informe verbal del Jefe del Negociado sobre la razén que aconseje
la suspensién del tramite o la desestimacion del recurso, y lo consignari por escrito,
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en la forma sefialada en el articulo anterior o por simple diligencia de «Dada cuenta»
pussta por el Jefe informador con el V.° B.° del Jefe de Seccién.

Art. 2167. Cuando la decision tenga especial trascendencia a juicio del Te-
niente de Alcalde, serd tomada por la Ponencia respectiva.

Art. 2168. Los funcionarios administrativos que incumplan estos preceptos
incurririn en responsabilidad que se hard efectiva disciplinariamente, tanto en los
casos de reclamacién del interesado como en aquellos otros que resulten o puedan
resultar perjudicados los intereses municipales.

SECCION 22

Del recurso de reposicion (*)

Art, 2169. El tramite del recurso de reposicion se ajustard a las siguientes
noermas:

1.2 Interpuesto el recurso, serd informado por el Jefe del Negociado dentro
de los cinco dias siguientes al del ingreso en su Departamento.

22 Seguidamente el Jefe informante dari cuenta al Teniente de Alcalde
Delegado de quien dependa, aclarando verbalmente los extremos de su escrito que a
juicio del mismo requieran mayor ampliacién.

32 Los dictimenes sobre recursos de reposicién que presenten a la delibera-
cion y resolucién del Ayuntamiento Pleno y de la Comision Municipal Permanente,
tendran cardcter preferente sobre los demids.

42 El hecho de que circunstancias particulares impidan la resolucion del recur-
so en el plazo legal, no es obstaculo para su resolucion posterior, siempre que en su
tramitacion se observen las normas de urgencia precisas.

CariturLo VI
De las Oficinas Municipales (¥%)

Art. 2170, Las Oficinas del Ayuntamiento se dividirin en Secretaria, Inter-
vencion y Depositaria.

Tendrd también el Ayuntamiento los Servicios Técnicos y facultativos corres-
pondientes, y otros Cuerpos especiales.

Y, ademas, el personal subalterno necesario.

Art. 2171, La Secretaria municipal abarcard las cuatro Secciones de Gober-
nacion, Hacienda, Obras Piiblicas, Abastos y Transportes.

Art., 2172. Dependerian directamente de Secretaria el Registro General y el
Negociado de Actas.

Art. 2173. La Seccién de Gobernacién comprende los siguientes Negociados y
Servicios: Instituto Municipal y de Estadistica; Negociados de Personal, Asuntos

(*} Ver art. 377 de la Ley de Régimen local y art. 52 y sig. de la Ley de la Jurisdiccidn
contencioso-administrativa.

El art. 35 de la Ley especial de este Municipio y el 142 de su Reglamento de Organizacién y
Administracién, establecen, ademads, un recurso de alzada entre la Alcaldia, contra las resoluciones
de los Tenientes de Alcalde, Delegados de Servicios u Organos auxiliares que retinan los requisitos
que dichos preceptos sefialan. Los citados articulos determinan también los efectos y plazos de dicho
Tecurso.

Ver, asimismo, el art. 77 del Reglamento de Hacienda municipal de Barcelona que regula
la posibilidad de solicitar la revision de liquidaciones practicadas por los negociados gestores.

(**) En 13 de agosto de 1964, el Consejo Pleno aprobd un organigrama en el cual se estruc-
turan las dependencias municipales en forma distinta. Esta nueva organizacion se halla pendiente
de desarrollo detallado para el que se han efectuado ya los correspondientes estudios.
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Generales e Indeterminados; Higiene y Sanidad, Beneficencia; Cementerios; Cultura;
Compras; Negociado de Reemplazos y Atenciones militares; Secretarias de Tenencia
de Alcaldia de distrito; Ceremonial; Mayordomia; Archivo Administrativo Municipal;
Gaceta Municipal.

Art. 2174, La Seccién de Hacienda: Servicios de impuestos indirectos y de
Consumo de lujo y recargos; Inspeccion General de Hacienda y Negociados de Ar-
bitrios, Contribuciones especiales, Recaudacién, Plus valia, Presupuestos, Solares,
Padrones y Sindicatura.

Art, 2175. La Seccion de Obras Puablicas: Negociado de Obras Piblicas,
Obras Particulares, Servicios Piiblicos y Urbanizacion y Reconstruccién.

Art. 2176. La Seccién de Abastos y Transportes: Negociados de Inspeccién
de Abastos, Estadistica de Abastos y Matadero, Mercados y Comercios, Transportes
y Circulacion.

Art. 2177. Intervencién Municipal comprende: Subintervencion, Ingresos, Deu-
da, Pagos, Gastos, Teneduria y Archivo.

Art. 2178. Depositaria tiene: Subdepositaria y Pagaduria.

Art. 2179. Los Servicios Técnicos Municipales de Ingenieria y Arquitectura se
integran por cuatro Agrupaciones, constituidas cada una de ellas por los siguientes
servicios:

Agrupacién de Urbanismo y Valoraciones. Servicios de: Plano de la Ciudad;
Extension y Reforma: Edificacion Particular, y Valoraciones.

Agrupacién de Vialidad, Servicios de: Urbanizacién de la via publica ; Con-
servacion de la via publica; Limpieza e higiene de la via ptblica; Parques y Jardines,
y Transportes y Circulacion.

Agrupacién de Edificios Municipales. Servicios de: Edificios Administrativos ;
Edificios Culturales; de Higiene y Sanidad y de Obras en Cementerios; y Artisticos,
Arqueoldgicos y de Ornato Publico.

Agrupacién de Servicios Industriales. Servicios de: Alumbrado y Aguas.

Art, 2180. Tanto las Secciones administrativas como las Agrupaciones técni-
cas, tendrin a su cargo los asuntos que su denominacién expresa, y sus respectivos
cuadros de Reglas determinardn la mision del personal que a cada una de ellas esté
asignado, y la manera de cumplir su cometido en sus relaciones con el ptiblico y con
lo que afecta a la Corporacidn.

Art. 2181. Los demids Servicios técaicos y las Dependencias especiales perma-
nentes estardn constituidas por:

1. Cuerpo general de asistencia médica municipal.

2.° Laboratorio Municipal e Instituto Municipal de Higiene.

3.° Cuerpo especial de Veterinaria,

4. Escuelas municipales de Instruccién Primaria, al Aire Libre, Ensefianza
Doméstica, Higiene Escolar y Educacion Fisica, Formaciéon Doméstica, Comercial y
Ensefianzas Especiales.

5.° Direcciones de Asilos, Hospitales, Museos, Archivo Histérico de la Ciudad,
Instituto de Ciencias Naturales, Orquesta Municipal y Matadero.

Art. 2182. Existirin ademds los Cuerpos especiales siguicntes:

1. Cuerpo de la Guardia Urbana y de Trafico.

2.° Cuerpo de Serenos y Vigilantes Nocturnos.

3. Cuerpo de Bomberos.

4° Cuerpo de Guarda Paseos.

5.° Brigadas de Obras y Talleres, Paseos, Jardines, Limpieza, Riegos y otras.

Art, 2183, Los Servicios Facultativos e Instituciones Municipales se regirdn
por las presentes Ordenanzas y ademdas por sus respectivos Reglamentos.
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Art. 2184. El personal municipal Subalterno de plantilla lo constituirdn los
ujieres, alguaciles, conserjes, ordenanzas de Oficinas y mozos de servicio.

Art. 2185. La Secretaria del Ayuntamiento asume la Jefatura y direccién de
todas las dependencias Municipales, las cuales actuardn bajo la direccién de sus
respectivos Jefes.

Art. 2186. Los empleados servirdn en la Seccion, Negociado o Dependencia
a los que estén asignados, sin perjuicio de desempefiar las funciones especiales que se
les encomienden.

Art, 2187. Las Oficinas se hallardn normalmente abiertas durante los dias no
festivos de 8,30 a las 14.

Art. 2188. Sin perjuicio de lo ordenado en el articulo anterior, los empleados
permaneceran en su puesto durante las demés horas que el buen servicio reclame o el
Alcalde ordene.

CarituLo VII
De los empleados del Ayuntamiento (*)

Art. 2189, Todo cuanto concierne a la organizacidn de los empleados, ingresos,
ascensos, traslados, permutas, deberes, comportamiento, inamovilidad, aumentos gra-
duales, derechos pasivos, sanciones, recompensas, excedencias y dimisiones, regird
el Reglamento General de Empleados, aprobado por el Ayuntamiento Pleno, en sesion
del dia 24 de julio de 1941.

Art. 2190. Para cada empleado de plantilla se formara en el Negociado de
Personal un expediente, que contendrd como minimo:

1. Su partida de nacimiento.

2.° Situacion militar para los varones.

3.° Certificado de buena conducta, librado con anterioridad a su nombramiento.

4.° Certificado de su titulo profesional, si asi lo exige el cardcter de su nom-
bramiento.

5.° Certificado del buen resultado del examen que, en su caso, haya sufrido.

6.° Certificado de su credencial o nombramiento.

7.° Fecha de su toma de posesion.

8. Sueldo de entrada que disfrute y ascenso o aumentos graduales que en lo
sucesivo obtenga.

9. NMotas favorables o desfavorables que en el desempefio de su cargo merezca.

CapiTuLo VIII
Inspeccién de servicios

Art. 2191. Siendo el Secretario el Jefe de todas las dependencias municipales,
incumbiéndole ademads la obligacion de dirigir y vigilar a los empleados, le corresponde
con plenitud de atribuciones la inspeccion de todos los servicios y dependencias muni-
cipales, de cualquier clase y categoria, y por tanto, serd el Jefe de todas aquellas
funciones inspectoras que por precepto legal de caricter general o disposicién muni-
cipal se establezcan permanente o transitoriamente.

(*) Actualmente rige el Reglamento de funcionarios de Administraciéon local de 30 de
mayo de 1552,
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Art, 2192. El desempefio de la expresada funcion podra el Secretario delegarla
parcialmente en un Jefe de Seccidn, que tendrd a su cargo las funciones que expre-
samente le hayan sido delegadas o la tramitacion y despacho de los asuntos de caricter
general de la Inspeccion. No podré ser delegada la resolucién de los asuntos que por
su importancia o por su caricter de generalidad deban llevar la firma del Secretario.

Art. 2193. El Secretario en el desempefio de la misién inspectora, podra utilizar,
ademas del servicio del Jefe de Seccion en quien hubiere delegado, eventualmente el
de los Secretarios de Tenencia de Alcaldia de cada Distrito Municipal.

Art. 2194. Cuando los Jefes de los diferentes y dependencias municipales, en
el ejercicio de sus funciones propias observen algtin hecho que requiera, a su juicio,
la actuacién inspectora sobre los servicios que de ella dependan, lo pondrin en cono-
cimiento del Secretario, a fin de que por éste puedan adoptarse las medidas que
convengan al caso.
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